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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
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DIRECTOR DEL PROGRAMA PRESIDENCIAL -PLANTE
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11 DE MARZO DE 1996 AL 26 DE DICIEMBRE DE 2000

110

110 1

Plan Nacional de
1 |Desarrollo Alternative
Plante

10 Afios cT

La subserie Plan Nacional de Desarrolle Alternativo "PLANTE', creado mediante Decreto 472 de 1996, y puesto en|
funcionamiento por Decreto 2586 de 1997, esta consfituida por documentos como El Flan Nacional de Desamollo
Alternative, circular, memorandos, reglamento operativo, programa de inversion proyectos productivos, crédito BID 984 -
OC (Banco Interamericano de Desarrollo) e Informe de gesfion del crédito Plante. El expediente hace referencia a la)
creacién del Programa Cullivos llicitos articulado y desarrollado con instituciones del Estado vy el sector privado,
involucrando a campesinos e Indigenas, en la gestién de proyectos a largo plazo; ademas consfituyd parte de las
funciones asignadas al DIRECTOR DEL PROGRAMA PRESIDENCIAL, adscriio al DAFR, segin el Decreto 0472 de 1996, arl. 2,
5 8 y 9. Por ende evidencia valores histéricos y de cardcter investigative para la nacién; su conservacién serd
permanente, atendiendo al arficule 23 y Titulo X1 "Conservacion de Documentos”, art, 47, pardgrafo de la ley 574 de 2000
(Ley General de Archivos), Acuerdo 48 del 2000, Acuerdo 49 del 2000 y Acuerdo 50 del 2000. La informacién se conservard
en su soporte original y se digitalizara una vez se haya organizado el expediente, para garantizar la autenticidad,
fiabilidad, integridad y disponibilidad y asegurar su preservacion y conservacion , segin los articulos .17 y 49 de la Ley 574
de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulla, y Decreto 2620 de 1993. La
digitalizacion estard a cargo del Grupo Intemo de Trabdjo de Servicios Administrativos , adscrito a la Secretaria General
de la entidad, y con el apoyo del Grupo Infemno de Soporte Informatico para garantizar la calidad del producto final.

Firma Responsable:

Fecha: 3 de marzo de 2020

e

Aprobé Comité Institucional de Gestién y Desempeho Fecha: 10 de octubre de 2018

Mediante acta N° 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES

coDIGO

RETENCION

CT: Conservacian Total

|D: Dependencia

§: Serie

AC: Archive Central

$B: Subserie

E: Eliminacién

M/D: Microfilmacién/Digitalizacion

S: Seleccion
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Deparamento Adi tive de la Fresidencia de
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ENTIDAD PRODUCTORA : DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMAS PRESIDENCIALES

PERIODO SEGUNDO

27 DE DICIEMERE DE 2000 AL 21 DE ENERO DE 2004

30

310 1 ACTAS

la subserle documental Actas Comité Comunitario son registro v evidencia de las acciones misionales y de geslién del
exfinta Despache Director del Departamento dal DAFR, segun Decreto 2719 de 2000, art. 13y 14, en la implementacion
del programa  Familias Guardabosques, en el mareo del Programa Contra Culfives llicltos; por fal razén, se consolidan)
como memana insfitucional y material histérico y nomative para la enfidad, Por sus valores secundarios, su conservaclan
serd permanente, atendiendo ol arficul 23 y Tilule X1 "Cerservacién de Documentos”, art. 47, paragrafo de 1o ley 574 de|
2000 (Ley General de Archivos) , Acuerdo 48 del 2000,

310 1 1 |Actas Comité Comunitario 10 Afios cT (0] Acuerdo 45 del 2000, y Acuerdo 50 del 2000; y una vez cumplido su flempo de refencion en e archive central a saber 10)
afios © se haya organizado el expediente se conservard en su soporte origingl y se digifalizard garantizands la
autenticidad, fiohbiidad, infegridad y disponibilidad de la informaclén, v en miras de asegurar su preservacion vl
conservackén, a largo plazo v los arficulos .19 v 47 de la Ley 574 de 2000 [Ley General de Archivos) Ti. X1 arts. 46, 47, 4B y
49, con fines de consulin. La digilofizacian estord a cargo del Grupe Inteme de Trabaje de Servicios Administrafivos |
adscrite o la Secrefaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupe Intemo de Soporie Informatico para garantizar)
la calidad del producto final,

310 2 COMUNICACIONES

Enfendiendo que las comunicaciones oficiales denfro de un sisterma de gestion documental | Decrefo 2150 de 1995,
Acuerdo 060 de 2001 y ko gue comesponde a procesos disciplinarios Ley 734 de 2002, Cap. Il Noffficacionss y
Comunicaciones} deben estar incluidas en los expedientes que reflsjon las actuaciones administrofivas, de dpoyo o
misionales de la enfidad para el Despacho Direclor del Departomento, se chserva una serie con ese nombre constituldaol
pot documentos come requerimientos de los beneficiorios del Programa Confra Cultives llicitos o requerimientos de|
ferceros, sin embarge, esta serfe pierde sus valores una vez eumplide su propésite: por fal razén al ferminar su fiempo de|
retencion establecido en 10 afios, se reclizand una seleccién cualifativa y una recopllacibn cuantitativa del 20% de lay
10 Afios 5 |Comunicaciones Cficiales Enviadas, sobre el volumen de la produccisn fotal por afie; tenlendo en cuenio gque pueden
haber registros que contengan informacién significativa para la reconstruccién histérica de o enfidad. Para asegurar |o)
preservacién y conservaclén a largo plazo de las comunicaciones oficiales enviodas, objete de la seleccion, se
digitalizaran asegurande la infegridad, dispenibilidad. autentficidad, fiablidad y originalidad de los mismas, Por su parte,
el resto de comunicaciones oficiales enviadas gue no haga parte de la seleccidn se eliminaran leniendo en cuernia, o
prescrito en la ley 574 de 2000 y la circular 001 de 2004 del Archive General de la Nacidn. Lo sliminacion de dacumentos)
estard o carge del Grupe Inferno de Trabajo de Servicios Administratives, adserito a la Secrefaria General de la enfidad,
para garanfizar que se realice en conformidod nermativa.

Comunicaciones Oficioles

310
2 ] Enviadas

Enfendiendo que Ios comunicaciones oficiales dentro de un sistema de gesiién documental [Decrete 2150 de 1975
Acuerdo 060 de 2001 v Is que comesponde o procesos disciplinarios Ley 734 de 2002 Cap. Il Nofificacionss v
Comunicaciones) deben estar Incluldas en los expedientes gue reflejan |as actuaciones administrativas, de apoyo o
misionales de la enfidad: esta serie pierde sus valores una vez cumplido su propésite: per fal razén al terminar su fiempo
de refencién establecids en 10 ofics, se realizard una seleccién cudlitativa y una recopliacion cuanfifativa del 20%, de
Jas Comunicaciones Oficiales Intemas, sobre el volumen de la produccidn fotal per afio, feniende en cuenta que|
310 2 2 |C 1l i Oficiales 10 Afics § |pueden haber registros que contengan informacién significativa para la reconstruccien histérica de la enfidad. Paral
asegurar la preservacion y conservackén a largo plozo de las comunicaciones oficiales enviadas, objeta de la seleccion,
se digitalizaran asegurande la infegridad, disponibilidad, outenticidad, fiablidad y eoriginalidad de las mismas. Por su)
parte, el resto de comunicaciones oficiales infernas que ne haga parte de la seleccién se eliminaran feniends en
cuerta, lo preserto en la ley 574 de 2000 v la circular 001 de 2004 del Archive General de la Nocidn. La eliminaciin de)
documentos estord o corge del Grupo Infeme de Trabajo de Servicios Administrativos, adscrito a la Secretaria General
de la enfidad, para garaniizar que se reclice en conformidad normativa.
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Comunicaciones Oficiales
Recibidas

10 Afios

La serie documental Comunicaciones Oficicles Recbldas, son documentos de cardeter adminitrative que reflejory
aciuacione: misionales o de apoyo para la oficing productora Despache Director del Deparfaments; esta serie pierde|
sus valores cumplido su framite, por sus tipoclogios doct iales jodas como * Presentocion de proyectos of

propuestas ®, se eliming, cuande su fiempe de refencién establecido en 10 afios, (Decrefo 2150 de 1995 | y segin)
Acuerdo 060 del 2000 hayo vencide y lo que comesponde o procesos disciplinaries Ley 734 de 2002, Cap. I,
Nofficaciones y Comunlcociones, Sin embargo, se suglere redlizar una seleccién cualitafiva y una recopilacién
cuantitativa del 20% sobre las comunicociones oficiales recibidas por los entes cooperadores, asssores o de confrol,
pora gue obren como memeria documental de la enfidad al contener informacién gue pueda ser muestra de
disposiciones. Para asegurar la preservacion y conservacion a large plaze de los comunicaciones oficiales recibidas,
objeto de la seleccién, se digitalizaran asegurande la infegridad, dispenibiidad, aulenticidad, fiobiidad v orginalidad)
de los mismas. Por su parte, el resto de comunicociones oficicles recibidas que no haga parde de o ssleccion e
eliminaran feniendo en cuenta, lo preserito an o ley 574 de 2000 v la cirewlar 001 de 2004 del Archive General de ol
Macien. La eliminacion de documentos estard o carge del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos;
adscrite a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se realice en conformidad nomativa.

210

CONTRATOS

31

Conholos de Cooperacion

20 Afios

Loy §

La subsere documental Confratos de Cooperacicn, reflejon las cctuaciones realizadas per el extinte Despacho dell
Direcior del Departamento del DAPR, Decreto 2719 de 2000, art. 13, numeral |, en ejercicio de sus funciones misionales en)|
lo ejecucidn del Programa Contra Culfives llicites v« del Plan Al fiva de Desarcllo Plante
Se establece una refencidn en el Archive Central de 20 afios, | Decreto 410 de 1971 "Por el cual e expide el Cédigo dej
Coemercic®, art, 17, 20 v 28 y Art. 40. Conservacion de los libros y le: papeles contables: Ley 80 de 1993, arficulo 55, de laj
Prescripeien de |as acfividades de responsabilidad confractuall, en razdén a sus valores primarios ¥ secundarios, toles)
coma adminishrafivos, legales, contables, fiscales e histéicos v porgque forman parle de la memeria y patimaniol
documental de la nacién.

Son de corsarvaciin permanente |, y estdn constituidas por el contrato, comu sy octas, atendiendo al adiculal
23 y Titulo ¥ "Conservacion de Decumentos”, arf. 47, pardgrafo de la ley 594 de 2000, Una vez se haya organizado &
expediente o cumplide su iempe de retencién en el archive cenfral o saber 20 afics. se digitalizard en su tofalidad para)
asegurar |a preservacion a lorge plazo de la totalidad de la informacién, garantizonde la autenficidad, disponibilidad.|
flabilidad v onginalidod de la misma, segun los arficules .17 v 47 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivas) Tit, X|
arls. 44, 47, 48 y 49, con fines de consulta, Lo digitalizacién estard a carge del Grupo Infemao de Trabajo de Servicios
Administrafivos . odscrito a la Secrefaria General de la enfidod, vy con el apoyo del Giupo Interno de Soporte

lInfermatice para garantizar ke calidad del preducts final,

310

CONVENIOS

310

CONVENIOS

20 Anos

cr

Lo subsere documentol Convenios reflejon los acluociones realzodas por el exiinie Despache Diector dell
Deparfamento del DAPR, en ejercicic de sus funcioneas misionales y estratégicas, que evidencion la solidaridad v opoyo
naclonal e intermacional para la recuperacion de fiermas v teritorios uliizadas para la produccién de cultives llicifos. en|
la ejecucion del Progroma Contra Cultives llicitos: se establece una retencién en el Archive Central de 20 afios | Decreto)
410 de 197, "Por el cual se expide el Cadigo de Comercio”, art 19, 20 y 28 y Art. 40. Conservacion de los libros y los papeles
confobles. Ley B0 de 1993 de lo Prescripcidn de las aclividodes de responsabifidad contractual), |. Son de corservacion
permanente en rozén @ sus valores pamarios adminirafivos; legales, confables v fiscales, v secundarios histéricos e
invesfigativos: y porque forman parte de la memaria y patimenio decumental de la nacién, atendiendo al articulo 23
Titule XI "Conservacién de Documentos”, arl. 47, paragrafo de la ley 574 de 2000. Los convenios estan constituidos por]
fipes documenfales coma: convenic y comunicaciones. Para asegurar su preservacion a largo plaze, garanfizando o)
autenticidad, disponibllidad, fiabilidod vy orginalidad de la misma, se digifaizaran, una vezr cumplido su tlempeo del
retencion en el archive central o saber 10 afies o cuando el expediente haya sido orgonizade, segin kos arficulos .19 v)
49 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit, X1 arfs, 44, 47, 48 v 49, con fines de consulfa, La digitaizacion estard
a cargo del Grupe Infemno de Trabaje de Servicios Administrafives, adscrite a la Secretaria General de la enfidad, y con
el apoyo del Grupe Infemna de Soporte Informdtico para garanfizar la colidad del producto final,
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310

la sere Derachos de Peficion. se observa para foda lo fipologio documental gue se identifique come novedad,
peticion o queja (arficule 23, Consfitucién Polifica de Colombia, 1971}, para el Despacho Director del Departamento de
DAPR, la serle esta dividida en decumentos con valores primarios que prescriben en lo respuesta, y con fipologice|
documentales como; *Novedades quejas y reclamos, *copias de CC,* confrasefios. para los cuadles se observa unal
refencisn en el archivo central de 5 ofies v seguido una seleccién cualifativa y una recopilacion cuantitativa del 20% dey
praduccitn anual de los derechos de pefician que hayan favorecido personas o comunidad, el resto de la informacion|
se efiminard, teniendo en cuenta lo preserite en la ley 594 de 2000 v la circular 001 de 2004 del Archivo General de Igj
Naclsn, Lo efiminacién de documentos estard @ corge del Grupo Infemo de Trabaje de Servicios Administralivos,|
310 5 DERECHOS DE PETICION 5 Afos 5 adscrile o la Secrefaria General de la enfidad, para goranfizar que se redlice en conformidad nomafiva.

Los Derechos de Peficién con valores secundarios, evidencian reclomaciones por vielacion a derechos humanos o
delitos de lesa humanidad, constituides por denuncias por muertes viclentas o desapariciones de personas vinculadas al
Programa de Lucha Contra Culfives llicitos: por lo fanto pueden implicar material legal o probatorio. Su conservacion es|
total y se digitalizoran para asegurar su preservacion o largo plazo y g fizar autenficidod, disponibifidad )
originalidad de la misma, segin los arficules 17 v 47 de la Ley 594 de 2000 {Ley General de Archivos] Tit. X arts, 46, 47, 48 |
49, con fines de comsulla, la digitalizacién estard @ carge del Grupe Infemo de Trabajo de Servicios Administralivas,
adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con e apoye del Grupe Inteme de Soporte Informatice para garantizor
|z calidad del praducte final.

30 b INFORMES

Los Informes presentados por el Despacho Director del Departamento del DAPR, sobre los programas aspeciales, se|
consideran documentos con valores primarios y secundarios, pueste que a fravés de slios, es posible analizar la gestion)
administrativa de la extinta enfidad; la Subsere documental esla consfitvida per comunicaciones, memorandos, actas)
|listados de asistencia, infermes v formatos de mejora; adguleren valor secundario de cardicter historico e investigative)
atendiends al aricule 23 y Titulo X1 "Conservacldn de Documentes’, art, 47, partgrafo de la ley 574 de 2000, Acuerdo 48‘
del 2000, Acuerdo 49 del 2000, v Acuerdo 50 del 2000. Ley 610 de 2000, valeracién de Responsabllidad Fscal de los
310 & 1 |infermes a Organismas de Control 10 Afics cr (8] Servidores Publicos y Paficulares en el uso de los recursos del estade, y en Competencla de Regulacién de los
Contralorias. Por fal rezén se propene su corservacidn permanente para gue obren como parte de la memerda )
pafimenio insfitucional. Los informes, serdn digitalizades para asegurar la conservacion y preservacion de la informacicn
a large plaze, gorentizande la orginalidad, inalterabliidad, disponibiidad vy fiobllidod de lo informacién, segin los)
articulos .15 v 47 de la Ley 594 de 2000 |Ley General de Archivos) Tit. Xl arts. 46, 47, 48y 49. La digitalizacién estard a cargo
del Grupe Inferme de Trabojo de Servicios Administrafives . adscrito o la Secretaria General de la enfidad, y con @
apoyo del Grupo Infemo de Soporte Informdtice para garantizor la cofidad del preducte final.

Los informes de Gestisn, e consideran documentos con valores primaros, por dar a conocer las actividades ]
actuaciones reafizades por el érgano aseser en cumplimiento de la misisn ¥ funcién del drea. Esta constituide por)
comunicaciones y el informe. En razén a su valer administrativo, se propone una refencién de 10 afios y posterfomante|
una seleccién cuantilafiva sobre el 10% del volumen de la produccién anual, priorzando aguelios informes que|
contengan Informacién de impacto v representatividad en la historio adminisirafiva de la enfidad, para que cbren|
como pare de la memaria y patimenio insfifucional. Los informes de Gestidn, objeto de la muestra representativa serdan)
digitalizedos para asegurar la conservacién y preservacion de la informacién a large plaze, garantizande la originaidod |
inalterabilidad, disponibilidad v fiabiidad de la informacién, a fravés de una digitalizacién cerfificada o alguna oirg)
técnica: mientras que los Informes de gesfién que no formen parte de la seleccion sean eiminades, previa aprobacian|
del Comité Insfitucional de Desarmslio Administrative de la ART, mediante el picado o rasgado de papel u olra téonicol
que se esfime mas conveniente; atendiende a lo prescriio en la ley 594 de 2000 y la circular 001 de 2004 del Archival
General de la Nacién, La eliminacion de documentos estard a cargo del Grupo Intermo de Trabajo de Senvicios
Administrativos, adscrife o la Secretaria General de la enfidad, pora gorantizar que se realice en conformidad
nomativa.

310 & 2 de Geslion 10 Afios 5
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27 DE DICIEMBRE DE 2000 AL 21 DE ENERO DE 2004

310

SERIE, SUBSERIE

Ea L] 7

PLANES

kil 7 1

Plan Nacional de Desarrclio
Alterndfivo Plante

La subserie Plan Nacional de Desarrollc Altenofive "Plonte”, Decreto 0472 11-03-1994, crea el Flan de Desamolio
Altemafive PLANTE, Decreto 2586 de 27-10-1997, organiza y pone en funcionomiento o PLANTE; esta consfituida par
documentos del Bonce interamercano de desarolio representacidn en Colombia, informe de gestion crédito plan |
convenio de cooparacien y asktencla téonlea, y adicional 1 al eanvenio, comunicaciones, memerando, documento
solicitud de promoga especial para la ejecucion del crédito plante bid 984 ajcon, y crédito planie bid . Bl expediente
hace referencia a los estados finoncieros del bance bid en la ejecucian del proyecto Flante fado ol Frog da
Cultivos licites: cdemds forme parte de las funciones del Despacho Director del Depariamento del DAFE, Decreto 2719
de 2000, art. 13y 14, y constituye una de los inecs de trobajo esenciales para combatir la violencia, frafice de drogas v
negocios ilicitos, en el apoyo o las poblaciones mas vulnerables y mediante el ejercicio de una politica de inversién
sacial focalizoda; por ende evidencio valores histéricos, testimonicles, adminlstraiivos v de cardeter investigative para Igj
nacidn; su conservacion sera permanente, atendiendo ol articulo 23 v Tilulo XI "Conservacion de Documentos”, art, 47,
pardgrafo de la ley 574 de 2000, Acverdo 48 del 2000,

Acverdo 4% del 2000, y Acuerdo 50 del 2000; La informacion se conservard en su soporte original, y una vez se hoyag
organizade el expediente, se digitalzard para garanfizar  auvlenficidad, fiobilidod. infegridod v disponibilidad y sy
preservacién v conservacion, segin los arficulos .19 v 49 de la Ley 594 de 2000 |Ley General de Archivos) T, X1 arls. 44, 47,
48 v 4%, con fines de consulta, Lo digitalzocion estard a cargo del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administrafivos,
adscrite a la Secretaria General de |a entidad, y con el apoyo del Grupo Infemo de Soporte Informdtico para garantizar
la calidad de! products final,

10 Afos cr 5]

an 8

PROGRAMAS

P Familia q

la subsere Progromas Famillos Guarda Bosques formo parte de las actividades de | Despacho del Director Del
Departomento, del Departamento Adminisrafive de la Presidencia de la Replblica, DAPR, el cual se consfituyd en unal
estrategio bandero del Gobleme Macicnal que busco generar procesos auter regulatorios de parficipacion polifica,
econdmica. social y cultwal de las comunidades, medianfe o recuperacidn de los fenitorios invadidos por o)
produccion de cultivos licitos denfre del Marce del Programa Contra Cultives licites.

La subserie consolida informacion del registre de fomilias al programa en diferentes zonas del pails. En lo consolidacian
del expediente, donde la inscripcion es el primer registro de vinculacion, ¥ que estd conformada peor el Formulario de
Regisiro de Informacién de la Familia * Cedificacién Tiempo de Permanencia y Relacion con el Predio * Formato Solicitud
de Ingreso al Programa *Registros civiles de nacimientos para menores de edad *Declaracién de extra juicio - extra
proceso * Escrifuras * Controtes Individuales * Cenfrato de arendamiente *Formate de octuofizacidn de datos
*Comunicaciones oficiales, se debe incluir * un confrato individual de frabajo v *acia de ferminacién de contrato.

Por lo anferior y atendiendo al cardcler administrativo, legal e histérico de los documentos su dispeosician final es de
Corservacion Totdl [CT): se propone una conservacion en el archive cenfrol precaucionol o sober de 20 ofios { ley B0
de 1993, ort 55} v en lo organizacidn del expediente se digitalizard gorontizondo autenficidod, fiobilidod, integridad y|
disponibilidod paro aseguror su presenvacion y conservacién, o large plaze, segin los arficulos 17 v 4% de la Ley 574 de|
2000 [Ley General de Archivos) Tit, XI orts, 44, 47, 48 y 49, con fines de consulta: Lo digitalzocidn estard a cargo dal Grupo)|
Interno de Trabaje de Servicios Adminktrofivos, odscrito a lo Secretario General de la enfidad, v con el apoyo del Grupg
Interno de Soporte Informdatico para garantizor lo colidad del producto final.
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PERIODO SEGUNDO
27 DE DICIEMBRE DE 2000 AL 21 DE ENERO DE 2004

310

D > s | sB - SERIE, SUBSERIE ARCHIVO CENTRAL
310 ¥ PROYECTOS
Lo subserie documental Proyectos Preductives, evidencia la gesfion misional del exfinte Despache Directer del
Departamento del DAPR, Decreto 2719 de 2000, facuftade para gesfionar ingreses a poblaciones afectadas por culfives|
ilicitos, en una perspectiva de desarallo sosfenible v en el marco de la ejecucion del Programa Contra Culfives licitos;
por Io tanto se consfituyen en documentos de cardeter memorial e histérico y srven para la invesiigacion: su
conservacion serd permanente, atendiendo al arficule 23 v Tilule XI "Conservacion de Documentos”, arl. 47, pardgrafol
= de la ley 594 de 2000, Acuverdo 48 del 2000, Acuerdo 4% del 2000, y Acuerdo 50 del 2000; Una vez se hayo organizado e
310 clos M
! 1 (Peye Paductivas 1R 2 8 expadiente o cumplido su fiempo de refencién precaucional en el archive cenfral, a sober 10 ofics, la informacion sef
conservard en su soporte angingl y digitalizord gorantizande autenficidad, flablidad, integridad v dispenitilidad pargl
asegurar suU preservacion y conservacion a large plazo, segin los articules .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General
de Archivas] Tit, X1 arfs. 48, 47, 48 y 49, con fines de consulta, La digitalizacién estard a cerge del Grupe Infemo dej
Trabajo de Servicios Administrafives . adscrito a lo Secretaria General de la enfidad, v con & apoyo dal Grupo Infernc)
de Soporte Informafice para garantizar la calidad del preducto final.
Firma Responsable: Aprobé Comité Instifucional de Gesfién y Desempefio Fecha: 10 de oclubre de 2018
Fecha: 3 de marze de 2020 Mediante acta N° 2 sesién ordinaria
CONVENCIONES
copIco RETENCION CT: Canservacién Total
D: Dependencia E Eiminacion
§: Serie AC: Archive Cenfral M/D: Mictofiimacksn/Digitalizacian
5B: Subserie 5: Seleccién
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ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA PRESIDENCIAL PARA LA ACCION SOCIAL Y LA COOPERACION INTERNACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Dlliefeile] Reld N[2:7YE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE JURIDICA

PERIODO: TERCERO
FECHA: 19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2011

CODIGO: 120

CONTRATOS

La subserie documental Contratos de Cooperacion, reflejan las actuaciones realizadas por la extfinta
Agencia ACCION SOCIAL , en ejercicio de sus funciones misionales en la ejecucién del Programa Contra
Cultivos llicitos y especificamente lo que competen a las funciones de la Oficing Asesora Juridica, segin
Decreto 2467 de 2005, art 14, numeral 3. Se establece una retencidn en el Archivo Central de 20 afios (Ley
80 de 1993, arficulo 55, de la Prescripcién de las actividades de responsabilidad contractual), en razén a
sus valores primarios y secundarios, tales como administrativos, legales, contables, fiscales e histéricos y
porque forman parte de la memora y patimonio documental de la nacién. Son de conservacion
permanente , y estdn constituidos por el contrato, comunicaciones y actas. Ley 1150 de 2007, medidas
de Fficiencia y Transparencia de la Ley 80 de 1993. Acuerdo 48 del 2000, Acuerdo 49 del 2000, Acuerdo 50
del 2000 y la Ley 594 del 2000 [Ley General de Archivos para Colombia). Una vez se haya organizado el
expediente o cumplido su tiempo de retencién en el archivo cenfral a saber 20 afios, se digitalizard en su
fotalidad para asegurar la preservacion a large plaze de la totdlidad de la informacién, garantizando la
autenticidad, disponibilidad, fiabilidad y eriginalidad de la misma, segdn ley 1437 de 2011, en su capitulo
|V establece la utilizacién de medios electrénicos en el procedimiento administrative y los articulos .19 v,
49 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. Ley 962
de 2005. La digitalizacién estard a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos |
adscrito a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Intemo de Soporte Informdtico
para garantizar la calidad del preducto final.

120 3 1 |Contratos de Cooperacién 20 Afos CcT D
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QFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE .IIJRFDICA

PERIODO: TERCERO
FECHA: 19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2011

cODIGO: 120

La subserie documental Contratos de Prestacién de Servicios, reflejan las actuaciones realizadas por la
extinta Agencia ACCION SOCIAL , en ejercicio de sus funciones administrafivas y misionales en desarrollo
del Programa Contra Cultives llicitos. Se establece una retencion en el Archivo Central de 20 afios [Ley
B0 de 1993, articulo 55, de la Prescripcién de las actividades de responsabilidad confractual), en razén a
sus valores primarios, tales como administrativos, legales, contables y fiscales. Una vez cumplido el tiempo
precaucional de retencidén se procederd a realizar una seleccion cualitativa y una recopilacién
cuantitativa del 20% de produccién anual, sobre los contratos por Prestacion de Servicios, cuyo objeto
esté en directa relacion con la mision de la enfidad en la ejecucién de planes estratégicos, y en el
desarrollo de programas y/o relacionados cen las transformaciones orgdnicas y funcionales para su
conservacion fisica permanente; los cuales se digitalizoran para la preservacion a largo plazo de la
linformacidn, garantizande la avtenticidad, dispenibilidad, fiabilidad y originalidad de la misma, seguin ley
Confratos de Prestacién de 1437 de 2011, en su capitulo IV establece la utilizacién de medios electrdnicos en el procedimiento
120 3 2 servicios 20 Anos 5 |administrative y los articulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. Xl arts. 46, 47, 48y

49, con fines de consulta, Ley 962 de 2005, Ley 1150 de 2007, medidas de Eficiencia y Transparencia de
la Ley 80 de 1993. Lo digitalizacién estard a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios
Administrativos , adscrito a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Infemo de
Soporte Informdtico para garantizar la calidad del producto final. Labor que se redlizard mediante la
confratacién de un tercero especializado en el tema y en el cumplimiento de todos los requisitos de ley.
Los ofros contrafos que no formen parte del actuar misional, sine que sean registro de acciones
meramente logisticas, operafives, efc., se eliminaran, teniendo en cuenta el procedimiento aprobado por
la ART La documentacién que no formen parte de la seleccién serd eliminada, previa aprobacion del
Comité Institucional de Desarrollo Administrative de la ART, atendiendo a lo prescrito en  la ley 594 de
2000; art 23 y 86 de la Constitucién Nacional v la circular 001 de 2004 del Archive General de la Nacidn.
La eliminacion de documentos estard a cargo del Grupo Intemo de Trabaje de Servicios Administrativos,
adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se realice en conformidad normativa.
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19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2011

cODIGO: 120

120 Contratos de Suministros

La subserie documental Confratos de Suministro, reflejan las actuaciones realizadas por la exfinta
Agencia ACCION SOCIAL , en ejercicio de sus funciones administrativas; se establece una retencién en el
Archivo Central de 20 anos [Ley 80 de 1993, arficulo 55, de la Prescripcion de las actividades de
responsabilidad contractual), en razén a sus valores primarios, fales como administratives, legales,
contables y fiscales. Una vez cumplido el tiempo precaucional de retencién se procederd a realizar una
seleccién cudlitafiva del 20% de produccién anual, sobre los contratos de suministros, cuyo objefo esté en
directa relacién con la mision de la entidad en la ejecucién de planes estratégicos, y en el desarrolio de
programas y/o relacionados con las fransformaciones orgdnicas y funcionales. para su conservacion|
fisica permanente; los cuales se digitalizaran para la preservacion a largo plazo de la informacién,
garantizando la auvtenticidad, dispenibilidad, fiabilidad y originalidad de la misma, segin ley 1437 de
2011, en su capitulo IV establece la ufilizacién de medios electrénicos en el procedimiento administrativo
y los articulos .19 y 49 de la Ley 524 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X1 arts. 46, 47, 48 y 49, con fines
de consulta. Ley 962 de 2005. Ley 1150 de 2007, medidas de Eficiencia y Transparencia de la Ley 80 de
1993. La digitalizacién estard a cargo del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito
a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Interno de Soporte Informatico para
garantizar la calidad del producto final.
Los ofros contralos que no formen parte del actuar misional, sino que sean regisiro de acciones
meramente logisticas, operafivos, efc., se eliminaran, previa aprobacién del Comité Institucional de
Desarollo Administrafive de la ART, teniendo en cuenta el procedimiento aprobado por la ART y
atendiendo a lo prescrito en la ley 594 de 2000, art 23 y 86 de la Constitucion Nacional y la circular 001
de 2004 del Archivo General de la Nacién. La eliminacion de documentos estard a carge del Grupo
Interno de Trabdjo de Servicios Administrativos, adserito a la Secretaiia General de la enfidad, para
garantizar que se redlice en conformidad normativa.

20 Afos

Firma Responsable:

"C\—p Cne suld LDl LD

Fecha: 3 de marzo de 2020

Aprobé Comité Institucional de Gestion y Desempefio Fecha: 10 de octubre de 2018

Mediante acta N°® 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES

CODIGO RETENCION CT : Conservacion Total
D: Dependencia E: Eliminacion
§: Serie AC: Archive Cenfral M/D: Microfilmacién/Digitalizacion
5B: Subserie §: Seleccién
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ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA PRESIDENCIAL PARA LA ACCION SOCIAL Y LA COOPERACION INTERNACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

PERIODO: TERCERO )
19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMERE DE 2011

FECHA:

130

CODIGO:

DERECHOS DE PETICION

La serie Derechos de Peficion . atendiendo al orfl. 23 de la Consiifucion Politica de Colombia, vy la ley 1437 de 2011, por medio de la cual se
explde el cédigo contencioso administrativoart. v en sus arficulos 13 v 33, expone el deber que fienen las outcridodes de responder|
prontamente  los  solicifudes que hagan  sus  ciudadanos, ya sean  gquejos, manfesfaciones, reclamos o consulios.
Esta sere documental se csocia a las funciones de g oficing de Control Intemo, segin Decrete 2647 de 2005, art 15, numeral 7, de la
exfinta Agencia ACCION SOCIAL en cuonto a lo prestacién eficienie v opertuna de la enfidad en la alencion de guejas v reclamos.
La sere esta dividida en documentos con valores primarios que prescriben en la respuesta, y con fipologias documentales come:|
*Novedades quejas y reclamos, *copias de CC.* contrasefias,*copias de amendamientos y *diclamen medico; para los cuales se observa
una retencién en el archive central de 5 afios ¥ seguide una seleccién cualitativa y una recopilacién cuaniifativa del 20% de produccion|
anual de las derechos de peficién que hayan favorecido perscnos o comunidad, el reste de la informacién se eliminard con base en ol
establecido en el procadimiento para la eliminacian de decumenios de la Agencia de Renovacion del Tenitorio, y fenlends en cuenta lal
Merma UNE - EM 15713:2010 Destruccién seguwa del material confidencial . Lo eliminacién de documentos estard a cargo del area de
servicios administratives - gestién documental y archive, odscrita a lo Secretaria General de la enfldad, para garantizar que se reafice en
conformidad normativa,
130 5 5 Afios 5 L = . 3 X
s Derechos de Peficién con valores secundarios, evidencian reclomaciones por viclacién o derechos humanes o delifos de lesal
humanidad, constituides por denuncias por muertes viclentas o desapariciones de personas vinculadas ol Programa de Lucha Condrgl
Cultives llicitos; por lo tanto pueden implicar material legal o probatorie. Su conservacién es total y se digitalizaran para asegurar su|
preservacion a large plaze y garanfizar  autenficided, disponibilidad, fiabilidad v erginalidad de la misma, segin ley 1437 de 2011, en sy
capifule IV establece la utilzacion de medios electrénicos en el procedimiento administrativo y los arficulos .17 y 47 de |a Ley 594 de 2000
(Ley Gensral de Archivos) Tit, XI arls. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta, La digitalizacién estard a cargo del Grupo Intermo de Trabajo de
Servicios Administratives , adserdte a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoye del Grupo Inteme de Socporfs Informatice pargl
garantfizar o cofidad del producto final

La documentacién gus no formen parte de la seleccién serd efiminada, previa aprobacién del Comité Institucional de Desamollo
Administrative de la ART, mediante el picado o rasgado de papel v ofra fécnica gue se esdfime mas conveniente; alendiendo a Io|

prescrito en la ley 594 de 2000 v la circular 001 de 2004 del Archivo General de la Naocién. La eliminacion de documentos estord af
cargo Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administrafivos, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para gorontizar que. sel

realice en conformidad nomativa,

Firma Responsable: Aprobé Comité Institucional de Gestién y Desempeno Fecha: 10 de oclubre de 2018
\L-_P [@=- I el rg,.-h__,'s_v——)
Fecha: 3 de marze de 2020 Mediante acta N° 2 sesién ordinaria
CONVENCIONES
CODIGO RETENCION CT: Conservacién Total
D: Dependencia E: Eliminacian
5: Sere AC: Archive Central M/D: Microfilmacion/Digitalizacion
SB: Subserie §: Seleccidn

Pagina 1




8 Accion Social

b hockin Sasdal y &

Bpibicx de Clorbl gl P

ENTIDAD PRODUCTORA :

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

PERIODO:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL TVD

El futuro
es de todos

del Territorio

AGENCIA PRESIDENCIAL PARA LA ACCI_éN SOCIAL Y LA COOPERACION INTERNACIONAL

DIRECCION DE COOPERACION INTERNACIONAL

SUBDIRECCIGN DE AYUDA OFICIAL AL DESARROLLO

TERCERO

19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2011

320

ACTAS

Actas Comité Comunitario
de Verificacién y Control
Social

10 Afcs

lintermo de Trabdjo de Servicios Administratives , adscrite a ka Secretaria General de | enfidad, v con el opoyo del Grupo Intemo de Soporte|

La subserie documental Actas Camité Coemunitario de Verificacién v Contrel Social del Programa Familias Guardabosques, son registro |
evidencia de las acclones misicnales y de gesfion de la extinta Agencia ACCION SOCIAL, en cuanto a verificacion de acepfacion e impactal
social y efectividod de! programa en el marce del Programa Coenfra Culfives licites: por fal razdn, se consalidan come memeria insfitucional vl
material histérico v nermative para la enfidad, Por sus valores secundarlos, sU conservacion serd permanente, Acuerdo 48 del 2000, Acuerdo 49|
del 2000, Acuerde 50 del 2000 v la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivos para Colombia); y una vez cumplide su fliempo de refencién en )
archivo cenfral a saber 10 afics o se haya organizado el expediente se conservard en su soporle original y se digitalzara garantizande ko
autenticidad, fiabildad, infegridad v dispenibiidad de la infermacién, y en miras de asegurar su preservacion y consenvacion, a largo plazo,|
segln ley 1437 de 2011, en su capitulo IV establece la utiizacion de medios eleciénicos en el procedimienio administrative y los arficulos .19 y
49 de la Ley 594 de 2000 {Ley General de Archivos) Tit. X1 arfs. 46, 47, 48 v 49, con fines de consulto. La digitalzacion estard a earge del Grupe)

Infarmatico para garantizar la ealidad del producte final.

Actas de Emadicacién
Manval Forzosa de Culfivos
liicites

10 Afos

Lo subsere documenial Actas de Emadicacion Manual Forzosa de Culfivos licitos, son reglstre y evidencia de la infervencion estatal con apayo
de |a poblacién civi en la lucha confra el narcotréfice, v ko coordinacién para lo seguridad en zonas de emadicacion de coca per parte de)
personal del Eercite de Colombla , con el apoyo de los Grupos Méviles de Eradicacién GME y funcienarios del PCI denfro del marco de|
Pragramas Confra Cullives llicitos; acclones estas, en pra del cumplimiento de la misionalidad de la extinto Agencia ACCION 50CIAL por tal
rezin, se consolidan coms memera institucional y materdal histérico v de invesfigacién para la nacién. Por sus volores secundarios, su
conservacion serd permanenie, Acuerdo 48 del 2000, Acuerdo 49 del 2000, Acuerdo 50 del 2000 y la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivos
para Colombia). Una vez cumplide su fiempo de retencicn en el archive central o saber 10 ofios o se haya organizado el expediente se|
conservan en soporte arginal v se digitalizara, garantizando la autenficidad, flabilidad, integridad y disponibiidad de la informacidn, en miras
de osegurar su preservacisn y conservacién, o largo plazo, segin ley 1437 de 2011, en su capfiulo IV establece la ufilizocion de medios|
elecirénicos en el procedimiento administrative v los articulos .19 v 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archives) Tit. X1 arfs. 46, 47, 4B v 49,
con fines de consuita. Lo digitalizacion estard a carge del Grupe Inteme de Trabajo de Servicios Administratives . adscrile a la Secretarig)
General de la enfidad, v con &l apeyo del Grups Interno de Soperte Informatico para garantizer la calidad del preducto final.

320 1
320 1
320 1
320 1

Actas de Focalizacion de
Veredas, Consejos
Comunitarios y Resguardos
Indigenas

10 Afas

La subserie documental Actas de Focalizaclén de Veredas, Consejos Comunitarios y Resguardos Indigenas, hacen referencia al seguimientol
de aciividodes y compromisos especificos en zonas concretas, objeto de la implementacion del Programa Cenfra Culfives fiiciies PCL en 1o
gestion de la exfinta Agencla ACCION SOCIAL por tal razén, se consolidon come memora insfitucional y material histérico para la enfidad. Porl
sus valores secundarios, sU conservacian serd pemmanents, Acuerda 48 del 2000, Acuerdo 4% del 2000, Acuerdo 50 del 2000 v la Ley 594 del 2000|
(Ley General de Archives para Colombia), Una vez cumplido su tiempe de refencion en el archive cenfral a saber 10 ofies o se hayg
organizado el expediente se deberdn conservar los oetas en soperte original v se digitalizaran garanfizande la autenficidad, fiabiidad,
integridad y disponibilidad de la informacian, en miras de asegurar su preservacion y conservacion alarge plaze, segin ley 1437 de 2011, en sy
capifule IV establece Ia ufiizacién de medios elechdnices en el procedimienta adminisirative v los articulos .19 y 47 de la Ley 594 de 2000 (Ley
General de Archivos) Tit. X1 arts. 46, 47, 48 v 49, con fines de consulte. La digitalizacion estard o cargo del Grupo Intema de Trabaje de Servicios
Administratives . adscrito a lo Secretaria General de la enfidad, ¥ con el apoye del Grupo Intemo de Soparte Informdtico para garaniizar lof
calidad del preducto final.
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320

La subserie decumental Convenios de Cocperacién, reflejan las actuaciones realizadas por lo extinta Agencia de ACCION SOCIAL en ejerciciol
de sus funciones misionales y estratéglcas (Decrelo 2647 de 2005, an. 22). en la efecucién del Programa Centra Culfives llicitos: se establece
una retencién en el Archivo Central de 20 afios (Ley BO de 1993, art 55, de lo Prescripcién de las aclividades de responsablidod confractual), .
Son de conservacion permanente en razén o sus valores primarios administrafivos, legales, contables y fiscales, y secundarios histéricos e)
investigafives: y porque forman parte de la memona v pafimonio documental de la nacién,  Ley 1150 de 2007, medidas de Eficiencia y
Trorsparencia de lo Ley B0 de 1993, Acverdo 48 del 2000, Acuerdo 4% del 2000, Acverdo 50 del 2000 v la Ley 574 del 2000 (Ley General de
Archives para Colombia). Los convenios estén constifuidos por fipos documeniales como: convenio, comunicaciones, estados financieros,
informes v actas. Para asegurar su preservacion o largo plazo, garanfizande la autenficidad, dispenibiidad, fiabilidad y onginalidad de la misma,
se digitalizaran, vna vez cumplido su fiempe de retencian en el orchivo cenfral o saber 10 ofios o cuando el expediente haya sido organizado,
segin ley 1437 de 2011, en su caplfule |V establece la ulilizacion de medios electronicos en el procedimiento administrative v los articulos .19 v
4% de la Ley 594 de 2000 (Ley General da Archivos) Ti, X1 arls, 46, 47, 48 v 49, con fines de consulla.  La digifalizacién estard a cargo del Grupg
Intemnic de Trabajo de Servicios Administrotivos . odscriio a la Secretario General de la enfidod, v con el apoye del Grupe Intema de Sopaorie
Infermatico para garantizar la calidad del producto final,

320

cr

La subserle documental Convenlos de Donacién, reflejan las acluaciones redlizadas por la extinia Agencia de ACCION SOCIAL en ejercicio de
sus funciones misionales y estratégicas, gue evidencion la solidaridad v apoyo necional e infernacional para la recuperacién de fiemas y
temitorios infestadas por la produccién de cultives licltos [Decreta 2647 de 2005, ari. 22, en la ejecucion del Programa Confra Cultives liicitos; se)
establece una refencién en el Archive Central de 20 ofios (Ley BO de 1993 de ko Prescripcion de las aclividades de responsabilidod
confractual), ). Son de conservacion permanente en razén a sus valores primarios administratives, legales, confables v fiscales, y secundarios
histérices € investigativas: vy porque forman parte de la memaerio y pafimonio decumental de la nocion. Ley 1150 de 2007, medidas de
Eficiencia y Transparencia de la Ley 80 de 1993, Acuerdo 48 del 2000, Acuerdo 49 del 2000, Acuerdo 50 del 2000 v la Ley 574 del 2000 (Ley,
Generol de Archivos pora Colombia). Los convenios estén consfituidos por tipos documentales como: convenio y comunicaciones, Pargl
asegurar suU preservacion a largo plazo, gorantizando la avienficidad, disponibilidad, fiobilidod v originolidad de la misma, se digitolizaran, ungl
ver cumplido su flempo de refencién en el archivo central a saber 10 afios o cuando el expediente haya sido organizada, segun ley 1437 de
2011, en su copitulo IV establece la utilizocion de medics elecidnicos en el procedimiento odministrafivo y los arficulos .17 y 47 de la Ley 594 de|
2000 (Ley General de Archivos) Tit, X1 arls. 46, 47, 48 v 49, con fines de consulta, La digitalizacian estard a carge del Grupe Internoc de Trobaje de
Serviclos Administrafivos . odscrito o lo Secretaria General de la enfidad, ¥ con el apoye del Grupe Infemoe de Soporte Informdtico para
garantizor la cofidad del producto final,

CONVENIOS
1 |Convenios de Cooperacién 20 Anos
2 |Convenios de Donacién 20 Afios
DERECHOS DE PETICION 5 Afos

La serie Derechas de Peticién, se observa para foda |a fipologia documental que se identifique coma novedad o, pefician o quejo (articulo 23,
Constifucion Polifica de Colombia, 1991), para ACCION SOCIAL o serie esta dividido en documentos con valores primerios que prescriben en
lan respuesta, y con fipologios documentales coma: *Novedades quejas v reclames, *copias de CC.* confrasefias, para los cuales se observa
una retencién en el archivo central de § afios y segulde una seleccién cualifafiva y una recoplacién cuantitafiva del 20% de produccion anual
de los derechos de peficion que hayan favorecido personas o comunidod, &l resto de la informocion se eliminard, feniendo en cuenta lo)
prescritc en la ley 594 de 2000 v la cireulor 001 de 2004 del Archive General de la Nacién, La eliminacién de decumentos estara o cargo del
Grupo Inferna de Trabajo de Servicies Administralives, odscrite a la Secrefaria General de la enfidad, para garonfizar que se realice en|
conformidad normativa. Laber que se realizara mediante la contfratacion de un fercero especializado en el tema y en el cumplimiento de fodos
los requisitcs de ley.

Los Derechas de Peficién con valores secundarios, evidencion reclomaciones por viclackon a dereches humanos o delfifos de lesa humanidad,
corstituidos por denuncios por muertes violentas o desapariciones de personas vinculadas al Programa de Lucha Confra Cuitivos licitos: por ko)
fante preden implicar material legal o probatoric. Su conservacion es tolal y se digitalizaran para asegurar su preservacion a largo plazo vy|
gorantizar autenticidad, disponibiidad, fiobilidad y erginalidad de la misma, segin los articulos .17 v 49 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de
Archivas) Til, X1 arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de corsulio, Lo digitaizacion estord o carge del Grupo Inferno de Trabajo de Servicios)
Adminktrafives , adscrite a lo Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Infemo de Soporie Informatico para garantizar gl
cdlidad del producto final.
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0 A PR ORA SUBDIRECCION DE AYUDA OFICIAL AL DESARROLLO

TERCERO
19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2011

320 ] INFORMES

Los Infarmes de Campo de Emadicacion Manual Forzosa, se consideran documentos con valores primarios y secundarios, a fraves de ellos, e
posible evidenciar la gestion v actividades especificas de eradicacion de culfives llicitos por los Grupos Moviles de Bradicaciin GME con el
acompafiamients v verificacion de compromisos por parte de funcionarics de lo enfidad en el desarroflo del Programa Contra Cultivos liicitos:
con ellos s logre el seguimiento, moniforee de los avances de emadicacién manual forzosa, del manfenimiento de areas libres de cultivos
licitos: obtener registros en cuanio o confidodes de personal fanto de GME (Grupos Manuales de Bradicacion) cemo de la Fuerza Piblica,
describiéndose detallodoments el grupo que acompafaon las actividades v las hecléreos reclizadas, idenfificar las sitvaciones mas|
|Informes de Campe de relevantes sucedidas en el punto de emadicacidn, el monitorea y seguimiente realizade: la articulocion entre enfidades estatales, o saber, Ig
320 L3 1 |Emadicacién Manuval 10 Afos [oe) D Fuerza y has Gerencias Reglonal, con la comunidad y conclusiones con base en el éxito o deficiencios de la estrategia, lugares de blogueo, de
|Forzosa incidentes, SIMCI, rios, centras poblades y demas informacian que el apoyo zonal haya suministrade con base en su experiencia en el fereno,
entre ofros: por Jo fanto. la subsere es de conservacion total por sus valores secundarios, yo mencionados, una vez cumpla su flempe dej
refencidn establecido en diez afios, se conservard en su soporte original y se digitalizara goranfizando autenticidad, fiabilidod, integridad v
disponibiidod para asegurar su preservacion y conservacion a large plazo , Clreular 05 de 2012, ‘recomendaciones pora la digitalizacian,
liniciafiva cero papeles’, v los arficulos 19 y 45 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit, X1 arts, 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. La
|digitalizacién estard o carge del Grupe Interno de Trabajo de Servicios Administrativos . adscrifo a la Secretaria General de lo enfidod, vy con
apoyo del Grupe Infemao de Soporte Informatico para garantizer la calidad del producto final,

320 7 PLANES

La informacién de la subserie documental Plan Nacicnal de Desarelio Allemafive PLANTE, creade medionte Decreto 0472 11-03-1974. y puestol
en funcienamiento por Decreto 2586 de 27-10-1997, refleja actuaciones misicnales de ACCION SOCIAL como parte integral de la polifica sociof
econdmica del goblemo en su lucha contra la produccién de culfivos licitos. ¥ por ende evidencla valeres histéricos, festimeniales,
administratives v de cardcter investigalive para la nacién; su conservacién serd permanente, atendiendo al Acuerdo 48 del 2000, Acuerda 49
Plan Naclonal de Desarrolio el 2000, Acuerdo 50 del 2000 v la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archives para Colombia): Una vez cumplido su fiempo de retencian
320 7 1 o PLANTE 10 Afics T D precaucional en el archivo cenfral a saber 10 afios o cuando se haya orgonizado el expediente, |a informacién se conservard en su soporte|

original y se digltalizara, garantizande avtenficidad, fiabilidad, infegridad y disponibiidad pora asegurar su preservacion y conservacian a largo
plazo, segin ley 1437 de 2011, en su capliulo IV establece la ufilizacién de medics elecirénicos en el procedimienta adminstrafive y los
arficulos .19 v 45 de 1o Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivas) Tit, XI arfs, 46, 47, 48y 49, con fines de consulte. La digitalizacion estard o cargo
del Grupo Infemo de Trabaje de Servicios Administrafives . adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Infemo de
Soporte Informatica para garaniizar la calidad del producto final,
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TERCERD

19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2011

320 B

PROGRAMAS

320 8

Programa Familias
Guardabosques

Lo subssrie documental Programas Famllias Guardabosques, se asocla o las octividodes de la Subdireccitn de aAyuda oficial ol Desarclls,
teniendo en cuenta lo prescrifo en el Decreto 2847, art, 22, numeral 12,6, 7 y 8, refisjando el cumplimiento de la misionalidod de la extintal
Agencia ACCION SOCIAL en su labor Integral y mancemunada por apoyar o las poblaciones vulnerados en el compo de la clara influencia de
narcofrifice en su modos vivendi, y en pro de recuperar la institucionalidad del Estade Colomblano a nivel zonal y regicnal con cpoyol
inlermacionat fue una iniciafiva para transferr condicionalmente apoyo econémice a fomilias campesings, indigenas y afre- descendientes)
paro la recuperocion ¥ conservacién de ecositernas, uso sostenible de los recursos naiurales, implementocion de bienes v servickos]
ambientales y generacian de ingresos alfernalives en zonas social y ambientalmente estralégicas. Lo subseri fida in ion del

y/o inscripcién de alp en dif tes zonas del pais, a fravés de con los riptores, o trar
20 afos cr 8] colectivos, con los cuales las idades y ibirian un pago anual en efecive por un period io de fiempo; actas de,
lerminacién del frate, y evidencias del reciuiamiento de p | para | & | forzosa de cullives ilicitos; la informacion)
conserva valoras histéricos, tesimoniales, administrativos y de cardicter investigative para la Enfidad: por ende su Disposicién Final es del
Censervacion Tolal [CT). Se propone una conservacion en el archive cenfral precaucional o saber de 20 afics, por el requerimiento dej
informacion probatoria o legal v en la arganizacién del expediente, se digitalizorg garanfizande autenticidad. fiabilidad, integridad
dispaniblidad pora asegurar su preservacion y conservacion a largo plazo, segin ley 1437 de 2011, en su capifulo IV establece la ufilizacién de
medics electénices en el procedimiento adminktrafivo y los arficulos 19 v 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X| arls. 46, 47,
48'y 4%, con fines de consulta. Lo digitafizacion estord o corge del Grupe Intemo de Trobojo de Servicios Adminisiratives, adscrito a la Secretarig)
General de | enfidad, y con el apoyo del Grupo Infeme de Sopare Informéatico para garanfizor la calidad del producto final,

320 B

Programas Proyecios
Productivos -PPP

Lo subserie documental Programas Proyectos Produetives -PPP, evidencia lo gesfion misional de ACCION SOCIAL pora generar ingresos g
poblaciones afectadas por culfives iicitos. en una perspectiva de desaralle sustenfable v en &l marco de la ejecucién del Frograma Coniral
Cultivas licitos; por lo tante se constifuyen en documentos de cordcler memarial e histarico v sirven para la investigacion; su conservacion serd)
permanente, alendiends ol Acuerdo 48 del 2000, Acuerdo 49 del 2000, Acuerdo 50 del 2000 v la Ley 594 del 2000 (Ley Generol de Archivos parg)
Celombia); . Una vez se haya crganizado el expediente o cumplido su flempo de refencién precaucional en el aschive central, a saber 10 afios,
|a informacién se conservard en su scpore original v digitalizard garonfizonde autenticldad, flabilidad, integridad y disponibifidad para asegurar
su presenvacion y consenvacion a largo plazo, segin ley 1437 de 2011, en su capitule [V establece la uvilizacidn de medios electronicos en el
procedimiento administrafivo v los arfictlos 17 v 49 de o Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Ti. X1 arls. 46, 47, 48 y 49, con fines de|
consilta, La digitalizacion estard a cargo del Grupo Inferno de Trabajo de Servicios Administratives . adscrite o la Secretaria General de lo
entidad, y con el apoyo del Grupo Interno de Soporte Informafico para garantizar la calidad del producto final.

10 afos c1 (5}

|Firma Responsable:

Fecha: 3 de marzo de 2020

OC-»{:'M_L_Q C_‘_-,_’_‘;;L»D"D

Aprobé Comité Institucional de fién y D fi Fecha: 10 de octubre de 2018

Mediante acta N° 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES

cODIGO

RETENCION

CT: Conservacion Total

D: Dependencia

5: Serie

AC: Archivo Central

5B: Subseria

E: Efiminacion

M/D: Microfiimacién/Digitalizacion

$: Seleccion
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ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA PRESIDENCIAL PARA LA ACCION SOCIAL Y LA COOPERACION INTERNACIONAL
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OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

PERIODO:

19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2011

400

400 2 COMUNICACIONES

|Entendiendo que las comunicaciones oficiales denfro de un sistema de gestion documental {acuerdo 060 de
2001, y lo que comesponde a procesos disciplinarios Ley 734 de 2002, Cap. Il, Nofificaciones y Comunicaciones)
deben estarincluidas en los expedientes que reflejan las actuaciones administrativas, de apoyo o misicnales de
la enfidad para la Agencia de ACCION SOCIAL, se presento la novedod de una serie identificada desde el
inlcio con ese nombre y constituida por documentos como novedades de quejos y reclamos, lstados de
beneficiarios, respuestas y notificociones de actualzaciones de datos, Informes de pagos, informacién de
confratos y respuestas a radicades en la ejecucion del Programa Contra Culfivos llicitos. sin embargo, esta serie
plerde sus valores una vez cumplido su propésito; por tal razén al terminar su fliempo de retencion establecido
en 10 afics, se realzord una seleccldn cualitativa y una recopilacidn cuantitativa del 20%, de las
Comunicaciones Oficiales Enviadas, sobre el velumen de la produccién total por afio; puesto que pueden
haber registros que centengan informacién significativa para la reconstruccion histérica de la entidad. Para
asegurar la preservacion y conservacidn a large plazo de las comunicaciones oficioles enviadas, objeto de la
seleccion, se digitalizardn asegurande la Integridad, disponibiidad, autenticidad, flablidad y eriginalidad de las
mismas. Por su parfe, el resto de comunicaciones oficiales recibidas que no haga parfe de la seleccidn se
elirminarén teniendo en cuenta, lo prescrito en la ley 594 de 2000, art. 23 y 84 de la Constitucion Naclenal y la
circular 0071 de 2004 del Archive Gereral de la Nacidn. La eliminacion de documentos estara o cargo del
Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administrafives, adscrito a la Secretaria General de la entidad, para
garantizar que se realice en conformidad normativa.

400 2 1 |Comunicaciones Oficlales Enviadas 10 Afios S

Entendiendo que las comunicaciones oficiales denfre de un sistema de gestién documental {acuerdo 060 de
2001 ¥ lo que comesponde a procesos disciplinarios Ley 734 de 2002, Cap. Il, Nofificaciones y Comunicaciones)
deben estarincluidas en los expedientes que reflejan las actuaciones administrativas, de apoye o misionales de
la enfidad; para la Agencia de ACCION SOCIAL, se presento la novedad de una serie identificada desde el
inlcio con ese nambre v consfifuida por documentes come memeorandos * respuesta o radicades o derechos
de peticién, esta serie plerde sus valores una vez cumplide su proposito; por tal razén al terminar su fiempo de
retencidn establecido en 10 afios, se realizard una seleccién cualitativa y una recopliacién cuantitafiva del 20%,
de las Comunicaciones Oficiales Internas, sobre el volumen de la preduccién total por afic, puesto que pueden
haber registres que contengan informacion significativa para la reconstruccion histérica de la entidad, Para
asegurar la preservacion y consevacidn a largo plazo de las comunicaciones oficiales enviadas, objeto de la
seleccion, se digltalzardn asegurando la integridad, disponibilidad, autenticidad, fiabilidad y originalidad de las
mismas. Por su parte, el resto de comunicaciones oficiales recibldas que no haga parte de la seleccién se
eliminardn teniendo en cuenta, lo prescrifc en la ley 594 de 2000, art. 23 y 84 de la Constitucién Nacional y la
circular 001 de 2004 del Archive General de la Nacién. La eliminacién de documentos estard a caorgo del
Grupo Inferno de Trabdjo de Servicios Administratives, adscrifo a la Secretaria General de la enifidad, para
garantizar que se redlice en conformidad normativa.

400 2 2 |Comunicaciones Oficiales Internas 10 Anos 5
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19 DE JULIO DE 2005 AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2011

400

3 e icaciones Oficial

ibid 10 Afios

La serie documental Comunicacicnes Cficiales Reclbidas, son documentos de cardeter administrative que
refiejan actuaciones misionales o de apoyo para la entidad; esta serie pierde sus valores cumplido su tramite,
por sus fipologias documentales asociadas como * Presentacidn de proyecios o propuestas *®, se elimina,
cuando su fiempo de retencién establecido en 10 afics, segin el acuerde 040 del 2001 haya vencido v lo que
corresponde a procesos disciplinarios Ley 734 de 2002, Cap. I, Notificaciones y Comunicaciones. Sin embargo,
se sugiere realizar una seleccién cualitativa y una recopilacién cuantitativa del 20% sobre las comunicaciones
oficiales recibidas por los entes cooperadores, asesores o de confrol, para que cbren como memaoria
documental de lo entidad al contener informacion que pueda ser muestra de disposicicnes. Para asegurar lg|
preservacion y conservacion a largo plazo de las comunicaciones oficiales recibidas, objeto de la seleccién, se
digitalzaran asegurando la infegridad, disponibildad, autenticidad, flabilidad y originalidad de las mismas. Por sul
parle, el restc de comunicaciones oficiales recibidas que ne haga parte de la seleccién se eliminaran teniendo|
en cuentq, lo prescritc en la ley 594 de 2000, el art 23 y 846 de la Constifucién Naclonal v la circular 001 de|
2004 del Archive General de la Nacidn. La eliminacion de documentos estard a carge del Grupo Inferno deg|
Trabajo de Servicios Administrativos, adscrito o la Secretario General de la entidad, para garantizar que se|
redlice en conformidad normativa.

Firma Responsable:

Fecha: 3 de marzo de 2020

A B A e

Aprobé Comité Institucional de Gestion y Desempefio Fecha: 10 de octubre de 2018

Mediante acta N° 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES
coDIGO RETENCION |CT: Conservacién Total
D: Dependencia E: Eliminacion
5: Serie AC: Archive Central M/D: Microfilmacion/Digitalizacion
5B: Subserie §: Seleccion
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CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 2% DE DICIEMBRE DE 2015

100

ACTAS

11 |Actas Comité Directive

10 afics CT

La subserie documental Actas Comité Directivo, son registro y constancia de las acluaciones midonales y
de gestion de la Direccion General de lo extinta Unidad Administrativa Especial para g
CONSOLIDACION TERRITORIAL; como parte de sus documentos confiene evidenclas de toma de
decisiones con respecto a la entidad y el desarclle de su misicnalidad, entre ellos, la ejecucidn del
Pregrama Confra Cultives ilicitos. Por sus valores secundarios, su conservacion serd de manerg
permanente, Una vez cumplido su tiempo de retencidn en el archive cenfral, a saber, 10 afios, se
deberdn conservar las actas en soporte orginal y se digitalizaran goranfizando la aufenticidad,
fiabilidad, Infegridad y dsponibilidad de la informacién, en miras de asegurar su preservacion y
conservacion, [Circular exlerna 03 de 2015, Numeral 5 "Criterios de Valoracidn®, Circular 05 de 2012,
“recomendaciones para la digitalizacién, Iniciativa cero papeles”, y los articulos .19 y 4% de la Ley 594 de
2000 (Ley General de Archivas) Tit. Xl ars. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. La digitalzacion estard o
cargeo del Grupa Intemo de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito a la Secretaric General de I
entidad, y con el apoyo del Grupo Intemo de Soporte Informdtico para garantizar la colidod del
producto final.

INFORMES INSTITUCIONALES

100 15

7 |informe de Gestién

Los informes de Gestién, se consideran documentos con valeres primarios, por dor a conocer |as
actividades y octuaciones realizados por la direccién en cumplimiento de la misién y funcién del drea.
Esta consfituide por comunicacionas v el informe. En razén a su valor administrafive, se propone una
retencién de 10 afies y posteriormente una seleccién cuantfitativa scbre el 10% del volumen de la
produccion anual, priofizande aguellos informes que confengan informocidn de impacio y
|representatividad en la historia adminisirativa de |a entldad, para que obren come parte de la memcria)
v patimonic insfitucional. Les Informes de Gesfidn, objete de la muesira representativa seran digitalizados
para asegurar la conservacién y preservacién de la informacién a largo plazo, garanfizande g
originalidad, inalterabilidad, dispenibilidad y fiabilidad de la informacién; La dighalizacién estard of
cargo del Grupo Interne de Trabajo de Servicios Administrafives , adscrito o la Secretaria General de g
enfidad, y con el apoyoe del Grupo Intemo de Soporte Informatico para garantizar la calidad del
producte final.

Los informes de gestion que no formen parte de la seleccién sean eliminados, previa aprobacién del
Comité Instifucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgado de papel u otra
fécnica gue se estime mdas conveniente, La eliminacion se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de
2015, Articule 2.8.2.2.5. "Eliminacion de documentos” y estara a cargo del Grupo Interno de Trabajo de
Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garantizor que se realice)
en conformidad normativa,

Firma Responsable;

Fecha: 3 de marzo de 2020

\A—rpm_aw.?m

Aprobd Comié Institucional de Gestién y D fi Fecha: 10 de octubre de 2018

Mediante acta N° 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES
CODIGO RETENCION CT: Conservacién Tatal
D: Dependencia E: Eliminacion
§: Serie AC: Archive Central M/D: Microfimacian/Digitalizacian
|58: Subserie §: Seleccién
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

PERIODO: CUARTO

FECHA: 03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

CODIGO: 110

110 2 ACTAS

la subsere documental Actas Comité Juridico, son regitro v constancia de los actuaciones|
adminktrativas, misionales vy de gestidn de lo Oficing Asesora Juridica de la extinta Unidad)
Administrativa para la CONSOLIDACION TERRITORIAL; como parte de sus documentos confiene|
evidencias de temas judiciales v procesales con respecto a la enfidad. Por sus valores secundarios, sul
conservacién serd de manera permanente, Una vez cumplido su fiempo de retencién en el archivgl
cenfral, a saber, 10 afics, se deberdan conservar las actas en soporte original vy se digitalizaran)
garantizande la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibiidad de la informacién, en mias de
110 2 13 |Actas Comité Juridico 10 Afos cT D asegurar su preservacién y conservacién, (Circular externa 03 de 2015. Numerdl 5 “Criferios de
Valoracidn®, Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papeles”, y log
articulos .19 y 47 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X| arls. 46, 47, 48y 49, con fines deg
consulta,

La digitalizacion estard a cargo del Grupe Inferno de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito a la
Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Intemo de Soporte Informatico para
garantizar la calidad del producto final.

La subserle documental Actas Comité Contractual , (Ley 80 de 1993 arficulo 55, Ley 1150 de 2007, v|
Decreto 1050 de 2013) son reglstro y constancia de las actuaciones administrativas, misionales y de
gestién de la Oficing Asesora Juridica de la extinta Unidad Administrativa para la CONSOLIDACION
TERRITORIAL; come parte de sus documentos contlene evidencias de temas y decisiones confractuales
con respecto a la enfidad. Por sus valores secundarios, su conservacion serd de manera permanente,
Una ver cumplido su tiempeo de refencién en el archivo central, a saber, 10 afios, se deberan conservar
110 iz 4 |Actas de Comité Contactual 10 Afos ci D las actas en soporte original y se digitalizaran garantizande la autenficidad, fiabllidad, integridad |
disponibiidad de la informacién, en miras de asegurar su preservacion y conservacion, (Circular
externa 03 de 2015. Numeral 5 "Criterios de Valoracién”, Circular 05 de 2012, 'recomendaciones para laj
digitalizacién, Iniciativa cero papeles”, v los arficulos .19 y 47 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de|
Archivos) Tit. X1 arts, 46, 47, 48 v 49, con fines de consulta. La digitalizacion estard a cargo del Grupol
Interno de Trabajo de Serviclos Adminkfrativos , adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con el
apoyo del Grupo Interno de Soporte Informatico para garantizar la calidod del producto final.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: [l 1{elaile]Ret NI 7NN

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

PERIODO: ‘CUARTO

FECHA: 03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

CODIGO!

laos Actas de Reunidn, se consideran documentos con valores primarios, por dar @ conocer lasy
actividades y actuacionss realizades por la Oficing Asesora Juridica en cumplimiento de actividades]
administrativas. Estén constifuidas por el acta y anexos. En razén a su valor administrative, se propone|
una retencidn de 10 afios y posteriormente una seleccidn cuantitativa sobre el 10% del volumen de la|
produccidn  anual, prorzondo oguellos actas que confengan informacion de  impacto |
representatividad en la historia administrativa de lo enfidad, para que obren como parte de o)
memcria y patimonio institucional. Las actas de reunién, objeto de la muestra representativa seran)
digitalizadas para asegurar la conservacién vy preservacién de la informacion o large plazo
garantizando la originalidad, inalterabiidad, disponibiidad vy fiobilidad de la informacién;  Lo|
110 2 24 |Actas Reunién 10 Afics 5 |digitalizacion estard o carge del Grupo Interno de Trabgjo de Serviclos Administratives , adserito a la
Secretaria General de la enfidad, y con &l apoyo del Grupo Infemo de Soporte Informatico parg)
garantizar la calidad del producte final.

Las Actas de Reunidn gue no formen parte de la seleccion seran eliminados, previo aprobacion del
Comité Institucional de Desarcllo Administrafive de la ART, mediante el picado o rasgade de papel )
ofra técnica gue se estime mds convenients. La efiminacién se hard teniendo en cuenta el Decreto)
1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eiminacion de documentos” y estard a carge del Grupo Intemo de|
Trabajo de Servicics Administratives, adscriio  la Secretaria General de la enfidad, para garanfizar que|
se realice en conformidad normativa.

Firma Responsable: Aprobé Comité Institucional de Gestién y Desempefio Fecha: 10 de octubre de 2018
Céb‘pm & — g Sa 3
Fecha: 3 de marzo de 2020 ? C s Mediante acta N° 2 sesién ordinaria
CONVENCIONES
cODIGO RETENCION CT : Conservacion Total
D: Dependencia E: Eliminacidn
§: Serie AC: Archive Central M/D: Microfiimacion/Digitalizacién
§B: Subserie §: Seleccién
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTENCIOSO

PERIODO: CUARTO

03 DE NOVIEMERE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

m

m 1 | ACCIONES CONSTITUCIONALES

Documentos que confienen valer primario de fipe administrative y juridice hasta que se clera la Accidn,
La Subserie se daord de boja cumplido su fiempo de retencién de 10 afios, yo que pierde sus valores
primarios administratives gque se le fueren ofiibuides, pues la informacién prescribe, (Ariculo 86 de lgf
Constitucion polifica de Colombia y al Decreto: 2591 de 1991, "Por el cual se reglamenta la accién de
fulela gue se encuentra consagrada en el articulo 86 de la constitucién polfica de Colomblia® Sy
eliminacién se hard bajo los pardmetros establecidos en el Decreto 1080 de 2015, en su Articulgl
28225 "Eiminacisn de documentos?), previa aprobacion del Comité Insfitucional de Gestion |
Desampefio de la ART, medianie la técrica que se eslime mas convenlente, sea rasgado y/o picade de
papel. La eliminacién estard a cargo del Grupe Inteme de Trabajo de Servicios Adminisirativos, adscrito g
la Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se realice en conformidad normativa.

m 1 1 |Acciones de Tutela 10 afios E

m 2 ACTAS

Las Actos de Reunidn, se consideran documentos con valores primarnos, por dar o conocer ol
actividedes vy actuaciones redlizados por el Grupe Ceontencioso en cumplimienio de aclividodes
administrativas. Estén constituidas por el acta y anexos. En razén o su valor administrativo, se propene|
una refencisn de 10 afios y posteriormente una seleccién cuanfitativa sobre el 10% del volumen de o
produccién  anual, priorizonds oguellos actos que conlengan  Informacién de  impacto y
representatividod en la historia administrativa de la entidad, pora que obren como parte de la memeorigl
y patimonie institucional, Las actas de reunién, objelo de la muestra representativa serdn digitalzadas
para asegurar la conservacidn vy preservacién de la informacién o lorge plaze, garantizando la
originalidad, inalterabiidad, disponibilidad y fiobilidad de la informacion; La digilalizacién estard a cargol
del Grupe Interno de Trabgjo de Servicios Administrativos , adscrito a la Secrefaria General de la
entfidod, v con el apoyo del Grupe Infemo de Soporte Informdfico para garanfizar la calidad del
producto final,
Las Actas de Reurién gue no formen parte de la seleccion serdn eliminadas, previa aprobacion dell
Comité Institucional de Gestién v Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgado de papel u oirg|
t&cnica que se estime mds conveniente. La eliminacidn se hard teniendo en cuenia el Decreto 1080 de|
2015, Aticulo 2.8.2.2.5, "Eiminacién de documentos” v estard o carge del Grupe Interne de Trabajo de|
Servicios Administratives, adserito a la Secretaria General de la entidad, para garantizar que se realice|
en conformidad normativa.

m 2 24 |Actas de Reunién 10 afios s
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(1NN P TN 7 N (17 Ol DIRECCION GENERAL / OFICINA ASESORA JURIDICA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTENCIOSO

PERIODO: GUARTQ

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

m

m 23 PROCESOS

Cumplidos sus fiempos de retencién, se dord de baja ko Subserie, carece de valor adminisirafive v legal,
la informacién pierde valor juridice, debide a que pasado cinco (5) afios la accién prescribe, Por o
anterior no cuenia con valores secundarios para su conservacion permanente. La fipologia documenial
hace referencia a nofificaciones, comunicaciones, citaciones de procesos judiciales, conciliacion y|
resolucién- Su eliminacion se hara teniendo en cuenta los parametros establecidos en el procedimiento)
para la eliminacién de documentos de la entidad{estatute tibutario en su ardiculo 824, "Competencial
funcional"; Decreto 1080 de 2015, en su Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de decumentos”). La eliminacién|
s& hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5. "Eiminacion de documenics™ y|
estard a carge del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administrafives, adscrito a la Secretaria General
de la entidad, para garantizar que se redlice en conformidad normativa.

m 23 1 |Procesos de cobro coactive 5 Afios E

Su tiempo de refencién inicla una vez se clema la conclliacién; | fipolegia documental hace referenciy
a noiificaciones, comunicaciones, citaciones de procesos judiciales, actas o constuncias de audiencias,)
|conciliacién y rescluciones; amparades en la Ley 640 de 2001 [(articule 19 y 20). Cumplide el fiempo de|
lrefencién en el archive cenfral, a saber 5 afos, se realzard una seleccion del 20% de aguellas
conciliaciones que hayan side ceradas de manera pesitiva para la enfidad, pora ser conservadas del
manera permanente, y servirdn para mostrar la gestion realizada por los servidores plblices y para Io
lconstruccion de la historia.

P de st

m 23 2 prejudicial

5 Afcs S |La informacién a eliminar resullado de la selecclén documental, se hard bajo los pardmetros
eslablecidos en el procedimienio para la eliminacién de la entidad, {Decrefo 1617 de 2009. Arficulo 1°,
Objeto. Las normas del presente decreto se aplicaran a la conciliocion extrojudicial en asuntos de Ioj
contenciose administrative, v la Ley 640 de 2001. "Por el cual se modifican normas relativas a i
conciliacién”, v Circular Externa Ne. 003 del 2015, numeral 5 "Criferios de Valoracién'; Decreto 1080]
Articulo 2.8.2.9.6. Custedia de archivos y documentos cen valor histérico y Decreto 1080 de 2015, en sy
Arficule 2.8.2.2.5. "Eliminacién de decumenios”. La eliminacién estard a carge del Grupe Infermno de
Trabajo de Servicios Adminisiratives, adscrifo a la Secretaria General de la entidod, pora garantizar que
se realice en conformidad normafiva.

Firma Responsable: Aprobd Comité Institucional de Gestion y Desempefio Fecha: 10 de octubre de 2018

54._..(1 e e lasye )
=3 ' e e W P eAD

Fecha: 3 de marzo de 2020 Mediante acta N° 2 sesi6n ordinaria

CONVENCIONES

CODIGO RETENCION CT: Conservacion Tolal
D: Dependencia E Efiminacion
5: Serie AC: Archivo Cenfral M/D: Microfilmacién/Digitalizaciaon
5B: Subserie §: Seleccion
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GRUPO CONTRACTUAL

CUARTO

03 DE NOVIEMERE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

nz

ACTAS

nz2

Las Actas de Reunién, se consideran documenios con valores primarios, por dor @ conocer las
aclividades y actuociones realzados por el Grupe Confractual en cumplimients de  actividodes
adminisfrafivas, Estan consfitvidas por el acta y anexos. En razén a su valor administrafive, se preponel
una retencién de 10 afios y posteriormente una seleccién cuantitativa sobre el 10% del volumen de ||
produccién anual, pricrizande  oquellas octos que confengan informacion  de impacta |
representafividad en la historia adminisirativa de la enfidad, para que obren como parte de la memeria)
y patimenio insfitucional. Las actas de reunién, objelo de la muestra representativa seran digitalizadas
para asegurar la conservacion y preservacion de la informacién a large plaze, goranfizande lg
originalidad, inalterabilidad, dispenibilidad y fiablidad de la informacién; Lo digitalizocién estard o
24 | Actas de Reunin 10 afios 5 |carge del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrafivos , adscrito a lo Secrefaria General de lo
enfidad, y con el apoyo del Grupo Inferne de Scporte Infermatice para garanfizor la calidad del
preducta final.

Las Actas de Reunién gue no formen parte de la seleccién serdn eliminadas, previa aprobacién del
Comité Insfilucional de Gesfidn y Desempefio de la ART, mediante el picade o rasgado de papel v ofral
técnica que se estime mas converiente. La eliminacion se hard fenlendo en cuenta el Decreto 1080 de
2015, Arficule 2.8.2.2.5 "Eliminacion de documentes” y estard a cargo del Grupo Interno de Trobajo de|
Servicics Administrafives, adscrite a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se realice
en conformidad nomativa.

112

10

CONTRATOS

112

Seleccidn cuantitativa del 10%: Lo subserie documenial Ceonfrates de Amendamiente, reflejon las)
actuaciones reclizadas por la extinta Unidad Adminisirativa Especial para la CONSOLIDACION
TERRIMORIAL , en ejercicio de sus funciones adminisirafivas y/o misionales; se establece una refencién en
el Archive Cenfral de 20 afios [Ley 80 de 1993 articulo 55, Ley 1150 de 2007, y Decreto 1050 de 2013}, en)
razén a sus valores primarios, tales come administratives, legales, confables y fiscales. La documentacian)
se digitalizard, una vez se hoya orgonizodo el expediente e cumplido su fiempo de refencién en el
archive cenfral; para asegurar su preservacion a large plozo, garanfizande la autenticided,
disponibilidad, fiabilidad y orginalidad de la misma. Circular 05 de 2012. “recomendociones para g
digitalzacién, iniciafiva cero popeles’, y los orficulos .19 y 49 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de|
Archivos) T, X1 arls, 46, 47, 48 y 4%, con fines de consulta. A la vez cumplido su fiempo precaucional de|
refencidn en el archive cenfral o saber 20 afios, se procederd a realizor una seleccidn cualitativa sobre|
los contratos de Arendamiento cuyo objeto esté en directa relacién con la misién de la enfidad en I
ejecucién de planes esfratégices, y en el d llo de programas. Ley 80 de 1993, Ariculo 35 "De Ig
Frescripcién de las Acciones de Responsabilidad Confraciual” para su conservacian fisica permanente.
Los offos contratos que no formen parfe del actuar misional, sine que sean registo de occiones|
meramente logisticas v operatives, se eliminaran, teniendo en cuenta el procedimiento oprobado perlo
Agencia de Renovacion Temitorial -ART, y lo prescrifo en el Decreto 1080 de 2015. Arficulo 28225,
"Eliminacién de documentos”. La eliminacién estard a cargo del Grupe Inferno de Trabajo de Servicios
Administrafives, adscrite a la Secreforia General de la enfidod, para gaorantizar que se realice en
conformidad normativa,

1 |Coniratos de Arendamiente 20 Afes 5
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n2

Seleccion cuanfitafiva del 10%: La subsere documental Confratos de Aportes, reflejan las uc‘h.laclcnes
reaﬁzadcs por la extinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL ,

icio de sus funciones admiristrativas y/e miionales y en férminos de aporfes de un terc:em
udh:[onuies de servicios y/o productos a los convenidos, sin costol, se establece una retencién en el
Archivo Cenfral de 20 afios (Ley 80 de 1993 arficulo 55, Ley 1150 de 2007, y Decrefo 1050 de 2013), en|
razén a sus valores primarios, tales como administrativos, legales, contables y fscales: se digitalzaran)
cuando el expediente se haya organizade o cumplido sv flempo de retencidn en el archive cenfral,
para asegurar la preservacion a largo plozo de la folalidad de la informacién, goranfizande lg|
autenticidad, disponibilidad, fiabiidod y orginglidod de la misma. Circulor 05 de 2012)
"recomendaciones para la digifalizacian, iniciativa cero papeles”, y los ariculos .19 y 47 de la Ley 574 de|
2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arls. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. Una vez cumplido el
flempo precavcional de retencidn en el archive cenfral a saber 20 afics, se procederd a realizar unal
seleccién cualifafiva sobre los confratos de Minima Cuantia cuye obieto esté en directa relacion con lg
misién de lo enfidad en la ejecucion de planes estrotégicos, v en el desamollo de programas y/o|
relocionados con las transformaciones orgénicas y funcionales, Ley B0 de 1993, Arficulo 35 “De lg|
Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Centractual" para su conservacion fisica permanente.|
Los olros confrafos que no formen parte del actuar misionol, sino que sean regsiro de acciones|
meramente legisficas u operafives, se eliminardn, teniendo en cuenta el procedimiento aprebado por lal
Agencio de Renovacion Temitorial -ART, ¥ lo prescrito en el Decrefo 1080 de 2015, Adiculo 2.82.2.5.
“Eliminacién de documentos”. La eliminacién estard a carge del Grupeo Infemo de Trabajo de Servicios)
Administrafivos, odscrito a o Secrefaria General de la entidad, poro goronfizar que se realice en
conformidad normativa.

nz2 10 2 |Contrafos de Aportes 20 Afios 5

Seleccion Cuanfioba del 10%: Lo subserle documental Confratos de Compra Venla, reflejan [as
actuacicnes realizadas por la exfinta Unided Administrafiva Especial para le CONSOLDACION
TERRITORIAL , en ejercicic de sus funcicnes administrafivas y/o misionales, se establece una retencién en
el Archive Cenfral de 20 afios [Ley 80 de 1993 arficulo 55, Ley 1150 de 2007, y Decrato 1050 de 2013), en
razén o sus valores pimarics, tales como administativos, legales, contables y fiscales; se digitalizoran
cuande el expediente se haya organizado o cumplido su flempo de retencidn en el archivo cenfral,
para asegurar ko preservacién a large plozo de la totdlidad de lo informacién, garantizande la
aulenticidad, disponibilidad, fiobilidad y orginaidad de lo misma. Circular 05 de 2012,
‘recomendacicnes para la digitalizacién, iniciativa cero papeles’, y los articulos .19 y 49 de la Ley 594 de)
2000 (Ley General de Archivos) Tit, XI arls, 44, 47, 48 v 4%, con fines de consulta, Una vez cumplide el
nz 10 3 |Contrates de Compraventa 20 Afics § |fiempo precaucional de refencién en el archive cenfral a saber 20 afios, se procederd a realizar una
seleccidn cualitativa sobre les confratos de Minima Cuantia cuye objeto esté en directa relacidn con kg
misién de la enfidod en lo ejecucion de planes estralégicos, v en el desarolle de programas y/ol
relocicnodos con las fransformaciones organicos y funcicnoles, Ley 80 de 1593, Arficulo 35 “De iog|
Prescripcion de los Acciones de Responsabilidad Confractual” para su conservacian fisica permanente,)
Los ofrcs controfes que ne formen parte del actuar misional, sino que sean regishe de acciones|
meramente logisticas v operafives, se eliminaran, teniendo en cuenta el procedimiento aprebado per laj
Agencia de Renovacidn Tenitordal -ART, y lo prescrito en el Decreto 1080 de 2015, Aticulo 28.2.2.5)
"Eliminocion de documentos”, La eliminacidn estard o cargo del Grupo Inferno de Trobajo de Servicios|
Administratives, adscrite a la Secrefaria General de la enfidod, pora goranfizar que se realice en|
confermidad normativa,
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12

Seleccidn Cualifafiva: La subserie documental Contralos de Consulterio, reflejon los acluaciones
realizadas por la exiinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOUDACION TERRITORIAL , en|
ejercicio de sus funciones administrativas y/o misionales, se establece una retencién en el Archivol
Central de 20 afos (Ley 80 de 1993 arficulo 55, Ley 1150 de 2007, v Decredo 1050 de 2013), en razén o sus
valores primarios, tales come administrafives, legoles, contables y fiscales; se digltalizardn una vez se|
hayan organizado o cumplide su fiempo de retencién en el archive cenfral para asegurar g
preservacion @ large plozo de lo fotalidod de la informacidn, goranfizande lo autenticidad,
disponibilidad, fiabllidad y criginalidad de la misma. Circular 05 de 2012, "recomendaciones para lo
digitalizacién, iniciativa cero papeles”, v los arlicules 19 v 4% de lo Ley 594 de 2000 (Ley General de|
Archivos) Tit, X arts. 46, 47, 48 y 4%, con fines de consulta. Se procederd a realizar una seleccién
cuglifafiva sobre los contratos de Minima Cuantia cuye objefo esté en directa relacion con la misién de
la enfidad en la ejecucion de planes estratégicos, v en el desamolle de programas y/o relacionados|
con las ransformaciones orgdnicas v funcionales, Ley 80 de 1993, Arfculo 35 “De la Prescripcion de los
Acciones de Responsabilidad Contractual” para su conservacion fisica permanente. Los ofros contrat
que no formen parte del actuar misional, sino que sean regisho de acciones meramenie logisticas vl
operafives, se eliminardn, feniendo en cuenfa el procedimiente aprobodo por lo Agencia del
Renovacién Temitorial -ART, v lo prescrito en el Decreto 1080 de 2015, Aiculo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de|
documentos”. La eliminacién estard o cargo del Grupa Inferme de Trabajo de Servicios Administrafivos,|
adscrito a la Secretaiic Gensmal de la enfidad, para garentizar que se realice en conformidad)
normativa.

12 10 4 |Confratos de Consultoria 20 Afios s

Seleceidn Cualifafiva: La subserie documental Cenfratos de Minima Cuantia, reflejan los actuaciones|
realizadas por la exfinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL , en
ejercicio de sus funciones administrativas y/o misionales, se establece una refencion en el Archive
Cenfral de 20 afios [Ley 80 de 1993 articulo 55, Ley 1150 de 2007, y Decreto 1050 de 2013), en rozén o sus|
valores primarics, tales como odministrafives, legales, contables y fiscales; se digilalzaran una vez se
hayan orgenzado o cumplido su fiempo de refencién en el archive cenfral para aseguror o
preservacion a large plazo de lo fotolidad de lo informacion, goronfizondo la aulenficidad,
disponibilidad, fiabilidad y onginalidad de la misma. Circular 05 de 2012, "recomendaciones para lo
digitalizacién, iniciafiva cero papeles’, y los arficulos |17 v 4% de lo Ley 574 de 2000 (Ley General de
Archivos) Tit. %I orls. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulio. Se procederd o realizor una seleccion
cuglitativa sobre los confrates de Minima Cuantia cuyo objefo esté en directa relacién con la misién de
la enfidad en la ejecucidn de planes estratégices, v en el desarrolle de programas y/o relacionados
con las fransfermaciones crgdnicas y funcionales, Ley 80 de 1993, Aricule 35 "De la Prescripcién de las
Accicnes de Responsabilidad Cenfractual’ para su conservacién fisica permanente. Los clros contratos
que no formen parte del acluar misional, sino gue sean registro de occiones meramente |ogisticas u
cperatives, se eliminardn, feniende en cuenta el procedimiento aprebado por la Agencia de
Renovacian Teriforial -ART, y lo prescrite en el Decrefo 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5. "Eiminacién de
documentos”. La eliminacién estard a carge del Grupe Infeme de Trabaje de Servicios Administrativos,
adscrite o la Secretaric General de la enfidad, para garanfizar que se redlice en conformidad
nemativa.

12 10 5 |Confratos de Minima Cuantia 20 Afics 5
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nz

& |Conirates de Obras Piblicas

20 ARos

Seleccion Cualifafiva: La subserie documental Cenfrates de Obras Poblicas, reflejan las octuaciones|
realizadas por la exfinte Unided Administrativa Especial para la CONSOUDACION TERRITORIAL |, en
ejercicic de sus funclones administrafivas y/e misionales, se establece una refencidn en el Archivol
Central de 20 afios [Ley 80 de 1993 arficulo 55, Ley 1150 de 2007, y Decrefo 1050 de 2013), en razén a sus|
wvalores primarios, fales come adminisfrafives, legales, contables vy fiscales. Se digitalizaran una vez se|
haya orgonizade el expediente o cumplido su fiempeo de retencién en el archive cenfral para asegurar]
la preservacién o largo plozo de lo fofalidad de la informacién, gorantizanda la autenticidad,
|disponibilidad, fiabilidad y aiginalidad de la msma. Cicular 05 de 2012, “recomendacionss para lo
|digitalzacién, iniciativa cero papeles’, y los articulos .19 v 47 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Archives) Tit, X1 orfs. 46, 47, 48 y 47, con fines de consulia, Una vez cumplido el tiempo precaucional del
§ |refencion en el archive cenfral a saber 20 ofics, se procederd a realizor una seleccion cualitafiva DEL
20% sobre los confratos de Obras Piblicas cuyo obielo esté en directa relacién con la misian de lg
enfidad en la ejecucisn de planes estratégicos, y en el desamolle de pregramas y/o relacionados con
las transformaciones orgdnicas y funcionales, Ley 80 de 1993, Arficulo 35 "De la Prescripcién de las)
Acciones de Responsabilidad Contractual' para su conservacion fisica permanente. Los ofros contralos)
que no formen parte del actuar misional, sine que sean registro de acciones meramente loglsticas u
operafives, se eliminaran, feniende en cuenta el procedimiento aprobade por la Agencia de
Renovocion Temforal -ART, v lo prescrito en el Decreto 1080 de 2015, Articule 2.8.2.2.5. “Eliminacidn dej
documentos”, La eliminacién estard a corge del Grupe Inferno de Trabajo de Servicios Administrativos,
adscrifo a la Secretafia General de lo enfided, para gorantfizar que se realice en conformidad
normativa.

nz

Contrates de Prestacién de
Servicios

20 Afcs

La subserie documental Controfos de Prestacion de Servicios, reflejan los actuaciones realizadas por la
exfinta Unidad Adminishafiva Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL , en ejercicio de susi
funciones adminktrafivas y/o misionales; se establece una refencicn en el Archive Cenfral de 20 afiog
(Ley 8D de 1993, articulo 55, Ley 1150 de 2007, y Decreto 1080 de 2013}, en razén a sus valores primarics,
fales come adminktrafives, legales, contables y fiscales. Se digifalizaran una vez se haya organizado el
expediente o cumplido su fiempo de refencién en el archive cenfral para asegurar la preservacion o
largo plozo de lo totalidod de la informacién, goranfizande la autenticidad, disponibilidad, fiobilidad
onginalidad de la misma. Circular 05 de 2012, “recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cerd
papeles’, y les articulos .19 v 47 de la Ley 574 de 2000 [Ley General de Archivos) Tit, X| arls, 46, 47, 48 y 4%,
con fines de consulta. Una vez cumplide el flempe precaucional de retencion en el archive cenfral o
saber 20 afios, se procederd o realzar vno seleccion cualifalive del 20% sobre los confratos por]
Prestacién de Servicios, cuyo objefo esté en directa relacién con la misién de la entidad en la ejecucién
de planes estratégicos, y en el desarollo de programas y/o  relacionados con los fransformaciones)
orgdnicos y funciongles. Ley 80 de 1993, Ardiculo 35 “De la Prescripcién de |as Acciones de
Responsabilidad Confractual’ para su conservacién fisica permanente. Los ofres confratos que ng|
|formen parte del actuar misional, sine que sean regisho de acciones meramente logisticas u operatives,
se eliminaran, feniendo en cuenta el procedimiento aprobade por la Agencia de Rencvacion Termilorial -
ART, ¥ lo presciito en el Decreto 1080 de 2015, Articule 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos”. Lo
eliminacién estara o carge del Grupo Inferno de Trabojo de Servicios Adminsfrafivos, adscrito a g
Secrefaria General de la enfidad, para garanfizar que se ealice en conformidod normativa.
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na2

CODIGD:

Seleccién Cualitativa: La subserie documental Confrotos de Segures, * es el acuerdo por el cual una de
lass paries, el asegurader, se obliga a resarci de un dafic o a pagar una suma de dinerc a la ola porte,
tomador, al verificorse lo eveniualidad previsia en el confrate, o cambio del page de un precio,
denominado prima, por el tomadoar. El contrato de segure puede tener por objeto toda clase de riesgos|
si existe interés asegurable, salvo prohibicién expresa de la ley”; reflsjan las actuaciones realizadas por o
exfinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL , en ejercicio de sus
funciones administrafivas y/o misionales, se establece una refencién en el Archivo Cenfral de 20 ofics|
(Ley 80 de 1993 arficula 55, Ley 1150 de 2007, y Decreto 1050 de 2013), en razén a sus valores primarics|
fales como administratives, legales, conlables y fscales; se digitalizaran vna vez se hayan organizade of
cumplido su fiempo de refencién en el archive central para asegurar la preservacion o largo plazo de|
la fotalidad de la infermacion, garantizande la autenficidad, disponibilidad, fiabilidad y originalidod de|
nz 10 8 |Conftratos de Seguros 20 Anos 5 |la misma. Circular 05 de 2012, recomendaciones para la digitalizacion, inicialiva cero papeles”, y los
arficulos .19 v 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) TH. XI arls, 46, 47, 48 y 4%, con fines de|
consulta, Se procederd a realizar una seleccién cualiofiva sabre los confratos de Minima Cuantia cuyol
objeto esté en direcia relacién con la misién de la enfidad en la ejecucian de planes estratégicos, y en|
el desarrolio de programas y/o relacionades con las fransfermaciones organicas y funcionales, Ley 80
de 1993. Arficulo 35 "De la Prescripcién de las Acciones de Responsobilidod Confractual” para sy
conservacian fisica permanente. Los otros confratos que ne formen parte del actuar misicnal, sinc que
sean registro de acciones meramente loglsticas u operafivos, se eliminaran, teniende en cuenta el
procedimiento aprobado por la Agencia de Renovacién Tenitorial -ART, y lo prescrito en el Decreto)
1080 de 2015, Arficule 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos”. Lo eliminacian estard o carge del Grupo
Inferne de Trabajo de Servicios Administratives, adscriie a la Secretaria General de la enfided, porg)
garantizar que se realice en confermidod normativa.

La subserie documental Contralos de Suministros, reflejon las octuacicnes realizadas por la extintg
Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL , en ejercicio de sus funciones]
administrafivas y/o misionales, se esfablece una retencidn en el Archive Cenfral de 20 afios [Ley 80 de|
1993, arficulo 55 Ley 1150 de 2007, y Decreto 1050 de 2013), en razén a sus valores primarics, toles comol
administrativos, legales, contables y fiscales. Se digitalizaran una vez de haya crganizade el expedienie
o cumplide su flempo de refencién en el archive central para asegurar la preservacién a largo plazo de
Ia totalidad de la informacién, garanfizande la autenficidad, disponibilidad, fiabilidod v originalidad de|
la mismo. Circular 05 de 2012, "recomendaciones para la digitalzacion, iniciativa cere papeles, y log
arficulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Ti. X| arls. 46, 47, 48 y 49, con fines de
consulta, Una vez cumplide el iempo precaucional de retencién en el archive cenfral a saber 20 afios
nz2 10 9 |Contratos de Suministros 20 Afios 5 |se procederd o realizar una seleccién cualifafiva donde se ve reflejade los confratos de Suministros y sus|
respectivas dofaciones la cual se reflejoba con ofras enfidades, cuyo objeto esta relacionado con la
mision de la enfidad en lo elecucidn de planes estrotégices, v en el desamollo de programas y/o)
relacionades con las fransformaciones organicas y funcionales, Ley 80 de 1993. Ariculo 35 “De o
Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual” para su conservacién fisica permanente.
Los ofros confratos que no formen parte del acluar misional, sinc que sean regishro de ccciones
meramente logisticas u operatives, se eliminaran, teniendo en cuenta el procedimiento aprobado per la
Agencia de Renovacién Temitorial -ART, y lo prescrito en el Decreto 1080 de 2015, Arliculo 2.8.2.2.5.
"Eliminacién de documentos”, La eliminacién estard o cargo del Grupe Inferno de Trabajo de Servicios|
Administratives, adserito a la Secrefaria General de la enfidad, para goronfizar que se reaclice en
conformidad nermativa,

S5deé




ENTIDAD PRODUCTORA :

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFACINA PRODUCTORA:

PERIODO:

n2

10

DT RATRAA AT

CONSOLIDACION
TERRITOIRIAL

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL TVD

. Agencia de
& >
El futuro Renovacion

es de todos del Territorio

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL / OFICINA ASESORA JURIDICA

GRUPO CONTRACTUAL

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 27 DE DICIEMBRE DE 2015

nz %

20 Afics | CT

La subserie documental Contratos Interadministrafives, reflejan las actuaciones realizadas por la exfinta)
Unidad Adminisirativa Especial para lo CONSOLIDACION TERRITORIAL , en ejercicio de sus funciones|
misionales, se establece una retencidn en el Archive Central de 20 afics [Ley 80 de 1993, articulo 55, Ley|
1150 de 2007, y Decreto 1050 de 2013}, v en rozdn a sus valores secundarios, por evidenciar occiones
Unicas y de impacto nacienal, se convierlen en materal histdrico vy pafrimenial; per lo fanto su
conservacion es fotal. Se digitalizardn una vez se haya crganizado el expediente o cumplido su tiempol
de refencién en el archive cenfral pora aseguror la preservacién a largo plozo de la informacidn,
garantzando la avtenficidad, disponibiidad, fiobiidad y onginalidad de la misma. Circular 05 de 2012,
“rfecomendaciones para la digitalizocién, iniciofiva cero papeles”, y los arficulos .19 y 47 de la Ley 574 de|
2000 (Ley General de Archivos) Ti. X1 arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. Lo digitalizacién estard o
cargo del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administratives , odscrito a la Secretario General de o)
enfidad, y con el apoyo del Grupo Inferno de Soporle Informdtico para garanfizar la calidad del
producto final.

n2

11 |Conirafos por Concurso de Méritos

20 Afios

Seleccion Cualitafiva: La subserde decumental Confrotos por Concurso de Méritos, " es una de |ag
modalidades de seleccién de contrafistas del Estado, gue sive para la escogencia de consultores of
proyectos, en la que se utiizan como criterios de seleccion la experiencia, lo copacidad intelectual y o)
organizacién de los proponentes, segin sea el case ", reflejan las actuaciones realizadas per la extintgl
Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL , en ejercicio de sus funciones|
adminisirativas y/o misionales, se establece uno refencion en el Archiva Cenlral de 20 afios (Ley 80 de|
1993 arficulo 55, Ley 1150 de 2007, y Decreto 1050 de 2013}, en razdén o sus valores primarics, tales como
{administrafives, legales, contables y fiscales; se digitalizaran una vez se hayan crganizade o cumplido sul
fiempo de refencidn en el archive ceniral paifa cseguror Ia pressrvucaén a large plozo de la tofalidad
de la informacién, garanfizando la avtenficidad, disponit fiabilidad y orginclidod de la misma,)
Circular 05 de 2012, "‘recomendaciones para la digitalzocion, iniciafiva cero papeles”, v los ariculos .19 v
49 de la Ley 574 de 2000 |Ley General de Archives) Tit. Xl arts, 46, 47, 48 y 49, con fines de consulia. Se|
procederd a realizor una seleccidn cualifofiva sobre los confratos de Minima Cuontio cuyo objeto esté)
en directa relacién con la misién de la enfidad en la ejecucion de planes estratégices, y en el desamollo)
de programas yfo  relocionados con las fronsformaciones organicas y funcionales, Ley 80 de 1953
Aricule 35 "De lo Prescripeion de las Acciones de Responsabilidod Confractual” pora su conservacian|
fisica permanente. Los ofros confratos que no formen parte del actuar misional, sino que sean registro de
acciones meramente logisficas v operafives, se eliminaran, teniendo en cuenfa el procedimientol
aprebado por o Agencia de Renovacidn Temforial -ART, y lo prescrite en el Decreto 1080 de 20135
Articulo 28.2.2.5. "Eliminacién de documentos”. La eliminacidn estard a cargo del Grupo Internc de|
Trabaje de Servicios Administrativos, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para gorantizar que|
se redlice en confermidad normativa.

L

Firma Responsable:

Fecha: 3 de marzo de 2020 L‘PC

s R C L —

D

Aprobé Comité Institucional de Gestién y D pefi Fecha: 10 de oclubre de 2018

Mediante acta N 2 sesién erdinaria

CONVENCIONES

CODIGO

RETENCION

CT: Censervacian Tetal

D: Dependencia

§: Serie

AC: Archive Cenfral

$B: Subserie

E: Eliminacion

M/D: Microfil ian/Digr

§: Seleccién
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ODIGO: 120

La subserie documental Actas Comité Insfitucional de Desarollo, son registro y consfancia de los actuaciones misionalkes
y de gestién de la Oficina Asescra de Planeacién de la exiinta Unidod Administrativa Especial para la CONSOLIDACION
TERRITORIAL coma parte de sus documentos confiene evidencias de torma de decisiones con respecto a la enfidad y el
desarrolio de su mislonalidad. Por sus valores secundarios, su conservacion serd de maonera permanente, Una vey
Actas Comité Instiucional cumplide su fiempo de retencion en el archivo central, a saber, 10 ofios, se deberdn conservar |as actas en soparte|
120 2 12 de Desarollo 10 Afics cT D criginal y se digitalizaran garantizando la autentficidad, flabilidad, integridad v disponibilidad de la informacion, en miras

de asegurar su preservacion y conservacian, [Cireular extema 03 de 2015, Mumerdl 5 "Criferios de Valoracion", Circular]
05 de 2012. "fecomendaciones para lo digitalizacion, iniciativa cero popeles”, v los arficules .15 v 49 de la Ley 574 de
2000 (Ley General de Archivos) Tit X1 arfs. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta.  La digitalizacion estord a cargo dell
Grupa Inteme de Trabaio de Serviclos Administrafives, adscrito o la Secretaria General de la enfidad, y con el opoyo del
Grupo Inferno de Soporie Infermdlice para goranfizar la calidad del producie final.

La subsefe documental Actas de Geomeferenciacion. son regisiro v constoncia de los ocluociones misionales y de
gesfién de la Oficing Asesora de Planeacion de la extinta Unidad Administrativa Especial para la COMNSOLIDACION
TERRITORIAL: come parie de sus documentos contiens evidencias de torma de decisiones con respecto o la enfidad y &
desarmollc de su misionalidad en el desamollo del Progroma Confra Culfives llicites. Por sus valores secundarios, su
conservacion serd de manera permanente, Una vez cumplido su tiempo de retencion en el archive central, a saber, 10
120 2 2 Aclas de 10 Afios cr D afics, se deberdn conservar los octas en soporte original ¥ se digitalizaran garanfizande la autenficidod, fiobilidod,
|Geometerenciacién irtegridad v disponibiidad de la informacién, en miras de asegurar su preservacion y conservacion, (Circular externa 03‘
de 2015. Numeral 5 "Criterias de Valoracksn”, Cireular 05 de 2012, ‘recomendaciones para lo digitalizacion, iniciafiva
ceto papeles”, v los arliculos 19 v 4% de la Ley 594 de 2000 |Ley General de Archivos) Tit. X1 arls. 46, 47, 48 y 49, con fines
de consulta. Lo digitafizocian estard a carge del Grupe Infeme de Trabajo de Servicios Adminisirafivos . adscrito a lg
Secretaria General de |a enfidad, y con el apoye del Grupe Infeme de Soperte Informético para garantizor la calidad
del producta final,

INFORMES
as 15 INSTITUCIONALLES
Cumplide &l fiempo de refencién precaucional a saber 10 afios en el Archivo Central, se fransfieren ol Archivo Historico
para su conservacion tolal son documentos gorantes del ejercicio fransparente de lao UAECT, ante las instancios

Informes de Rendicién de direcfivas del Estode, servidores poblicos y la ciudadania en general en el cumy de su misicnalidad. Ley 48% de)
120 15 9 Eoanlis 10 Afos cT ] 1998, Ley 1712 de 2014 o de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Piblica Nacional, y por]
disposicion dando cumplimiente a la circular del AGN No. 003 de 2015, por consfifuise en parte de la memorio
Institucional, pues cuenta con valores histérices e invesfigotives para la Enfidad v ko Macién, La Direccién de Sistemas
debe garantizar consulia a largo plazo.
120 27 PLANES

El Plan Anficorrupcion se genera para dar cumplimiente ol Decreto 2641 de 2012 y el art 73 de la ley 1474 de 2011, la
linformacian cuenta eon valores secundarics de cardcter histérico e Investigotivo, su conservacion serd fotal, Ciroulor|
Externa Mo, 003 del 2015, numeral 5 “Criterios de Valoracién”, Una vez cumplide su fiempe de refencién precaucional en|
el archive central, o Infermocion se conservard en su soporfe ofiginal y se digitalizara goronfizondo outentficidad.|
120 2 3 |Planes Anficomrupcién 10 Afics cT D |fiabilidad, infegridad vy disponibiidad para asegurar su preservacion y conservacion, atendiendo a la Cireular 05 de
2012, "recomendaciones para la digitalizacion, Inicialiva cero papeles”, vy los arficulos 19y 47 de lo Ley 594 de 2000 (Ley
General de Archivas) Til. X1 arts. 46, 47, 48 v 4%, con fines de consulle. La digitalizacién estard a carge del Grupo Intemo
de Trabaje de Servicios Adminlstrafives , adscrito a la Secrefaria General de la enfidad, v con el apoyo del Grupe Intemo
de Soporte Informatico para garanfizar la calidod del producio final.
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Subserie que se genera para dar cumplimiento a lo Ley 1474 de 2011, Arficule 74, "Flan de accién de |as entidodes
plblicas”. La informacién se genera come instumento de confrol o corfo, mediaono v lorge plaze previsto en)
cumplimiente a ka misidn, visién y objetivos de la entidad, para asegurar los recursos y el logro de los fines de lo extintal
Unidad Administrativa de CONSOLIDACION TERRITORIAL. Por lo anterior la informacian se considera memaria institucionall
de la enfidod segin Circular Externa Ne. 003 del 2015, numeral 5 “Criterios de Vaoloracion”, v se debe conservar
permanentermente. cuenia con valores secundarios. Una vez cumplido su fiempo de refencion precoucional en el
archive central, la informacién se conservard en su soporfe oflginal y se migrard @ ofros soporles garantizando
autenticidad, fiobilidad, integrdad vy disponibilidad pora asegurar su preservacion y conservacion, en el uso de I
tecnologio mas adecuada. Circulor 05 de 2012, ‘recomendaciones para la digitalizacion, iniciafiva cere popeles”, v los|
arficulos .17 y 4% de lo Lley 574 de 2000 [Ley General de Archivas) Tit. X1 arls. 46, 47, 48 y 4%, con fines de consulta. Loj
digitalizacién estara a corgo del Grupo Inferno de Trobajo de Servicios Administrafivos . adscrito a la Secretaria Generall
de la entidad, y con el apoyo del Grupo infemo de Soporte Informafice para gorantizor lo calidad del producto final,

Los documentos son registro y evidencia de seguimiento y evaluacion al Sistema Integrade de Gestién SIG. La subserie
fiene valores secundarios de cordcter histdrice, pues reflejon el cumplimiento de los procesos el desarrollo de ia enfidad|
y la rendicién de cuenias; por lo tonto su conservacion sera permanente, Circular externa 03 de 2015, Mumeral 5
“Criterios de valeracién®, Una vez cumplida su fiempe de retencion precaucional en el archive central, o informocian
se consernvard en su soporte original y se migrard a cfres soparies garanfizondo autenticidad, fiobilidad, infegridad ]
disponibildad para asegurar su preservacian y conservacian en el use de la tecnologia més adecuada. Circular 05 de
2012, recomendaciones para la digitalizacién, iniclativa cero papeles”, y los arficulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley|
General de Archivos) Tit, X arls, 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta, Lo digitalzacién estard a carge del Grupo Intemo
de Trabajo de Servicios Administrofives . adscrito a la Secrefaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupa Intemo)
de Soporte Informéatico para garantizor la colidad del producte final,

e SB. SERIE, SUBSERIE ARCHIVO CENTRAL
120 2 4 |Planes de Accidn 10 Afios CcT
120 21 11 |Planes de Mejoramiento 10 afios cT
Planes Eslratégicos
120 21 12 Institucionales 10 Afics cr

La subserle Plan Estratégico Institucional, son registro v constancia de los octuaciones misionales v de gestion de Ig
Oficing Asesora de Planeacién de la extinta Unidad Administraiiva Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL comol
parte de sus documentos confiens evidencias de foma de decisiones con respecto a la entidad v el desamollc de su)
misionalidad, Por sus valores secundanios, su conservacion serd de manera permanente, Una vez cumplide su fiempe de|
refencian en el archive cenfral, a saber, 10 afios, se deberdn conservar los planes esfratégicos institucionales en soporte
original y se digitalizaran gorantizando lo autenticidad. flablidad, integridad v disponibilidad de la infarmoacién, en miras
de osegurar sU preservacion y conservacion, (Circular externa 03 de 2015, Mumeral 5 "Criterios de Valoracion”, Circular
05 de 2012, "recomendaciones para lo digitalizacion, inicialiva cero papeles”, v los arficulos .19 ¥ 47 de la Ley 594 de
2000 (Ley General de Archivos) Til. X arts, 44, 47, 48 y 4%, con fines de consulta,  La digitolizacion estard a corgo del
Grupo Infermo de Trabaojo de Servicios Adminitratives, adscrito o lo Secrefaria General de la enfidad, y con &l apoyo del
Grupa Inferne de Soperte Informdatico para gerantizar la calidod del producto final,
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CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

120

58 SERIE, SUBSERIE

| awcavo cenrear|

MfD':'

15 |Planes Operativos

10 Afos cT D

La subserie Planes Operatives. son regisfro y constancia de las actuaciones misionales v de gestion de la Oficina Asescro
de Planeacion de la exfinta Unidad Administrafiva Especial para la CONSOLDACION TERRITORIAL: como parte de sus|
documentes canfiene evidencias de actividades puntuales con respecto a la enfidad y el desarolio de su misienalidad,
Por sus valores secundarics, sU conservacion serd de manera permanente, Una vez cumplide su fiempo de retencion en|
&l archive cenral, o saber, 10 afios, se deberdn conservar los planes estratégicos insfitucionales en soporle erginal y se
digitalizaran garantizando la auterticidad, flabilidad, integridad y disponibiidad de la informacién, en miras de asegurar
su preservacion y conservacion, (Clrcular externa 03 de 2015, Numeral 5 “Criterios de Valoracién®, Clreular 05 de 2012,
‘recomendaciones para la digitafizacion, iniciativa cero papeles”, v los articulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 |ley
General de Archivas) Tt X1 arls, 46, 47, 48 v 49, con fines de consulta. Lo digitalizacién estara a cargo del Grupe Intemao)
de Trebajo de Servicios Administrafives , adscrite a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoye del Grupo Intemo
de Soporte Informatico para geraniizar la calidad del producto final.

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

10 afos T D

Los documentos son registro ¥ evidencla de la ejecucién, seguimiento y evaluacion al Sstema Infegrada de Gestidn SIG.
Lo subsere fiene valores secundarios de caracter histdrice. pues reflejon el cumplimienio de los procesos|
pracedimientos, y calidad en los servicios para la rendicién de cuentas; los fipos documentales que consfifuyen este
expediente son: procesos, procedimientos, indicadores, riesgos, e Informes enfre ofros, 150 7001 por lo fanto syl
conservacion serd permanentes, Circular externa 03 de 2015, Mumeral 5 "Criterlos de valoracién”. Una vez cumplida su
fiempo de refencién precaucional en el archive cenfral, la informocién se conservard en su soperfe original v se|
digitalizand garantizando autenticidad, fiabilidad, integridad y disponiblidad para asegurar su preservacian |
conservacién, atendiendo a lo Circular 05 de 2012, ‘recomendaciones para la digihalizacién, iniciafiva cero popeles”, |
los arficules |19 v 49 de lo Ley 554 de 2000 [Ley General de Archives) Tit. X| arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulla, La
digitalizacion estard a carge del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria Generall
de la enfidad, y con el apoye del Grupo Interno de Soparte Informdtice pora garantizar ko calided del producte final.

Firma Responsable:

Fecha: 3 de marzo de 2020

94__._40 Come I e sl

Aprabé Comité Instif | de tion y D pef Fecha: 10 de cclubre de 2018

Mediante acta N 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES
CcODIGO RETENCIGN CT: Conservacion Total
|D: Dependencia E: Eliminacion
Is: Sere AC: Archive Cenfral M/D: Micrafimacién/Digitalizacién
ISI‘. Subserie §: Seleccién
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130

La subserie documental Actas Comité de Control interno, son registro y constancia de las actuaciones|
misionales y de gestién del Grupo de Coniral Intferne de lo extinta Unidad Administrafiva Especial para lg)
CONSOLDACION TERRITORIAL; como pare de sus documentos confiene evidencias de foma def
decisiones con respecio a la enfidad y el desarolle de su misionalidad. Por sus valores secundarios, sy|
conservacion serd de manera permanente, Una vez cumplide su fiempo de retencidn en el archivel
central, a saber, 10 afics, se deberan conservar las aclas en soporte onginal y se digitalzaran)
garantizande la outenficidad, fiobilidad, integridad y dispenibiidad de la informacién, en miras de
gsegurar su preservacitn ¥ conservacién, (Circulor extemna 03 de 2015. Mumeral 5 “Criterios de
Valorackn®, Circular 05 de 2012. ‘recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero papeles”, v loj
arficules .19 y 49 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X1 arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de
consulla, La digitalzacién estard a carge del Grupe Inteme de Trabgjo de Servicios Administrativos |
adscrite a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoye del Grupe Intemo de Soporte Infermdaticol
para garantizar la calidad del producio final,

130

130

130
ACTAS
7 Actas de Comité de Confrol 10 afios T o
Interno
AUDITORIAS
1 |Auditorigs Intermnas 10 Afios 5

Los documentos son regiiro y evidencia de seguimiento, confrol y evaluacion a corto, mediano y largo)
plazo del cumplimiento de los objefives de la Enfidad alineados a los requerimientos normativos del
Estado - Modelo Esténdar de Confrol Interno - Ley 87 de 1993-. . Las Auditorias Internos, reflejon el
cumplimiento de los procesos para la rendicién de cuentas: por lo tanfo se propene una seleccion
cuantitativa sobre el 10% del volumen de la produccién anual, pricrizande sobre aguellas oudilorios
infernos que puedan confener informacién representativa para las reconstrucciones histéricas de I
entidad. Las Auditorias Infernas, obieto de la muestra representativa serdn digitalizodos pora asegurar la
conservacién y preservacion de la informacién o largo ploze, garanfzonde lo eriginalidad,
inalterabllidad, disponibiidad y fiabilidad; La digitalizacion estard a carge del Grupo Intemo de Trabajol
de Servicios Adminisfrativos , adscrito a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupg
Infemo de Soporte Informatico para garantizar la calidad del producto final,

Las Auditorios Internas, que no formen parfe de la seleccién serén eliminadas, previa aprobocion del
Comité Insfitucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picade o rasgodo de papel u ofra
t&cnica que se estime mas conveniente. Lo eliminacion se hord teniende en cuenta el Decreto 1080 de
2015, Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” v estard a carge del Grupo Inferno de Trabaojo de|
Servicios Administratives, adscrio o la Secretaria General de la entidad, para garaniizar que se realice|
en cenformidad normativa,

ldet
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Informes de Auditeria al Sistema
Integrade de Gestién

10 afios

{representatividad en la historia administrativa de la enfidad, para gue obren come parte de la memorig)

Los informes de Auditoria al Siktema Integrado de Gestign, se corsideran documentos con valores
primarios, por dar a conocer las aclividades realzados por el Grupe de Confrol Interme en
cumplimiento de la misidn y funcion del drea; en el seguimiento al desarollo de politicas y normatividad,
ejecucitn de proyectos, asistencia técnica, distribucion y seguimiento de recursos financleros, suministro y
divulgacion de informacién, para el forfalecimiento de la Enfidad vy aseguramiento de calidod . Esig
consfituide por comunicaciones y el informe. En razén o su valor administrative, se propone ung,
retencién de 10 afics v posteriormente una seleccion cuantitafiva sobre el 10% del volumen de Ig
produccién  anual, pricrizando  aguellos Informes gue contengan informacien de impacto y

y patimonio Insfitucional. Los informes de Auditoria al Sistema Integrado de Gesfidn, objelo de |9
muestra represeniativa serdn digitalizados para asegurar la conservacién vy preservacion de g
infermacion a lorgo plazo, garanfizande la originalidad, Inalferabilidad, dsponibiidad vy fiabilidad: Lg
digitalizacicn estard o carge del Grupe Interno de Trabaojo de Servicios Administrativos , adscrito a lg
Secretaria General de |la enfidad, y con el apoye dsl Grupe Infemo de Soporte Informdatico parg
garanfizar la calidad del producto final.

Los informes de Auditoria al Sstema Integrado de Gestidn, que no formen parte de la seleccidn serdan|
eliminades, previa aprebacian del Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el
picado o rasgade de papel v ofra écnica que se esfime mds conveniente. La eliminacion se hard
teniendo en cuenta el Decrefo 1080 de 2015, Adiculo 2.8.2.2.5. "Eiminacion de documentos” y estard o
carge del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General de lg
enfidad, para gorantizar gue se realice en conformidod normativa.

130

15

2 |informes de Auditeria Infema

10 Afios

Lot infermes de Auditoria Intemna, se consideran documentos con valores primarios, por dar o conocer lag)
actividades y actuaciones realizades por el Grupe de Control Intemo en cumplimiento de la misién y)
funcién del drea. Esta constituide por comunicaciones y el informe. En razdn a su valor administrafive, se
propene una retencién de 10 afios y posteriormente una seleccidn cuantitativa sobre el 10% del
volumen de la produccién anual, pricrizando aquellos informes que contengan informacion de impactol
y represeniafividad en la histeria administrativa de la entidad, para que obren come parle de Ig
memora y patdmonlo institucional. Les informes de Auditoria Interna, objeto de la muestra representatival
serdn digitalizodos para asegurar lo conservacion y preservacién de la informacion a large plazo,
garantizande la erginalidad, inalterabilidad, dispenibiidad v fiabilidad; La digitalizacion estard a cargol
del Grupo Intemo de Trabaje de Servicios Administrafives , adscrite a lo Secretaria General de la
enfidad, y con el apoyo del Grupe Intemo de Soporte Informatico para gorantizar la calidad del
producio final.

Los informes de Auditoria Infema gue no formen parte de la seleccidn serdn eliminados, previg
aprobacién del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio de la ART, medionte el picado o rasgadol
de papel U ofra técnica que se estime mdas conveniente. La eliminacién se hara teniendo en cuenta el
Decreio 1080 de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5. "Eiminocidn de documentos” y estard a cargo del Grupo Internol
de Trabajo de Servicios Administrativos, adscrite a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar]
que se realice en conformidad normativa.
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130

3 |Informes de Auditorias Especiales

10 afics

Los informes de Auditerias Especiales, los realizé el Grupo de Control Intemo para dar cuentas sobre el
seguimiento a un tema o requermiento especifice; se consideran documentos con valores primarios, ¥
estan constituides por comunicaciones vy el informe. En razén o su valor administrativo, se propone ung
retencién de 10 afics v posteriormente una seleccién cuanfitafiva scbre el 10% del volumen de ld
produccién anual, prorfzande oguellos informes que contengan informecion de  impacto
representafividad en la historia administrafiva de la enfidad, para que obren come parte de la memorig
y pafrimonio institucional. Los informes de Auditorias Especiales, objeto de la muesira representativa serdan
digitalizades pora asegurar la conservacisn y preservacién de la informacién o lorge plazo,
garantizando la originalidad, inalterabilidad, disponibiidad y fiobiidad; La digitalizacion eslard a corgol
del Grupo Infemo de Trabgjo de Servicios Administrativos , adsarito a la Secrelaria General de g
entidad, y con el apoyo del Grupo Infemo de Soporte Informélico para garontizor la calidad del
producto final.

Los informes de Auditorio Especiales, que no formen parte de la seleccién seran eliminados, previg
aprobaciéon del Comité Instifucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgade
de papel u otrg técnica que se estime mds conveniente. La eliminacién se hard teniende en cuenta el
Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y estara a cargo del Grupe Infemng]
de Trabajo de Servicios Administrafivos, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar
que se realice en conformidad normativa,

130

Informes de Ley a Organismos de
Control y/o Estatales

10 afios

cr

Dande cumplimiento a la Ley 1474 de 2011, la cual expone el requermiento de la publicacién de un
informe pormencrizade del estado del confrol inferne de la enfidad, por parte del jefe de la Unidad de|
la Oficina de Control Interme cada (4) meses; la informacién adquiere valores secundarios de cardcter]
histérice y probatorio; su conservacidn serd permanente. Circular exterma 03 de 2015, Numeral 5 “Criterios
de valoracién”. Una ver cumplide su tiempeo de retencion precaucional de 10 afios, la informacién se;
conservard en su soporte original y se digitulizard garantizando autenficidad, fiabiidad, infegridad y
disponibilidad para asegurar su preservacion y conservacion, atendiendo a la Croular 05 de 2012,
"recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cere papeles”, v los arliculos 19 v 47 de la Ley 594 de|
2000 (Ley General de Archivos) Tit. X1 aris. 46, 47, 48 v 4%, con fines de consulta. La digitalizacion estard o
cargo del Grupo Inferne de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito a la Secrefario General de lo
enfidad, ¥ con el apoyo del Grupe Inferno de Soporte Informatico para gorantizar la calidad del
producto final.
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130

10

Informes de Seguimiento Planes
Institucionales

10 anos

Los informes de Seguimiento a Planes Insfitucionales, se consideran documentos con valores primarios,
por dar a conocer los aclividades y acluaciones realzados por el Grupa de Conirol Infermo en)
cumplimiento de la misién y funcidn del drea. Esta constituide por comunicaciones y el informe. En razén
a su valor administrafivo, se propone una retencion de 10 afios y posteriormente una seleccion)
cuantitafiva sobre el 10% del volumen de lo produccién anual, pricrizando oguelles informes que|
contengan informacian de impacte y reprasentatividad en la historia administraliva de la enfidad, parg|
que obren como parte de la memoria v pafiimenio institucional. Los informes de Seguimiento a plan|
Insfitucionales,, objeto de la muestra representativa serdn digitalizados para asegurar la conservacian |
preservacion de la informacion a largo plazo, garantizando la orginalidad, inalterabilidad, disponibilidad)
y fiabilidad de la informacién; La digitalizocidn estard a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios|
Administrafivos , adscrite a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoye del Grupe Inferno de
Soporte Infarmdtico para garantizar la calidad del preducte final.

Los informes de Seguimiento a Planes |nstitucionales, que no formen parfe de la seleccion seran
eliminados, previa aprobacion del Comité Insfitucional de Gestisn y Desempenio de la ART, mediante el
picado o rasgade de popel u ofra fécnica que se estime mas cenveniente. La eliminacion se hard
feniendo en cuenta el Decrelo 1080 de 2015, Ardiculo 2.8.2.2.5. "Eliminacicn de documentos y estard a
cargo del Grupo Infermno de Trabdjo de Servicios Adminitrafives, adscrite a la Secretaria General de o
enfidad, pora garantizor que se realice en conformidad normativa.

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS {PQRS)

5 Afios

La Subserie documental Derechos de Peticidn, segin Decreto 4141 de 2011, art 14, numeral 7, de la
exfinta Uridad Administrativa Especial para lo CONSOLDACION TERRITORIAL. Esta constituida per el *
Derecha de Peticién * Fotocopia de la Cédula del Peticionario. La serie plerde los valores primarios
cumplido el framite que le dio origen; Surfido su fiempo de retencién precauciona en el archivo ceniral,
a saber 5 afios, como evidencia de gestitn se sugisre una seleccién cualitativa del 20%, teniendo en
cuenta aguellos documentos que referencien respuestas safisfactorias de aclividades en beneficio de la
comunidad o aguellas que representen unag investigacion o accién probatoria, atendiendo a o Ley
1755 de 2015, arficulo 13 v 14, y a la Circular Exferna No. 003 del 2015, numeral 5 "Criterios de Valoracién®,
La informacién a eliminar se dard de baja con base en lo establecido en el procedimiento pora g
eliminacién de documentos de la Agencia de Renovacién del Terftorio ART, y observandoe la normativg
{Constitucién Polifica, Adicule 23, 84 y 209; Ley 1712 de 2014; y Decreto 1080 de 2015, en su Ariculo
2.8.22.5, "Eiminacion de documentos”, La eliminacion estard a cargo del Grupo Intermo de Trabajo de
Servicios Administrativos, adserilo a la Secretaria General de la enfidod, pora gorantizor gue se redlice
en conformided nermativa.
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130

130 24 PROGRAMAS

La subserie documental Programas  Anuales de Auditorios, evidencia la gestibn administrafiva de I
Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en cuanto a la formulacién de|
lestrategias y octividades para el desarollo del Sistema Infegrade de Geslidn; puede poseer valores
memeorial @ histérico; por lo fanto se propone una seleccién cuanfitativa del 10% sobre lo produccion)
anudl, como evidencia de gestién y que sirvan como insumo para la reconstruccion de la historia; Les|
Programas Anuales de Auditorias,, objete de la muestra representativa seran digilalizades para asegurar
la conservacidn y preservacidn de la informocién o largo plazo, garantizonde la eriginalidad,
inalterabilidad, disponibilidad y fiabilidad; La digitalizacion estard a carge del Grupo Internc de Trabadjol
de Servicios Administratives , adserito a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupol
Interno de Soporte Informdtico para garantizar la calidad del producto final.

Los Programas Anuales de Auditoria, que no formen pare de la seleccion seran eliminados, previg
aprobacién del Comité Insfitucional de Gestion y Desempefio de la ART, medionie el picado o rasgado
de papel u oira técnica que se estime mds conveniente, La eliminacién se hard feniendo en cuenia el
Decreto 1080 de 2015, Arficule 2.8.2.2.5. "Eiminacion de documentos” y estard a carge del Grupe Infemo
de Trabaje de Servicios Administrafives, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garaniizo|
que se realice en conformidad normativa.

130 24 1 |Programas Anuales de Auditorias 10 Afios 3

La subsere documental Programas de Acompafamienio 'y Asesoria, evidencion la  gestion|
administrafiva de la Unidad Adminkirativa Especial para la CONSOUDACION TERRITORIAL en cuante
apoyo especifico para ensefior sobre la organizacién y el conjunio de los planes, métedos, principios,
normas, procedimientos y mecanismos de verficocién y evaluacién adeptades por la enfidad, con el
fin de procurar gue todos las octividodes, operaciones y actuaciones, asl como la administracion de la
informacién vy los recursos, se realicen de acuerdo con las nomas constifucionales v legales vigentes)
dentro de las politicas trazadas por la direccidn y en atencién a las metas u objefivos previstos: puede|
poseer valores memaorial e histérico; por lo fanto se propene una seleccién cuanfitativa del 10% sobre 1o
produccion anual, como evidencia de gestién y que sivan come insumo para la reconstruccion de 1ol
historiar; Los Programas de Acompafomiento y Asesorio, objete de la muesira representalfiva serdan|
10 Afos S |digitalizados pora csegurar la conservacion vy preservacion de o informacién o large  plazo
garantizando la originalidad, inalterabilidad, disponibiidad y fiobiidad: La digitalizacién estard a carggl
del Grupe Intemo de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito o la Secretaria General de o]
entidad, ¥ con el apoyo del Grupe Intemo de Soporte Informdtfico para goraniizar lo colidad del
producto final.

Les Programas de Acompafiamiento y Asesoria, que ne formen parte de la seleccion serdn eliminados,
previa aprobacién del Comité Institucional de Gesfidn y Desempefio de la ART, mediante el picado o
rasgado de papel u ofra técnica que se esfime mas conveniente, Lo eliminacion se hord teniendo en)
cuenta el Decrelo 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5, “Eliminacion de documentos” y estard a cargo del
Grupo Infemo de Trabgjo de Servicios Adminisiratives, adscrito a la Secrefaria General de la enfidad,
para garantizar que se realice en conformidad normafiva.

130 24 4
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coD 130

Programas de Sensibilizacién en

180 Autocontrol

10 Afics b3

Lo subserie documental Programas de Sensibilzacion en Autocontrol, evidencia la gestién administrativel
de la Unidad Adminisirafiva Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en cuanto a capacitacian |
formacion de los funcionarios para ejercer el autocontrol ; puede poseer valores memorial e hisidrico
por lo fanto se propone una seleccidn cuantitaliva del 10% sobre la produccién anval, como evidencio)
de gesfién y que sirvan come insume para la reconstruccion de la historia; Los Programos de
Sensibilzacian en Auvtocontrol, ohiete de la muestra representafiva serdn digitalzades para asegurar lo|
conservacion vy preservacion de la informacién a large plaze, gorantizondo la  crginalidad,
inalterabilidad, disponikilidad v fiabilidad; La digitalizacion estard a carge del Grupo Inferno de Trabajol
de Servicios Administrafives , adserito a o Secretaria General de la enfidad, y con el apoye del Grupe
Interno de Sopaorte Informdtice para garantizar la calidod del producto final.

Los Programas de Sensibilizacian en Avloconirol, que ne formen parte de la seleccion serdn eliminades,
previa aprobacién del Comité Institucionol de Gestion y Desempefio de la ART, mediante el picado o
rasgado de papel u ofra técnica que se estime mds conveniente. La eliminocion se hard teniendo en)
cuenta el Decrefo 1080 de 2015, Aficulo 28.2.2.5. "Eiminacién de documentes” y esford o cargo dell
Grupo Intemo de Trabojo de Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General de la enfidad,
para garantizar que se realice en conformidad normativa.

Firma Responsable:

‘4-1‘" P e TR CO N D

Fecha: 3 de marzo de 2020

Aprobé Comité Instituci

| de fio i Fecha: 10 de octubre de 2018

yb P

Mediante acta N° 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

CODIGO RETENCION

D: Dependencia E: Eliminacion

S: Serie AC: Archivo Cenfral

M/D: Microfilmacion/Digitalizacion

SB: Subserie §: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DlIIIlelleTN R TNI

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE COMUNICACIONES

PERIODO: CUARTO

FECHA: 03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

cODIGO: 140

140 2 24 |Actas de Reunién

10 afics

Las Actas de Reunién, se consideran documentos con valores primarios, por daor a conocer las|
actividades y actuaciones realizados por el Grupe de Comunicaciones en cumplimiento de|
actividades administrativas. Estan constituidas por el acta y anexos. En razén a su valor administrativa,
se propone una refencién de 10 afios v posteriormente una seleccién cuanfitativa sobre el 10% del
volumen de la produccién anual, priofizande agquellas actas que contengan informacion de impactol
y representafividad en la historia administrativa de la enfidad, para que cbren como parte de lo|
memeria y patimonio institucional. Las actas de reunién, objete de la muestra representativa serdn)
digitalizadas para asegurar la conservacion y preservacion de la informacién a largo plazo,
garantzando la orgindlidad, inalterabllidad, disponibilidad y fiabildod de la informacién. Loj
digltalizacién estard a cargo del Grupo Inferno de Trabajo de Servicios Administrativos , adserito a la|
Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupe Inferno de Soporte Informatico para
garantizar la calidad del producto final.

Las Actas de Reunidn que no formen parte de la seleccidn serdn eliminadas, previa aprobacién dell
Comité Insfitucional de Gestién v Desempefic de la ART, mediante el picado o rasgado de papel U)
ofra técnica que se estime mds conveniente. La eliminacion se hard fenlendo en cuenta el Decretol
1080 de 2015, Aticulo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de documentos” y estard a carge del Grupo Inferno de
Trabdjo de Servicios Administrativos, adscrito a la Secretaria General de la entidad, para garantizar que|
se redlice en conformidad nomativa.

1ded




ENTIDAD PRODUCTORA :

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

PERIODO:

FECHA:

CODIG

14

S MDA SN A BT AT AN A (\v A

CONSOLIDACI

T l-‘:R[?I""l'ORI/\L

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL TVD o El futuro

es de todos ‘_i»_-:f_:Tnf"t’l'ltt_lT'iO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL

GRUPO DE COMUNICACIONES

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

140

ESTRATEGIAS DE COMUNICACION

10 afios

la subserie documental Estrategios de Comunicacion, muestra sobre decisiones y acclones
programadas por la Gerencia de la Entidad, para comunicar de una manera efectiva los programas,
proyectos y actividades, y asl lograr objetivos concretos en cuanto asertividad e impacto; la
informacién puede ser valiosa para la reconstruccion histérica; por ende se propone una refencién de
10 afies v posteriormente una seleccién cuanfitativa sobre el 10% del volumen de la preduccion anual,
priorizando  aquellas estrategios comunicacionales o plezas de comunicacion gue contengan|
informacién de representatividad en la historia administrafiva de lo enfidad, para que cbren como)
parte de la memaria y patrimenio institucional. Las estrofegias de comunicacion, objeto de la muestrgl
representativa serdn digitalizadas para asegurar la conservacion y preservacion de la informacién of
large plaze, garantizando la criginalidad, inalterabilidad, disponibilidad v fiabildad de la informacion,
La digitalizacicn estard a cargo del Grupo Interno de Trabadje de Servicios Administrativos , adscrito a la
Secretaria General de la enfidad, ¥y con el apoyo del Grupe Interno de Soporte Informdtico para
garantizar la calidad del producta final,

Las estrategias de comunicacién, que no formen parte de la seleccién seran eliminadas, previgl
aprobacién La subserie documental Estrategias de Comunicacion, muestra sobre deckslones y acciones
programadas par la Gerencla de la Enfidad, para comunicar de una manera efectiva los programas,|
proyectos y actividades, vy asl legrar objetivos concretos en cuanfo asertividad e impacto; Ig|
informacién puede ser valiosa para la reconstruccion histérica; por ende se propone una retencion de
10 afios y posterlormente una seleccién cuantitativa sobre el 10% del volumen de la produccién anual,
pricfizande aquellas estrategiaos comunicacionales o plezos de comunicacién  gue contengan
informacién de representatividad en la historia administrativa de lo entidad, para que obren come|
parte de la memarla y patimenie Institucional. Las estrategias de comunicacién, objete de la muestrg|
representativa serdn digitalizadas para asegurar la conservacion y preservaclén de la informacién gl
large plaze, garaniizande la eriginalidad, inalterabilidad, disponibilidad vy fiabildad de la Informacion,
La digitalizacion estard a carge dsl Grupe Intemo de Trabao de Serviclos Adminisirativos , adscrite a la
secretara General de |g enfidad, vy con el apoyo del Grupo Infemo de Soporte Informatice parg|
garantizar la calidad del producte final.

Las estrategias de comunicacién, que no formen parfe de la seleccidn seran eliminadas, previa
aprobacién del Comité Institucional de Gestion y Desempefic de la ART, mediante el picado o
rasgado de papel u ofra técnica que se estime mds conveniente. La eliminacién se hard teniendo en
cuenta el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y estard a cargo del
Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos, adscrito a la Secretaria General de la entidad,
para garantizar que se redlice en conformidad normativa.
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cHDIGO: 140

La Subserie documental Derechos de Peticién, formo parte de las funciones de la Secretaria General,
segln Decreto 4161 de 2011, art 14, numeral 7, de lo extinta Unidad Administrativa Especial para Ig
CONSOLIDACION TERRITORIAL. Esta constituida por el * Derecho de Peficion * Fotocopia de la Cédula
del Peficionario. La serie pierde los valores primarics cumplido el tramite que le dio origen; Surfido su
tiempo de refencién precauciona en el archivo cenfral, a saber 5 afios, coma evidencia de gestion se
suglere una seleccién cuaiitativa del 20%, teniendo en cuenta aguellos documentos que referencien
respuestas satisfactorias de actividades en beneficic de la comuridad o aguellas que representen ung
investigacidn o accién probateria, atendiendo a la Ley 1755 de 2015, arficulo 13 v 14, y a la Circular]
Externa No. 003 del 2015, numeral 5 "Criterios de Valoracidn”. La informacién a eliminar se dard de baja
con base en lo esfablecido en el procedimiento para la eliminacion de documentos de la Agencia de|
Renovacion del Termitorio ART, y observande la normativa (Constitucian Polifica, Articulo 23, 86 v 209, Ley|
1712 de 2014; y Decreto 1080 de 2015, en su Arflculo 2.8.2.2.5. "Eiminacién de documentos. Laj
eliminacién estard @ cargo del Grupoe Inferno de Trabdjo de Servicios Administrativos, adscrito a la
Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se redlice en conformidad normativa.

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y

i = SUGERENCIAS (PQRS)

5 afios s

140 21 PLANES

La subserie tiene valores secundarios de carate histérico, pues reflgjan el cumplimiento de los planes|
de comunicacién en funcidn de estrategios de medios, y la visibilizocién y muesira plblica de los logros|
y esfuerzos de la entidad; por lo tanto su conservacién serd permanente, Circular externa 03 de 2015,
Numeral 5 “Criterios de valoracidn”. Una vezr cumplide su fiempo de retencion precaucional en g
archivo cenfral, la informacién se conservard en su soperte originagl y se digitalizard garantizande|
140 21 7 |Planes de Comunicaciones 10 afics &1 [s] autenticidad, fiablidad, integridad y disponibilidad para asegurar su preservacién y conservacion)
Cireular D5 de 2012. ‘recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papeles”, y los articulos .19)
y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arfs. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. Lo|
digitalizacion estard a cargo del Grupe Internc de Trabajo de Servicios Administrativos , adscrito a lg)
Secrefariia General de lg enfidad, y con el apoyo del Grupe Intemo de Soporte Informdatice parg
garantizar la calidad del producto final,

3ded




ENTIDAD PRODUCTORA :

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

QFICINA PRODUCTORA:

PERIODO:

FECHA:

8 sty Agencia de
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL TVD %, @ FE!futuro Renovacién

esde todos | delTe
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DIRECCION GENERAL

GRUPO DE COMUNICACIONES

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

140

140 24 PROGRAMAS
La subserie Programas Radiales, esta consfituida por comunicaciones e informes de gestidn sobre el
tema en las regionales; se propone una refencion de 10 ofios por sus valores administrativos v
posteriormente una seleccidn del 10% sobre el volumen anval, como evidencla de gestién; el resto se
elimina, atendiendo a las disposiciones del Comiié Institucional de Gestién v Desemperio de la ART,
40 4 10} | Frogiame Kedicles 1eLanes. 2 mediante el picado o rosgado de popel v ofra técnica gue se estime mas conveniente. La
eliminacién se hard tenlendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Elminacion de|
documentos” y estard a carge del Grupo Interne de Trabajo de Servicios Administrativos, adscrifo a lg
Secrefaria General de la entidad, para garantizor gue se realice en conformidad normativa.
Firma Responsable: Aprobé Comité Institucional de Gestién y Desempefio Fecha: 10 de octubre de 2018
—
L_p e 2 D OrlssD)
Fecha: 3 de marzo de 2020 C L Medianie acta N? 2 sesién ordinaria
CONVENCIONES
copIGo RETENCION CT : Conservacion Total
D: Dependencia E: Eliminacion
§: Serie AC: Archive Central M/D: Microfimacion/Digitalzacien
IS_B: Subserie §: Seleccion
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CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

200

200

Actas Comité de Acompanamiento
Metodolégico y Técnico

10 afios

cr

La subserie documental Actas Comité de Acompanamiento Metodolégico y Técnico, son registro y]
evidencia del acompanamiento y seguimienic al desamcllo del Programa Cenfra Cultivos llicitos -PCH-
de la exfinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL come parte de sus
documentos contiene & acta y onexos de gestidén y resultodos. Por sus valores secundarios, suj
conservacién serd de manera permanente, Una vez cumplide su flempo de retencién en el archivol
central, a saber, 10 ofics, se deberdn corservar las actas en soporfe criginal v se digitalizaran|
garantizando la autenficidad, fiabilidad, infegridad y disponiblidad de lo infermacion, en miras de
asegurar sU preservacion y conservacién, (Circular externa 03 de 2015. Numeral 5 “Criferios dej
Valoracién®, Circular 05 de 2012. 'recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cerc papeles”, y Ios)
articulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de
consulta.  La digitalizacién estard a cargo del Grupo Inteme de Trabdje de Servicios Administrafivos |
adscrite o la Secretarna General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Intemo de Soporte|
Informatico para garaniizer la calidad del preducte final.

200

15

INFORMES INSTITUCIONALES

200

15

5 |informes de Comisién Ampliado

10 afics

Subserie documental que hace referencia a la evidencia de gestidn y frabajo redlizade por und
persona o grupe de personas (funcionarics) comisionados por la enfidad para cumplir un objetivo
especifico dentro del desarrollo del Programa Conira Cultivos liicitos, Cumplido su iempo de refencicn
precaucional de 10 afics, la informacién plerde sus valores primarios administrofives; como evidencla
de gestidn se propone una seleccién cualifafiva y con recopllacién cuanfitativa del 20% de los informes|
que contengan relevancia misional, cultural, histérica o testimenial para su conservacién total. Los|
informes que no formen parte de la muestra se eliminaran, atendiendo a lo prescrito en el Decreto)
1080 de 2015. Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos”, y al pracedimiento para la eliminaciin de
documentos para la ART. La eliminacion estard a carge del Grupo Intemo de Trabagje de Semviclos
Administratives, adscrite a la Secretaria General de la entidad, para garantizar que se redlice en|
conformidad normativa.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ARTICULACION

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

200

PROYECTOS

25

1 |Proyecios de Respuesia Rapida

10 afios cr D

La subserie documental Programas de Respuesta Rapida, evidencia la gestién misional de la Unidad|
Administrativa Especial para lo CONSOLIDACION TERRITORIAL en cuanio a la consolidacién def
estrategias para ampliar coberturg, impacto y resultados en y con las comunidades paricipontes en el
desarmollo del pregrama PCIl [Decreto 4141 art 12 numeral 3); por lo tonto se constituyen erd]
documentos de caracter memorial e historico de la entidad v la nacién, y siven para la investigacién;
su conservacion serd permanente, atendiendo a la Creular externa 03 de 2015, Numeral 5 "Criterios de|
valoracién™, Estén constifuidos por * Actas de Inicio, * Formato Actas de Entrega * Formato Ficha del
Proyecto * Lstado de Asistencia * Formato Declaracion de Intenclén e * Informes. Una vez cumplideo su
fiempo de refencion en el archive central, a saber 10 afios, la informacion se conservard en su
soporte oniginal v digitalizard  garantizando autenticidad, fiabilidad, integrdad v disponibiidad parg
asegurar su preservacion y conservacion con fines de consulta. Clreular 05 de 2012, "recomendaciones
para |a digitalizacién, iniciafiva cero papeles”, y los arficulos .19y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General
de Archivos) TH. Xl arts. 46, 47, 48 v 49. La digitalizacién estard a carge del Grupo Intemo de Trabajo de)
Servicios Administrativos , adscrito a la Secretaria General de la entfidad, v con el apoyo del Grupo)
Interne de Soporte Informdtico para garantizar la calidad del producte final.

Firma Responsable:

Fecha: 3 de marzo de 2020

Aprobé Comit

Mediante acta N° 2 sesién ordinaria

té Institucional de Gestién y Desempeiio Fecha: 10 de octubre de 2018

CONVENCIONES
CODIGO RETENCION [CT: Conservacién Tofal
D: Dependencia E: Eliminacién
5: Serie AC: Archivo Cenfral M/D: Microfimacieon/Digitalizacién
SB: Subserie §: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL
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DIRECCION DE COORDINACIGN REGIONAL

CUARTO

03 DE NOVIEMERE DE 2011 AL 27 DE DICIEMBRE DE 2015

300

Las Actas de Reunidn, se consideran documentfos con valores primarios, por dar @ conocer las
ocil\ﬂdudes ¥ OI:iUCH:]nnes realizados por la Direccién de Coordinacidn Regional en cumplimiento de
adminish as, Estdn fituicdlas por el acta y anexos. En razén a su valor administrafive, se
propone una refencién de 10 afios y pesteriormente una seleccidn cuantitafiva sobre el 10% del
velumen de la preduccién anual, priciizande aguellas actas gue contengan informacién de impacto y
representafividad en la historia adminktrativa de la enfidad, para que obren como parle de la memaria
y patimonio institucional. Las actas de reunién, objeto de la muestra represeniafiva serdn digilalizadas
para asegurar o conservacion y preservacion de la informacion o large plaze, goranfizande i
originalidad, inolterabliidad, disponibilidad y fiobiidad de la informacién; La digitalizacion estara o
carge del Grupo Interne de Trabajo de Servicios Administratives . adscrito a la Secretaria General de I
enfidad, y con el apoyo del Grupo Infemo de Sopeorte Informdtfico para garantizar la calidad del
producto final.
Las Actas de Reunién que no formen porfe de la seleccion serén eliminadas, previo aprobacion del
Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgado de papel v ofrg
técnica que se estime mdés conveniente. La eliminacién se hard teniendo en cuenia el Decreto 1080 de
2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eiminacién de documentos” y estard a carge del Grupo Intemo de Trabajo de
Servicios Administrafives, adscrito a la Secrefaria General de la enfidad, para garantizar que se redlice
en cenformidad normafiva.

300 2 24 |Actas de Reunién 10 afios s

La subsere decumental, Actas Talleres Veredales hacen referencia a la coordinacion de actividades de|
capacitacién en temas como | siembras, cosechas, habilitacidn, conclliacién, desamaige, enire ofros)
para los benefactores en veredas, resguardos indigenas, nicleos o zonos donde se habilifaron los
proyectos productives o el manejo del Programa Confra Culfives llicites, abanderade per la Unidad
Administrativa para la CONSOLIDACION TERRITORIAL .

La subserie presenta valores de fipo histérco, razén por la cual su conservacién deberd ser total, una veg
300 2 28 |Actas Talleres Veredales 10 afios CcT ] cumpla su tiempo de refencién establecido en diez afics, se conservard en su soporte original y se
digitalizara  goranfizande outenficidad, fiabilidod, infegridad y disponibilidod para asegurar sy
preservacion y conservacién a large plaze, Cireular 05 de 2012, ecomendaciones para la digitalizacion,
iniciativa cere papeles’, v los arficulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 {Ley General de Archivos) Tit. X1 arls,
48, 47, 48 y 49, con fines de consulta, La digitalzacién estard a carge del Grupo Inferno de Trabajo de
Servicios Administratives , adscrifo a la Secrefaria General de la enfidad, y con el apoye del Grupo
Interno de Soporfe Informéfico para garanfizar la calidad del producto final.
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CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

300

300 15 INFORMES INSTITUCIONALES

Subserie decumental que hace referencia a la evidencia de gestion y frabaje redlizade por una perseng]
o griupo de personas {funcionarics) comisionados per la enfidad para cumplir un objetive  especifico|
denfre del desamolle del Programa Confra Culfivos llicites. Cumplido su fiempo de refencion|
precaucional de 10 afics, la informacién pierde sus valores primarios adminisirafives; comeo evidencia de|
geslidn se propens una seleccién cualitativa y con recopilacién cuanfitativa del 20% de los informes gue]
300 15 5 f de Comisién Ampliad 10 afios 3 |eentengan relevancia misional, cultural, histérca o testimonial para su conservacion fotal. Les infarmes]
que no formen parle de la muestra se efiminaran, atendiendo a lo prescrito en el Decrefo 1080 de 2015
Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos”, y al procedimiento para lo eliminacion de documentos
pora la ART. La eliminacién estard a carge del Grupo Inferne de Trabajo de Servicios Administrativos,
adserifo @ la Secrelaria General de la enfidad, para gaoranfizar que se realice en conformidad]
normativa,

Los informes de Gesfién, se consideran documentos con valores primarios, por dar o conocer las)
actividades y acluaciones realizades por la Direccién de Coordinacion Regional en cumplimiento de o]
mision vy funcién del drea. Esta consfifuido por comunicaciones y el informe. En razén a su valor
adminisfralive, se propone una retencidn de 10 afics y posteriormente una seleccion cuanfitativa sobre]
el 10% del volumen de la produccién anual, pricrzande aquellos informes que contengan informacion)
de impacie y representalividad en la historia administrativa de la enfidad, para gque obren como parte|
de la memaria y pafimenio institucienal. Los informes de Gestion, cbjelo de la muestra representafival
serdn digitalizados para osegurar la conservacién y preservacién de la infermacién a large plazo)]
garanfizanda la orginalidad, inalferabilidad, disponibiidod y fiobilidad de la informacién; Lol
digitalizacién estara o corgo del Grupo Inferno de Trabajo de Servicios Administrafives | adscrito a la)
Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Intermo de Scpore Informatico pargl
garantizar la calidod del producte final.

Los informes de gestién que no formen porle de la seleccién serdn eliminados, previa aprobacién del
Comilé Insfilucional de Gestidn y Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgade de papel u ofrg
técnico que se estime mas conveniente. Lo eliminacian se hard teniendo en cuenta el Decredo 1080 de|
2015, Arficula 2.8.2.2.5, "Eliminacién de documentas” y estard a cargo del Grupe Interno de Trabajo de
Servicios Administrafives, adscrito a la Secrefaria Generol de lo enfidad, para garantizar que se realice|
en conformidad normafiva.

300 15 7 |informes de Gestién 10 afios 3
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DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE COORDINACION REGIONAL

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 2% DE DICIEMBRE DE 2015

300

300 24 PROGRAMAS

La subserie documental Programas de Respuesta Rapida, evidencia la gesfién misional de la Unidad|
Administativa Especial para la CONSOUDACION TERRMORIAL en cuanto o lo consclidocién de
estrategios para ampliar coberura, impacte y resultades en y con las comunidades participantes en el
desamollo del programa PCI (Decreto 4141 art 12 numeral 3); por lo fanto se constifuyen en documenios
de cardcter memorial e histérico de la enfidod v la nacién, y siven para la invesfigacion: su
conservacién serd permanente, atendiendo a la Clreular externa 03 de 2015, Numeral 5 "Criferios de
valoracién”. Estan constifuides por * Aclas de Inicio. * Fermate Actas de Enfrega * Formate Ficha del
300 24 & |Programas de Respuesta Rdpida 10 afics T 8] Proyecte * Listado de Asistencia * Fermate Declaracién de Infencién e * Informes. Una vez cumplido su
fiempo de refencién en el archive cenfral, a saber 10 afios, la informacidn se conservard en su soporie
ofiginal y digitalizard garantizande autenficidad, fiabilidad, integridad y disperibilidad para asegurar su
preservacion y conservacion con fines de consulta. Cireular 05 de 2012, 'recomendaciones para gl
digitalizacién, iniciativa cero papeles”, y los arficulos .19 v 47 de la Ley 594 de 2000 {Ley General de
Archivos) Tt X1 arls. 44, 47, 48 v 49. La digilalizacién estard a carge del Grupe Interno de Trabajo de
Servicios Adminisfratives , adscrito a la Secrefaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo
Internc de Soporte Informatico para garantizar la calidad del producte final.

300 25 PROYECTOS

La subsere documental Provectos estolégicos, evidencio lo gesfion miional de la Unich
Admiristrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRTORIAL en cuanfo a lo consolidocidn de|
astrategias para ampliar cobertura, impacto v resulfados en y con las comunidades parlicipantes en el
desarmolic del programa PCI [Decreto 4161 art 12 numeral 3); por lo tanfo se consfiivyen en documentos]
de cardcter memorial e histérico de la enfidad y lo nacidn, y siven pora lo investigacién: sul
conservacion serd permanente, atendiendo o la Circular externa 03 de 2015, Numeral § "Crilerics de
valoracién". Estan constifuidos por * Actas de Inicic, * Formato Actas de Enfrega * Formato Ficho de
300 25 2 |Proyecios Eshratégicos 10 afics cT o Proyects * Listado de Asistencia * Formato Declaracién de Intencién e * Informes, Una vez cumplido sul
fiempo de retencién en el archive central, a saber 10 afios, lo infermacién se conservard en su soporte|
original y digitalizard garanfizande autenficidad, fiabilidad, integridad v disponibilidad para asegurar sul
preservacién y conservacidn con fines de consulta, Cireular 05 de 2012, “recomendaciones para lo|
digitalizacién, iniciativa cero papeles’, y los arficulos .19 v 49 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de|
Archivos) TH, XI arls. 46, 47, 48 y 49. La digifalizacién estard a carge del Grupo Interme de Trabajo de|
Servicios Administrafives , adscrile a la Secretaria General de la enfidad, v con el apoye del Grupol
Interne de Sopore Infermdtico para garantizar la calidad del producte final.

Firma Responsable: Aprobd Comité Institucional de Gesfién y Desempeno Fecha: 10 de oclubre de 2018

eé_p e R_OCOTIAS D
Fecha: 3 de marzo de 2020 Mediante acta N° 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES
CODIGO RETENCION CT: Conservacion Total

D: Dependencia E: Eliminacian
§; Serie AC: Archivo Central M/D: Microfilmacion/Digitalizocion
SB: Subserie §: Seleccién
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION PROGRAMAS CONTRA CULTIVOS ILICTTOS

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 27 DE DICIEMBRE DE 2015

ARCHIVO CENTRAL

Actas Asomblea Veredal

10 Afos

TICOTTETITal, AT O VETEDR &5 & MSCOTETio Moae e Coon &5 O SO Py BT o, BT moaes |
Intsrvancl&n arealzarse en el marco de la PNCRT - Politica Nacional de Consolidacian y Restitucion Tanﬂoﬂul asl aume la rufq de lnscnpclén los compromisos de|
less farnilias inscritas en el PCI - Programa cenfra Culfives licitos y, el Goblemo jonal en los jes comunitarios, resguardes|

indigenas, niclecs o zonas). Por lo fanto, la presenta subsere seperfa el modelo de infervencién que se id.snﬂﬁcb vy focalizd, explicando a la comunidad |os)
actividades y compromisos a seguir.

De fal forma, la subserie Actas de Asamblea Veredal, son una modalidad establecida per ko UAECT, para generar una comunicacién e inferaccian directa con lol
comunidad. En este senfide, lo subserie se presenta con valeres de fipo histérica y clentifico, razén por ko cual su conservacian deberd ser folal, una vez cumplal
su fiempo de retencién establecido en diez afios, se conservard en su soperie original y se digitalizara garanfizando uulenllddad ﬁcbmdnd. miegnd.ad y
disponibilidad pora asegurar su preservacian y conservacion a largo plozo, Circular 05 de 2012, " jones pora ko digials CEero p

v los articulos .19 y 49 de |a Ley 594 de 2000 |Ley General de Archives) Til. XI arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulfa. la digitalizacién esImﬁ acorgo dal Gmpg
inferno de Trobajo de icios Adr , adscrifo a la Secretarla General de lo enfidad, y con el apoyo del Gupe Infermo de Soperte Informatico parg

gowantizar la calidad del producte final,

Actas Comité Comunitario de
Verificacian y Conirol Social -

10 Afics

La informacién de la subserie documental Actas Comité Comunitaric de Verificacion del Programa Famifics Guardabosques, son reglstro y constancia de las
dctuaciones misionales y de gestian de la extinta Unidad Administrativa Especial pora lo CONSOLIDACION TERRMORIAL, en cuanto a la consclidacién de los
escenarios de parficipacidn comunitaria en la recuperacion de su idenfidad productiva y en pro de la destruccidn de los cullives licios, para la f: 50
de sus realidades socic-econdmicas ; por tal razén, se consclidan come memoerla Institucional y material histérico y nomative para la enfidod y patrimonio
documental para la nacian. Estan constituidas por *Acta Comité de Verificacion del Programa Familias Guardabosgues *Listode de Asistencia, Por sus valores
secundarios, su conservacién serd permanente. Una vez cumpln:bo su ﬁempo en el archivo central, a sabal, 10 ofics, se deberan conservar los actas en soporte
original y digial fizande la autentici it cfi ibili de la i ion, en miros de osegurar su preservacian Y
conservacion, con ﬁnes de consulla [Circulor externa 03 de 2015, Numeral 5 'Crlterbs de Volorocian®, Circular 05 de 2012 “recomendaciones para loj
digitalizacian, iniciotiva cere papeles”, y los arficulos .19 \.r 49 d. la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archives) Tit. X1 arfs, 46, 47, 48 y 49. La digitalizacion esiora of
cargo del Grupe Inferno de Trabajo de Servicios Admi fscrito a la ia General de la entidad, y con el opoye del Grupa Interno de Soporte)
Informatico para garantizar la calidad del preducta final,

-

Actas de Andlisis de Seguridad

10 Afios

La informacién de la subserle documental Actas de Andliss de Seguridad, mwesfran |a prierzacion del Estado en o int | de ¥
especificos, objeto de lo implementocién del programa cenfra culfives fiicites PCL en la gestién de la extinta Unidad Administrafiva Especial pa'o [
CONSOLDACION TERRTORIAL , por fal razén, se consolidan como memeria institucional y material histérico pora la enfidod y patrimonio decumental para Io|
nacion. Por sus valores secundarios, su conservacién serd de manera permanents, una vez cumplido su fismpo precausional en el archivo central, a saber, 10
afios, se deberdn conservar los actas en seporte original y se dig & , gorandi la out fiabilidad, i idod y di de la Informacién,
an miras de asegulw su pre:bervamn ¥ c:onsarvaclun (Chreular externa 03 de 2015, Numeral 5 “Criteries de Valoracion”, Circular us de 2012, ‘recomendaciones]
para la cere popelss’, v los arficulos .19 y 45 de la ley 594 de 2000 (Ley General de Archives) Tit. X| orts. 46, 47, 48 y 49, con fines dej
consulta.  La digializacién estard a cargo del Grups Inteme de Trabajo de Servicies Administrativos , odscrito a la Secrefaria General de la enfidad, y con ell
apoyo del Grupo Interno de Soporte Informatico para garentizar la calidod del producto final.
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ENTIDAD PRODUCTORA : UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION PROGRAMAS CONTRA CULTIVOS ILICITOS

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 27 DE DICIEMBRE DE 2015

400 2 20 |Actas de Foros Municipales 10 Afics

Les lorou nu.m-opalnj enfancblos en &l coniem el meres de lo Folllende Con i 0 Temlodd e con el I’roaa\w ‘Contra Cullhvos Id‘oi. pusds dafirine . ey
del

la Uridod para lo C o0 Tenflorial, |u|:iznltl on o p de de ]
da ks Curporoclona: Auténamos Reglonalas [CAR), s Dslanodm i bt Fuerzo Fibica de |o mipectiva jursdiccién feritaricl, y es Uderes camunitorios con presencia en -I'-nﬂuﬂu que fiene por Gb!!h
-] e para lo #n en o lenilono, en féminos del aficuls 9 del presents regloments” (Informosidn exliida del Morwal operafive Programa “Enodicackin, Posi)
eﬂamnnddnycnmenﬁan" Werién 1 [2012)) De tal manera, ka subsede Acha de Foros puede sar ida coma poi madia de ka cud ve buscol
ganarcy un espacio de conceracitn, comumicocicn y decisorio enire enles il i ardes te ‘coma cobildos consejos de vefedas, b, con eff
propdillo de Iolmuiza uno de los reguiitos de Inscripcién ol programa PCL Yy, o vez |denificor v dor o conocer les sigulentss aspectos: 1) Fresentar el l’m;lomu & Indicar los vermdos, coraajo
Incfigeno | 2} Socializar ka mnﬂk e sonciones del Frograma, 3) Fresenbar ke veniojos, Bensficio:, derechos y obigociorss, af come lo requidtos de na(ase s
los lanllm‘]&wlcqu sode fos aslsteries of Foro da Ingresor ol Frograma, 5} Infermar aue ol fem famiins

dl progrerne deben llaver: o. Folocopia ampliioda v legible de la cédulo de clumﬂuiu el representants legol de o famifio v del benefichals o inscribir &n & Frograma, b, Falacaplo de lo sscrifurg el

peopiedad def predio o cerfificado de feerod del predio, o, Dooumaento que dermesdie lo posesion del predio, como copla de Io coda de compra venfo o del acla de wona posesan. d. Cantrato dey

arrendamianio ¢ oporceic dende sonste que feva minime un oo de Foboo en e predio, debidamants Isgaizodo. Parm esfos casos s deba onesar el o nte del predio de donds

cada confrofo. &. Copla del fivle colective pora reiM\doi Ind‘ganoﬁ W comelos comunitorios, 4] Reciol v reviior les documentos completos de soperfe que enfragan les baneficiordos, los cunles fusron)
en el fore W Fer sus valofes 4 serd pe - Una vez cumplido s Bempo en &l achivo cenlial, a saber, 10 afias, 18 deberdn conserves ks octas en|

saporte arginal v L] ici ﬂd:dr.inr.l, da la an mires de ceegurar sU prevacitn y comerocion, con fines de cormdlal
|Clreuler exlera 03 da 2015 Numercl § “Criterdos da Voloraclén®, Creular 05 de mm o pora ks Ncldlm cers papeler’, y s arlfcuios .19 y 47 de ko Lay 554 de 2000 jLav]
Generdl da Archivas] T8, Xl arls, 46,47, 88y 49. Lo dgitaizacién edlor o corge del Grupa Infeme de Trabojo de Servici , ackeritaala la enfidad, y con el ooyl
el Grups Inteme de Soparie Infomifice poro garanfizer la cddud dal preducte final. “ Al farminer la reunién ie leventand un acla dunr.bsn b lal Fara, los

dal gferciclo y 1e prasentard un itade de asidancia con ks port locales, e |o Direcelén de Programas conlro Culivos Bicios, Gererles Qonlonﬁu /o Dalegodar
de olros Areas o Diecciones de kg Unidod Adminisiofiva Especial para la CONSOUDACKON TERRITORIAL, Delegodes de la Fuero Poblica con s] de la C

Lidwras comunitorios ¥ Reprasertonies de las fusgos vivas an & heritorial” exiraida del Monud cperative Programa Polt ¥ C " Versian )
{2012} En relacion con o anterled, pusde i e it sk | wedor hidénico en fanlo o gue, &1 por medio de esta | por madhs de b . v regivion kol
dechiones lomodos en un espocio de concerlacidn, previomente definido en jo fase de focolizacién, pora presentar el modelo de -i-run:k!m de los Progromos confia Cutfivos lcitos & indicor log
tariiories {veredas, canssjes comunitarlos, resguardes Indigenas, niclsss o zonash fecalzador, es declr, objslo de b puade fombdn de volor hishisico bl
subarle yo que i neceiala o exlenci de erfos fores rwniciooles v ko porlicipaciin de los fomilas en edas para que sed implementade el PCL En eite orden de ideas, erfo documeniockén e porlef
Indegral v pesmile comprender el proceis de diefio, imolementacion de lon progremes sonlra ba ucha de colfivas lizitos, junle con los mesoniimos y esretegion dvefada por lo UAECT y & Geblemed
Moclenal porn generor espacios de comunicacian entre fodos Ins pares inferssadas, Por volor clantfice, se puede proponar ko ibserla como fuente primara de informadién pom b realzocién del
estuchon, Investigociona: y andlids que pesrrilan genaerar v canocimianto, robulecer 'p' anmgiar el exittunie, en fonts que a fravés de la subiede s pusden obiener dator come el Bsquema de

Crdencmienta Tenitorial EOT), para el cowo de indigenaa y af ol plon de Vida, mopo de dividén veredal, consejas somuilaros & resguordes)
de ¥ a8 wo ocheal y potenciol del msio, boer de duo! que contergan infemoaciin scbre los fomiics de codo tenftorlo focolzada, de acwerdo con & Skben
eigorizacione: de producteres, onios de Aceldn Comunal JAC], Come|u fof i En ka :ubsulu puede ser o r.ismi\cu vmada; came k clencios policos,
e Chervsian Malurokes v i foresal, octas dal

foros municipoles an Anfioquic, Boyocd, Coguetd, Choct, Covca, Cédrdobo, Guaviore, Mate, Sardander, Morle de Sanfander, Mela, Arouco v Vaolle del Coucor por o qua se pou:lmrnoim esfudios de)
oo gue arslen informockin gue pemitta ser confrastoda y anclzoda frerfe o esudo de caio de ol regitn. Anolmente, & de mencknar gue na o s llernpo da retenclé I
wdsrerie, ic n diez ofior, se s mpmlu ndglnr.i ¥ e fBabikdod, ¥ EgUICH fU ¥ i of
lorge plaze, Circulor 06 da 2012, Hd\i\mmpmelef‘ W los orfieulor 17 y 47 de ba Ley 554 dammsenelddemdﬂws}m Kl arts. 4, 47, 48 y £3, cary

e de eordulla. Bildn constifuidos por * Acto de l-‘uo Mmldpal o Asomblaa Versdal ® Farnato Liskids de Asslencia y * Bolonee del Frocess de Preinscripelsn e lieipaidn,
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UNIDAD ADMINISTR DIRECCION GENERAL

OHCINA FESTICIORS: DIRECCION PROGRAMAS CONTRA CULTIVOS ILICITOS

PERIODO: CUARTO
03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 27 DE DICIEMBRE DE 2015

400

Los Mesas de Samndad, son el espn::]o parficipative y :ormrulma disefiodo por lo UAECT para que do mqneru congunlc con la fuerza plblica presente en el

tenitario focalizade (fenitorio identificado para gl post dicacion o confencién), se soci pecto o, Metodologia de Andliss de)
Seguridad pora la Infervencion, las condiciones de seguridad al interor de eada regién focalizada y de i gl donde interviene la UAECT por |of
existencia de cultivos llicitos. Por fal razén estas actas sen fundamentales para comprender, interpretar y @ su vez son una heramienta fundamental de ondalisis en|
materia de seguridad, para estudior lo orientacion estratégica v apsﬂ;:hvn de lo mtervandén an los municipics y Ierrﬂorios fwulizudu& la Oﬂdna Asesora de
Planeacidn y Gesfién de la Informacién de la UAECT lidera técni Ia de icipics y los Mesas Téen fe con las)
Gerencias Regionales en zonas de consolidacion v en zonas de no consolidacion con profesionales de la DPCI, Les resultados son el insumo pwo el desarcllo de ol
E: gia de D I i De tal forma, la subserle decumental octas mesas de seguridad, posee valor histérice y clentifico en razén a que, se percibel
coma und fuente de Informacién para comprender las protecolos de seguridad dissfiades en los termitorics focalizades, siendo estos resgs vt veredas,|
comunidades afro, efc., asd como también las esfrategios y acciones de seguridad e infervencién, Paralelamente, es de sefialar que con la infermocion reglstradal
en los octas se cbtenian datos para la constuccion de la Estrategia de D Alternative, por tal razén poseen valor histérico en fanto registran acciones,
decisiones, estrategios v en general informacién que oparte o la constuecien de la memaria nocional referente al procese contra la lucha del narcotrafico, los|
cultivos ilicitos, dinamicas socidles, de segurkdad, junto con los tacticas disefiadas per el Geblemna Nocional a fravés de la UAECT para combatir y dor selucién of
400 2 26 |Actas Mesas de Seguridad 10 Afios cT +] estos conflictos de orden histérico. Al tenerse el registro de actas de mesas de seguridad en regiones come Belivar, Couca, Cesar, Choco, Narifio, Morfe de
Santander, Arauco, Meta, Pufumayo, Santonder, Valle del Cauca y Vichado, por mencionar dlgunos registros, es positle adelontar estudios macro o fin dey
cormprender la totalided v el comportomiento de los procesos o por el confrarie, realizande estudios de caso que a su ver pueden dessmbocor en estudios
comparativas enfre legmnes o, enrne Ius metodologias de seguridad disefiados en el marco de los PCI (Pragrama Contra Culfives llicitos) y la PNCRT [Politica
Moclonal de C i ¥ itorial) frente a ofros esquemas de seguridad, come los de restifucion de fieras, o los desarrofiados en el marco de lal
tarminacitn del confliete y la construccion de una paz estable y duradera. Por sus valores secundarios, su conservacion serd perr te. Una vez plido sy
fiempo en el archivo central, @ saber, 10 afios, se deberan conservar las actas en scporte ariginal ¥ digitalizaran gorantizando la autenticidad, i

v disponibilidad de la informacion, en miras de osequn:r s pmservuc:ién y conservacitn, con fines de consulta [Circular externa 03 de 2015, Numeral 5 "Crilerlm de
Valoracion', Cireular 05 de 2002, " para la digitalizacian, iniciativa cere papeles’, y los arficulos 19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General def
Archivos) Tit. X1 arfs. 48, 47, 48 y 49, La digitalizacion estard o cargo del Grupo Intermno de Trabaje de Servicios Administrativos adscrite a la Secrefario Gensral de la
enfidad, y con el apoye del Grups Infeme de Soparte Informatico para garantizar la calidad del producte final,

Las Mesas Téenicas Regionales, son uno de los mecanismas de parficipocion desanoliades per la UAECT, una vez se lograban definir los fenitorios focalizades, para
lograr una adecuadn Los Mesas Técnicas Regionales, son una de los mecanismes de parficipocién desarollades por la UAECT, una vez se lograban defini los
teritorios focalizades, para lograr una adecuada gestién y desorollo de la estrategia, En estas mesas paricipaban los delegodos de la DPCI y de la Oficina de)
Asasora de Planeacidn y Gesflén de la Informacian, el Diector o delegado de lo Corporacion Autdnoma Regional, el alealde municipal o su delegado y &
Disclcn del INCODER o su del o cuande era reg para de tal forma, formalizar la focalzacién de Temiterios (veredas como minima unidad femitorial v
lectivos de las idades étnicas).

De fal forma, la subserle decumental Mesas Técnicas Reglonales se da come resulfado del proceso de focalizacién, por medio del cual se identifico y priorizan los
temitorios pofenciales de intervenclan en la estrategio de desamolio alt dive, para la 5n de cultivos Hlicitos sea de manera voluntaria o forzosa v a su)
vez para que los mismos feritorios queden inscritos denfre de los pregromaos de la UAECT, en lalidad de PCI. Es i i que la focolizacion se
raaliza en tres instancias:
1. Instancias de la UAECT de nivel cenfral.
2. Mesas técricas regionales, de donde se deriven la presente subsere.
‘::'T: ::I‘::’ Técricad 10 afios cr D 3. Mesa de seguridad.

= Ahora bien, la i en T i valar histérles en tante gue se perciben come resulfade de las estrategios de poricipacion disefiadas por la UAECT]
para genetar un acercarmiento entre la comunidad y sus feriforlos focalizados y los demés entes de orden piblico que parficipan en diferentes instancics del
proceso. Adicionalmente, estas actas son registro y testimenic documental de una fase del programa confra cultives ficitos v huella del proceso de focalizocian,
Por lo tanto, a fravés de estas actas es posible realizar esfudios o tigaci que fribuyan o la interg fin, comprension y reconstruccion semantica de
la historia de| proceso de lucha confra culfives iliciios, para elio, las octas de mesas 4 i Gl les de Anfioquia, Arauca, Bolivas, Coquetd, Cavca, Cesos,
Chocé, Cordoba, Meta, Narifio, Norfe de Santander, Puturmaye, Santander, Valle del Couca.
Finalmente, es de mencionar que una vuzcumpla su fiempo de refencién documental, la subserie, establecido en diez afios, se conservard en su soporle original
v 3e digi do ticidad, fiabilidad, integridad y disponibiidad para asegurar su preservacion y conservacion a lorgo plazo, Circular 05 de 2012,
i docs pora la digi ian, iniciativa cero popeles”, ¥ los arficulos .17 y 47 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit, XI arts. 46, 47, 48 y 49,
con fines de consulta. Estén constituldas por * Acta de lo mesa fécniea regional * Formate Listado de Asistencia. La digitalizacion estard o cargo del Grupe Interno
de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con el opeyo del Grupo Infemo de Soporte Informdtice para garantizar
la calidad del praducte final.
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DIRECCION GENERAL

DIRECCIGN PROGRAMAS CONTRA CULTIVOS ILICITOS

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

400

ARCHIVO CentaAL |

15 INFORMES INSTITUCIONALES

15 5 [informe de Comisién Ampliade

10 Afios

Subsere documental que hace referencia a la evidencla de gestion v frabajo realizado por una persona o grupo de p [funcionarics) comisi los por lg|
enfidad para cumplic un cbiefive especifice denfro dal desomollo del Programa Contra Cultivos licitas. Cumplido su ﬁsmpo de rafonclen precaucional de 10
afios, la informacion plerde sus valores primear ives; como evidencio de gesfién se propone una selsccién cualitativa y con recopilocion cuantitativa
del 20% de los Informes que cantsngun relevancia misicnal, cullural, histarica o testimenial para su conservacién fotal. Los informes que no fermen parte de Ig|
muestra se eliminaran, ofendiende o lo prescrito en el Decreto 1080 de 2015, Ariculo 28.2.2.5. “Eliminocién de d tos’, ¥ al procedimi para I
eliminacion de documentos para la ART, La sfiminacian estard o carge del Grupe Interno de Trabajo de Servicios A i dscrito o la 5 taria G J
de la enfidad, para garantizar que se realice en conformidad normativa.

ativas,

24 PROGRAMAS

Programa Conira Cullivos llicitos
FCl

20 Afios 1 o

Lo subserie documental Programas Confra Culfives llicitos PCl, consfituye Informacién esencial y coyuntural de lo misionalidad de la extinta Unidad]
Adminkstrafiva Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL, teniends en cuania la prawho en el Decreto 4141, arl 13, en su propasite infegral por
occiones organzadas para la reconstruccion teriterial y para evitar la oy ion de los cullwua llicitas, genmcndo altemativas clias de
¥ mej do las fic de vida de las comunidodes; La subser liddes Trif ién de la * Preinscripcion e Inscripcion a la estrategic de

ficacion y post ficacion de cullivos ilicitos y ucsphx:lm de ccmdnmoms y compromisos de FFGEB pcl!: la prosperidad *Fetocopia de la Cédulgl
*Cerfificaciones Municipales ; por lo tanto, conserva valores histér inles, odministratives y de cardcter investigafive para la Enfidad, per lo fanta sul
Disposician Final es de Conservacion Tolal [CT).  Se propone una conservacion en el archivo cenfral precaucional a saber de 20 ofios, por el requerimiento de
Informacian probataria o legal, y como evidencia de la gestién, atendiendo a la Circular externa 03 de 2015, Numeral 5 “Criterios de valoracién®. Una vez se|
haya nrgurﬂ:udo el enped]enle o cumplide su fiempo de retencidn precavcional en el archivo cenfral a saber 20 afios, y se digitalzard garanfizando)

d, fiabliidad, i 3 v disponibilidod pora asegurar su preservacion y conservacion a large ploze Clreular 05 de 2012, "recomendaciones para lof
ligitafizacian, iniciafiva cerc papsles”, y los arficulos .17 y 47 de la Ley 524 de 2000 [Ley General de Archivos) Tit. X1 arls, 45, 47, 48 y 49, con fines de consulta; Loj

digitafizocion estard o carge del Grupo Intermno de Trabojo de Servicios Administratives . adscrito a la Secretario General de la enfidod, y con el apoyo del Grupo|
Interne de Soporte Informdfice para garantizar la ealidad del praducto final,

Firma Responsable:

“44' e S e = SIS

Fecha: 3 de marzo de 2020

Aprobé Comité Instifucional de Gestidn y Detempefio Fecher: 10 de oclubre de 2018

Mediante acta N* 2 sesién erdinaria

CONVENCIONES

OGO RETENCION

CT: Conservacion Tetal

5: Serie

AC: Archive Central

5B: Subserie

E Eiminacion

M/D: Microfimacisn/Digitalizacian

5: Seleccion
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coDIGO 410

410 2 ACTAS

La subserie documental Mesas Técnicas coadyuva al desamclio del Programa Contra Cultives llicitos PCL en lo)
consolidacién de los grupos de base de emadicacién veluntaria o forzesa; en las regiones y tenitorios, que fueron objeto
deinfervencién e impacto.

Una vez la subserie cumpla su tiempo de retencién documental, establecido en diez afics, se conservarnd en su soporfe
original y se digitalizara garantizande autenticidad, fiabllidad, Infegridad y disponibilidad para asegurar su preservacién )
conservacién a large plaze, Circular 05 de 2012, ‘recomendaciones pora la digitalizacién, iniciativa cere papeles”, y los
ariculos .19 y 45 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archives) Tit, ¥I arfs. 44, 47, 48 y 49, con fines de consulia. Estén|
constituidas por * Acta de la mesa técnica regional * Formato Lstado de Asistencia. La digitalizacion estard a cargo del
Grupo Intermo de Trabajo de Servicios Administrotives . odscrito a la Secretaria General de la entidad, y con el apoye del
Grupo Internc de Soporte Infermdfico para garantizar |2 calidad del producte final.

110 2 23 |Actas de Mesa Técnica 10 afics cr D

Las Actas de Reunién, se consideran documenios con valores primaries, por dar a conocer las actividades y ocluaciones
realizados por &l Grupo de Emadicacion en cumplimiento de actividades administrativas. Estan constituidas por el acta vl
anexos. En rezén a su valor adminisirative, se propone una retencidn de 10 afies ¥ posteriormente una seleccién
cuantitativa scbre el 10% del velumen de la produccién anual, priorzande aquellas actas que contengan informacién
de impacto y representafividad en la historia adminiirativa de lo enfidad, para gue obren como parte de la memonia y
patimonio institucional. Las actas de reunisdn, objeto de la muesira representativa serdn digitalizadas para asegurar la
conservacién y preservacién de la informacion a large plaze, garantizando la originalidad, inalferabliidad, disponibilidad
y fiabilidad de la Informacién; Lo digitalizacién estard a carge del Grupe Inferno de Trabajo de Servicios Administrafives
adscrito a la Secretaria General de la entidad, ¥ con el apoye del Grupe Infeme de Soporie Informdtico para garaniizar)
la calidad del producto final,

410 2 24 |Actas de Reunién 10 afies §

Lets Actos de Reunién que no formen parte de la seleccién serdn eliminadas, previa aprobacién del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picode o rasgado de papel v ofra técnica que se esfime mas
conveniente. La eliminacién se hard feniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Arliculo 28.2.2.5. "Eliminacidn de
documentos” y estard a carge del Grupe Intemo de Trabgjo de Servicios Administrativos, adserifo a la Secrefario General
de la enfidad, para garantizar que se realice en conformidad normativa.

Li bitécora de frabajo, se idenfifica como el cuaderno en donde frabajadores, investigadores, clentificos o estudiantes|
de cualquier dreq, pudiercn gpuntar de forma cronolégica las aclividodes o datos de Interds para el desarolio del
Programa Contra Cultivos flicites, en la observancia de sus planes, programas y proyectos. Funciond come unc especie|
de diario que registrd la evolucién del PCI, lo que puede ayudar a la identificacion de fortalezas, debilidades, cbstaculos
y/o soluciones, y construye una memaria que puede ser Gtil o fuluro o la hora de desarallar proyectos similares. Cumplide
su fiempo de retencién precaucional de 10 afies, la informacién plerde sus valores primarios adminisirativos, ceme
evidencia de gestidn se propone una selecclén cualitativa y con recopilacién cuantitativa del 20% de los Infarmas que
contengan relevancia misional, cultural, histérica o testimoniol para su conservacion tofal. Los informes que no formen
parte de la muestra se eliminaran, atendiendo a lo prescrito en el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Efiminacion de|
documentos”, ¥ al procedimiento para la eliminacisn de documentes para la ART. La eliminacién estard o carge del
Grupeo Infeme de Trabaje de Servicios Administrafives, adscrito o la Secretaria General de la enfidad, para garanfizar que
se realice en conformidad normativa,

410 5 BITACORAS 10 afios 3
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410 . . 5 -

10 15 INFORMES

Subserie documental que hoce referencia a la evidencia de gestion y frabajo realizado por una persona o grupe de|
personas (funcionarios) comisionades por la entidod para cumplir un objetive especifico dentro del desarolle del
Programa Confra Cultives llicites. Cumplide su fliempe de retencién precavcional de 10 afios, la informacion pierde sus
valores primarlos administrafives; come evidencia de gestién se propone una seleccidn cualitativa y con recopilacisn)
410 15 5 |informe de Comision Ampliado 10 Afios 5 |cuantitativa del 20% de los informes que contengan relevancia misional, culivral, histédca o testimonial para su)
conservacion total. Los informes que no formen parte de la muestra se efiminaran, atendiende a lo prescrito en el Decretol
1080 de 2015. Arficulo 2.8.2.2.5. "Himinacidn de decumentos’, y al procedimiento para |a aliminacién de doc i
pora la ART. La eliminacion estard a cargo del Grupo Inferno de Trabajo de Servicios Administrativos, adscrite a |o|
Secretaria General de la enfidad, para garaniizar que se realice en conformidad normativa.

Los informes de Enlace Zonal, se consideran documentos con valores secundarios, por dor a conocer las actividades vy
actuacicnes realizados por el Grupo de Emadicacion en cumplimiento de la misidn y funcién del drea. Pues los mismoes|
representan lo evidencio de los coordinaciones gestadas entfre |os representanies de insfituciones y la comunidad;)
ademas visibilizan los estrotegios v resullades de impacio y paricipacién de los diferentes aclores paricipes del,
Programa Cenira Culiives llicites. Esla consfitulde por comunicacienes y el informe. En razén a su valor histérico obran)
como parfe de la memeria v pafrimenic institucional. es de mencicnar gue una vez cumpla su fiempe de retencion)
documental, la subserie, establecido en diez afios, se conservard en su soporte original y se digitalizara garantizando)
autenficidad, fiablidad, integridad y disponibilidad para asegurar su preservacion y conservacian a largo plazo, Circular)
05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciotiva cero papeles”, y los articulas 1% y 49 de la Ley 574 de 2000]
(Ley General de Archivos) Tit. X arfs. 46, 47, 48y 49, con fines de consulta. Estan constituidas por * Acta de la mesa técnicg
regicnal * Fermato Listado de Asistencia. La digitalizacién estard a carge del Grupe Intemo de Trabajo de Servicios
Administrativos , adscrito d la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupe Interno de Soporte Informatico)
para garantizar la calidad del producto final.

410 15 & |Informes de Enlace Zonal 10 afios cr D
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GRUPO DE ERRADICACION

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 2% DE DICIEMERE DE 2015

. 410 . . 3
| s8 | SERIE SUBSERIE iS5
Lo subserie documental Informes de Campe de Emadicacion Manual Forzosa, a lineas generales puede decise que, e
une de los mecanlsmos desamollados para lograr documentar el desorrollo, ejecucidn e implementacion de |as)
estrategios, polificas y lineamientos del Gobiemno Naclonal, en pro de la consolidacian teriferial y la eradicacion de los
cultivos llicitos. Asl, se fiene a través de estos informes datos relacionades con:
1- el seguimiento, monitorec de los avances de eradicacién manual forzoso, del mantenimiento de dreas libres o
cultivos llicitos;
2. fambién es posible obtener registros en cuanfo a canfidades de personal tanfe de GME [Grupos Manuales d
Eradicacisn) come de la Fuerza Poblica, describiéndose detalladamente el grupe que acompafiaron los actividodes y
las hectareas realizadas.
3.-Las situaciones mds relevantes sucedidas en el punta de eradicacién, el monitoreo y seguimiento realizado
4-La articulacién entre entidades estaiales, a saber, la Fuerza y las Gerencias Regional, con la comunidad.
5 Conclusiones eon base en el éxita o deficiencias de la estrategia, lugares de blogueo, de incidentes, SIMCI, rios, centrg
410 15 4 |Informes de Campo de 10 Afios cr o poblades y demés informacién que el apoyo zonal haya suminisirado con base en su experiencia en el terreno
Enadicacién Manual Forzosa 4 Detes relacionadas con el confrol de inventarios [Heramientas, elementos de menaje y camping), confrol de dred
vivae [movimiento de camparmentos provisionales de los GME).
7-Informes de accidentes, novedades de personal
B-Entre ofra informacién gue se relacionard parafos mas adelante.
Finalmente y teniendo en cuenta que la subserle es de conservacion total por sus valores secundarios, ya mencionados,
una vez cumpla su fiempo de retencién establecido en diez afios, se conservard en su soporte onginal y se digitaiizara
garanfizands autenticidad, fiobilidad, integridad y disponibiidad para asegurar su preservacion y conservaciin a largo
plazo , Cireular 05 de 2012, “fecomendaciones pard la digitalizacién, iniciafiva cero papeles”, y los arficulos .19 y 47 de la
Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit, Xl arls. 46, 47, 48y 49, con fines de consulta, La digitalizacién estard a cargo
del Grupe Interne de Trabajo de Servicios Administratives , adserito ala Secretaria General de la entidad, y con el apoyo
del Grupo Interno de Soparte Informdtico para garantizar la calidad del producto final.
Firma Responsable: Aprobé Comilé Institucional de Gesfién y Desempeii Fecha: 10 de octubre de 2018
OL-(J oD s o C M@
Fecha: 3 de marzo de 2020 Mediante acta N° 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES

CODIGO

RETENCION

CT : Conservacidn Total

D: Dependencia

§: Serie

AC: Archive Central

SB: Subserie

E: Eliminocién

M/D: Microfimacian/Digitalizacian

§: Seleccién
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CODIC 500

Las Actas de Reunidn, se consideran docurmentos con valores primaries, por dar @ conocer las actividades y acivaciones|
realizados por lo Secrefarla General en cumplimiento de aclividodes administratives. Estén constifuidas per el acta )
anexos, En razén a su valor adminkstrative, se propone una refencién de 10 afios y posteriormente una seleccion|
cuantitativa sobre el 10% del velumen de la produccién anual, priorizando aguellas actas que contengan informacian de|
impacto v representativided en la historia adminisfrativa de la enfidad, pora que obren como parte de la memoria |
patimenio insfitucional. Los actas de reunién, chjeto de la muestra representafiva seran digitalzadas para asegurar ko
conservacion y preservacidn de la informacion a largo plaze, goroniizendo la eriginalidad, inalterabilldad, dispenibiidad |
fiabiidad de la informacién: La digitalizacion estard a cargo del Grupo Infemo de Trabajo de Servicios Administatives |
adserite a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Infemo de Soporte Inferméfico para garantizar Io|
calidad del producto final.|
Las Actes de Reunion que no formen parfe de la seleccion serdn eliminadas, previa aprobacion del Comité Institucienal de|
Gestidn y Desempefio de la ART, mediante &l picado o rasgado de papel U ofra técnica que se estime mdas convenlente,
La eliminacian se hard teniends en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de documentos”y estard
a carge del Grupe Intemo de Trobajo de Servicios Administrafives, adscrifo o la Secrefaria General de la enfidad, parg
garanfizar que se redlice en conformidad normativa.

tn

500 2 24 |Acias de Reunién 10 Afos

500 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS

La subserie documental elrculares, se generaron para Informar o dar o conocer decisiones que debian ser cumplidas por]
porte de los coloboradores de la Unidad Administrativa Especial de Consolidacion Temitarial -UAECT. Consfitucién Poltica
Colombia, art. 191, Dereche Administrative, Cumplido el iempo de retencién precaucional a saber 10 ofios en el Archivol
Ceniral, se procede a realfizar una seleccién cualifativa de la subserie, donde se conservard de manera permanente]
aguelas circulares normativas, feniende en cuenta la Cireular Extema No. 003 del 2015, numeral 5 "Criterios de Valoracion”,
las circulares informafivas se dardn de bajo ya que plerden sus valores primarios administratives ofergadas.

La Infermacién producte de la seleccién cudlifativa se digitalizard pora gorantizor la conservacién y preservacion a largo)
plaze; su originalidad, inalterabilided, disponibiidad v floblidad; Lo digitalizacion estard o carge del Grupo Intemo de
Trabale de Servicios Administratives , adscrito a la Secretarla General de la entidad, y con el apoye del Grupe Infemo dey
Soporte Informatico poa garantizar la calidad del producto final,)
Las cireulares informativas, que no forman parte de la seleccion serdn efiminados, previo oprobacicn del Comité)
Institucional de Desarcllc de Gesfidn y Desempefio de la ART, mediante el picade o rasgado de papel u ofra 1écnica que|
se estime mas conveniente. la efiminacién se hard teniendo en cuenta el Decretc 1080 de 2015, Arficulo 28.2.2.5)
“Eliminacion de documentos” y estard @ cargo del Grupo Infemo de Trobajo de Servicios Administratives, adscrito o o)
Secretaria General de la entidad, para garantizar que se redlice en conformidad nermativa,

L

500 3 1 |CIRCULARES 10 Afios

lde3




El futuro
es de todos

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL TVD

CONSOLIDACION
TERRITORIAL

ENTIDAD PRODUCTORA : UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACIGON TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

PERIODO: CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

La subsere documental Resoluciones, se consolida come una agrupacion documental de cardcter dispositivo, por mediol
de la cugl se plasman decisicnes adminisfrativas que inciden de monera directa en lo enfidad, yo sea en ambitos legales,
adminitrafivos, financieros o de ofra indole y pueden repercufir de manera extema de acuerdo al fipo y contenido de Igf
Resahucion, por tal razon esta subserie es de vital Impertancia para la memernia instifucional, ya gue a fraves de elias e
posible obtener informacidn que permita y confibuya en la reconstruccion histdrica de la enfidad vy en general a lof
memorna instifvclonal de la misma. A fravés de estas rescluciones se crearon para el coso de la UAECT. grupos de frabajo,
comités, se aprobd el manual de funciones, los requisitos de |os emplecs o carges, las compefencias laborales, enfre ofras)
disposiciones. Eiemplo lo son Resclucicnes come la 0049 de 2012 par medio de la cual se crea el Comité de defensa judicial
y ceonciliacién o, la Resclucion 00829 del 2012 por medio de la cual se crea el Comité de Coordinacian del Sisterna de
Confrol Infema
500 3 2 |Resoluciones 10 Afios T (]
De tal forma, se propone para la disposicion final de lo serie la conservacion fotal de esta, atendiendo o sus valores]
histéricos al contibuir a lo memornia institucional ¥ servir como fuente de informacién primaria pora la reconstriuccion]
histarica de la extinta UAECT, como ya se expuso en lineas i asi como i&n por sus valores histéricos, toda vex]
que de acverde al contenido de las rescluciones y el cardcter de las mismas, se pueden adelantar estudios para analizar]
femas especificos que confribuyan a la generacion de nueve conocimiento. Ahara bien, la informacién se conservard en)
su soporte orginal v se digitalizard garanfzande aufenticidad, flabiidad, infegridad v disponiblidad para asegurar su)
preservacion y conservacién con fines de consulta. Circular 05 de 2012, “recomendaciones pard la digitalizecion, iniciatival
cero papeles”, v los articulos .19 v 4% de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) TR, XI arts, 46, 47, 48 y 49. Lo
digitalzacion estard o cargo del Grupe Infermo de Trabajo de Servicios Administrafives . adscrito a la Secrefaria General de
la enfidad. y con el apoyo del Grupe Intemo de Soporfe Informatico para garantizar lo calidad del producta final.

500 15 INFORMES INSTITUCIOMNALES

Los informes de Geslion, se consideran documentos con valores primarios, por dar a conocer los actividades v actuaciones
reaiizados por la fecreforia General en cumplimiento de la misidn y funcidn del &rea, Esta constifuide por comunicaciones
y el Informe. En razén a su valer administrativo, se propone una refencién de 10 afics y posteriommente una seleccion)
cuanfitativa sobre el 10% del velumen de lo produccién anual, priefizondo eguellos informes gue contengan infermacian)
de impacto y representatividod en la historia odminstrafiva de lo enfidad, para que obren come parte de la memeria y
patrimonic insfifucional. Les informes de Gesfian, ebjeto de la muesfra representativa serdn digiialzades pora assgurar la
conservacion y preservacion de o Informacién a large plozo, gorantizando la originalidad, Inalterablidad, disponibliidod |
500 15 7 |Informe de Gesfidn 10 Afics § |fiobiidad de lo informacién; La digitalizacién estard a cargo del Grupe Intemo de Trabaje de Serviclos Administrafives |
adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupe Inteme de Soporte Infarmdtico para garantizar lo)
% calidad del producto final,|
Los informes de gestion que no farmen parfe de la seleccidn seran eliminados, previa aprobacion del Comité Institucional)
de Desarolio de Gestidn y Desempenio de la ART, mediante &l picado o rasgods de popel u oo técnica que se estime
més conveniente. La eliminacion se hara feniendo en cuenta el Decrete 1080 de 2015, Articule 2.8.2.2.5, "Biminacion de
documentes” y estard o cargo del Grupo Inferne de Trabaje de Servicios Administratives, adscrito o la Secretario General de|
la enfidad, paro garantizor que se realice en conformidad nomotiva,

2de3



. Agencia de
El futuro A bl

( én
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL TVD es de todos Territorio

TATREAPATA &

CONSOLIDACION
TERRITORIAL

ENTIDAD PRODUCTORA : UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIGON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

CUARTO

03 DE NOVIEMERE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

500

La Subserie documental Derechos de Peficidn, formo parie de las funciones de la Secretaria General, segin Decrefo 4161
de 2011, art 14, numeral 7, de la exfinta Unidad Adminktrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL Estal
constituida por el * Derecho de Peficion * Folocopia de la Cédula del Peticionario. La serie pierde los valores primarios
cumplido el framite que le dio orgen; Surfide su fiempe de retencién precauciona en el archive central, o saber 5 afics,
como evidencia de gesfion se sugiere una seleccidn cualitativa del 20%, teniendo en cuenta aguellos documentos que|
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 5 Afios 5 |referencien respuesias safisfactorias de eclividades en beneficlo de la comunidad o ogquellas que representen unal
SUGERENCIAS (PQRS) investigacién o accién probateria, atendiendo a la Ley 1755 de 2015, arficulo 13 v 14, y a la Circular Externa Ne. 003 del
2015, numeral 5 “Criterios de Valoracién”. La informacién a efiminar se dard de baja con base en lo establecido en el
procedimiento para la eliminacién de documentes de la Agencia de Renovacion del Tenitorio ART, y observando
nomativa (Constifucién Poliica, Articulo 23, 86 y 209 Ley 1712 de 2014; y Decrefo 1080 de 2015, en su Arficulo 28.2.2.5)
“Eiminacicn de documentos”. La eliminacién estara a carge del Grupe Inferno de Trabaje de Servicios Administrativos,
adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar gue se realice en conformidad normativa,

500 2 PROCESOS

Cumplidos sus fiempos de refencion, se dard de baja la Subserie parque carece de valor administrative y legal, feniendo en)
cusnta la Ley 734 de 2002 "Codige Unice Disciplinaria” la cual establece que los procesos disciplinarics fienen vigencia por]
cinco afios, ademdas el falle proferide en contra de les funcionaries repesa en su historia laoboral. Los documentos que
consfituyen esta serie son comunicaciones, memerande y acta de declaracion juramentada. Su eliminacion se harg)
feniendo en cuenfa los paramefros esfablecidos en el Decreto 1080 de 2015, en su Articulo 28.2.2.5 “Himinacien de)
documentos”, v al procedimiznio para la eliminacién de documentos para la ART. La eliminacién estard a cargo del Grupo)
Interna de Trabajo de Serviclos Administrafives, adserito a la Secretaria General de |a enfidad, pora garonfizor gue sef
realice en conformidad nermativa.

e

500 23 3 |Procesos Disciplinarios 10 afios

Firma Responsable: Aprobé Comité Instit de tién y D fi Fecha: 10 de octubre de 2018

@CML@ tandD)

Fecha: 3 de marzo de 2020 Mediante acia N° 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES

CODIGO RETENCIGN T : Conservacian Total

|p: Dependencia E: Eiminacion

IS: Serie AC: Archive Central M/D: Micrefimacion/Digitalzacian
[S!: Subserie §: Seleccion
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510

510 " ACTAS

Lo subserie documental Actas Comité de Bajas son registro v constancia de la gestion del Grupo)
Administrativo en las bajas de slementos fisicos por obsolescencia, desuso y cumplimiento de vida Ofil]
de los mismos: en la extinta Unidad Administrafiva Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL; Ley
42 de 1993. Congreso de Colombia. Ley 734 de 2002. cumplido su tiempo de retencién, plerden su)
valores primarios ¥ no tiene valores secundarios; se procederd a su efiminacion previa aprobacion del
510 2 5 |Actas Comité de Bajas 10 oFios E comité Institucional de desarolio administrativo de la Agencia ART, mediante técnica de picado y/o
rasgade de popel. Lo eliminacidn se hard feniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Articulg
2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y, al procedimiento para la “eliminacién de documentos de |
enfidad". La eliminacién de documentos estard a carge del Grupe Intermo de Trabajo de Servicios
Administrativos, adscrito o la Secretaria General de lo entidod, para garantizar gue se realice en
conformidad normativa,

La subserie documental Actas Comité de Inventarios son registro y constancia de la gestion del Grupo
Administrativo en el manejo y custodia de los elementos fisicos, existencias, insumaos, bienes, y enceres
en la extinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRMTORIAL; ley 42 de 1993,
Congreso de Colombig, atendiendo a la Ley 734 de 2002. Congreso de Colombia ; cumplido su tiempg|
de retencidn, pierden su valores primarios y no tiene valores secundarios; se procederd a su eliminacion)
510 2 ¢ | Actas Comité de Inventarios 10 Afios E previa aprobacién del comité Institucional de desarollo administrafivo de la Agencia ART, medianie
técnica de picado y/o rasgads de popel. La sliminacion se hard tenlendo en cuenta el Decreto 1080
de 2015, Articulo 2.8.2.2.5, "Eliminacién de documentos” y, al procedimiento para la “eliminocion de|
documentos de o entidod". Lo eliminacién de documentos estard a carge del Grupe Intermno de
Trabajo de Servicios Administrativos, adscrito a la Secrefaria General de la enfidad, para garantizar que
se redlice en conformidad normativa.

La subserle documental Actas Enfrega de Donacion, registran la gestion del Grupo Administrative con
respecto a Donaciones o enfregos gratuitas de insumes, bienes o encerss a la extinta Unidad
Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL, Cédigo Civil, arficulo 1443, Cumplido su
tiempo de retencién, pierden su valores primarios y no flene valores secundarios; se procederd a su
eliminacion previa aprobacién del comité Institucional de desarrollo administrative de la Agencia ART,
510 2 25 |Actas Enlrega de Donacién 10 Afios E mediante técnico de picado /e rasgade de papel. La eliminacién se hard teniendo en cuenta el
Decreto 1080 de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” v, al procedimiento para o
“eliminacion de documentos de la enfidad”. La sliminacidn de documentos estard a cargo del Grupo
Infernc de Trabaje de Servicios Administratives, adscrito a lo Secretaria General de la entidad, porg)
darantizar que se redlice en conformidad nermativa.
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03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

510

COMPROBANTES CONTABLES

510

Almacén

de

20 anos

Dando cumplimiento a la Ley 962 de 2005, Art. 28 'racionalizacion de la conservacion de los libros y
papeles del comercio”. Decreto 2768 de 2012. Presidencia de la Republica. Cumplido su fiempo de
retencién en el archive centfral a saber 20 ofios; los documentos se eliminaran pues plerden los valores
primarios adminkstrativos y contables, y la infermacion se encuentra consolidado en los Estados
Financlercs de la Enfidad. Su eliminacién se hard tenlende en cuenta lo establecido en el Decreto 1080
de 2015, en su Articulo 2.8.2.2.5, "Eliminacion de documentos”, y al procedimiento para la efiminacion|
de documentos de la enfidad. La eliminacion se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015,
Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y estard a cargo del Grupe Interno de Trabajo de
Servicios Administrativos, odscrito a la Secretaria General de la enfidad, para gorantizar que se redlice
en conformidod nomativa,

510

15

INFORMES INSTITUCIONALES

510

15

13

Informes Toma Fisica de
Inventarios

10 afios

La subserie documental Informes Inventarios, se consideran documentos de cardcter administrative,
mediante los cuales se relacionan inventarios de la enfidad; se conservaran por un tiempo de 10 afios,
atendiendo o la Ley 962 de 2005, art 28, pues pierden sus valores primarios y posteriormente se
procederd a su eliminacién previa aprobacién del comité Institucional de desarrolie administrativo de)
la Agencia ART, mediante téenica de picado y/o rasgado de papel. Lo eliminacion se hard teniendo)
en cuenta el Decrefo 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5, "Eiminacién de documentos” y, al procedimisnto
para la “elminacién de documentos de la enfidad”, La eliminacion de documentos estard a cargo
del Grupo Inferno de Trabojo de Servicios Administratives, adscrito o lo Secretaria General de la
enfidad, para garantizar que se realice en conformidad normativa.

510

INVENTARIOS

510

17

Inventarios de Almacén

10 afios

La subserie documental Inventarios de Almacén, se consideran documentos de cardcter administrativo
y legal, mediante los cuales se relaciona y registra los mevimientes de almacén, las enfradas vy salidas
de elementos fisicos e insumos, de la extinta entidad, por tal rozén se conservardn por un tiempo de 10
afios, otendiends a la Ley 9462 de 2005, ort 28; y una vez pierdan los valores administrafivos y legales, se
procedera a su eliminacion previa aprobacion del Comité Institucional de Gestion y Desempefic de g
ART, mediante técrica de picado y/o rasgado de papel. La eliminacion se hara teniendo en cuenta el
Decreto 1080 de 2015, Articule 2.8.2.2.5. "Elminacion de documentos” v, al procedimiento para g
“eliminacion de documentos de la entidad". La elminacién de documentos estara a cargo del Grupo)
Internc de Trabajo de Serviclos Administrafives, adserito a la Secretaria General de lo enfidad, parg)
garantizar que se realice en conformidad normativa.
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La subserie documental Inventarios de Bienes se consideran documentos de caracter administrative y
legal, mediante los cualss se relaciona y registra los Acfivos Flios de la extinta enfidad, por tal razon se|
conservarén per un tiempo de 10 afics, atendiendo o la Ley 942 de 2005, art 28, y una vez plerdan o)
valores administratives v legales, se procedera a su eliminacién previa oprobacion del Comitg]
510 17 2 |Inventarios de Bienes 10 Afios E Institucional de Gestién y Desempefio de la ART, medionte técnico de picado y/o rasgade de papel,
La eliminacién se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de|
dacumentos” y, ol procedimiento para la “eliminacién de documentos de la entidad”. Lo eliminacicn|
de decumentos estard a cargo del Grupe Interme de Trabajo de Servicics Adminksirafivos, adscrito a |
Secretfaria General de la entidod, para garantizar que se realice en conformidad normativa.

Firma Responsable: Aprobé Comité Institucional de Gestién y D pen Fecha: 10 de octubre de 2018
—
|Fecha: 3 de marzo de 2020 Mediante acta N® 2 sesién ordinaria
CONVENCIONES
CODIGO RETENCION CT: Conservacian Tofal
D: Dependencia E: Eliminacion
§: Serle AC: Archiva Ceniral M/D: Microfilimacion/Digitalzacidn
$B: Subserie §: Seleccién
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5M

n 2 ACTAS

La informacién de la subsere documental Acias de Eliminacién Documental , muestran lo aplicacién del Programa de Gestidn|
Documental en el insfrumento archivistico Tablas de Retencién Documental - TRD-; por dispesicién del Archive General de la Nacion,
estas aclos son de conservacion fofal, pues evidencian el frafamiento dade a les documentes en su ciclo de vida y en las fases de
archivo de la exfinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRTORIAL , por fal razén, se consclidan comg)
memeria insfilucional y material histéico para la enfidad v pafimonie decumental paro la nacian. Por sus valores secundarios, sul
51 2 19 Actas de Eliminacicn 10 afios T D conservacién serd de manera permanente, una vez cumplido su fiempe precaucional en el archive central, a saber, 10 afios, se|
Documental deberdn conservar las actas en soparie original y se digitalizara garantizande la autentficidod, fiobilidad, integridad y disponitiidad
de la informacién, en miras de asegurar su preservacién y conservacion, (Crcular externa 03 de 2015, Numeral 5 “Criterics de
Valoracion”, Circular 05 de 2012, 'recomendacicnes para la digitalizacian, iniciafiva cero popeles”, y los arficulos .19 y 49 de la Ley 594
de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arfs. 46, 47, 48 y 49, con fines de corsulta, Lo digitalizacién estard a cargo del Grupe Interno|
de Trabaje de Servicios Administratives , adscrite a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoye del Grupo Intemo de Soporle
Informétice para garantizar la calidad del producto final,

Las Actas de Reunién, se consideran documentes con valores primarios, por dar a conocer las acfividades y actuaciones reaizados|
por el Grupe de Gesfién Documental y Archive en cumplimiento de actividades administrativas. Estén consfiuidos por el acta y
anexes. En razén a su valer administrative, se propone und refencién de 10 afios y posteriormente una seleccidn cuantitativa scbre el
10% del volumen de la preduccién anual, pricrizande aquellas actas que contengan informacién de impacto y representalividad en|
la histeria administrativa de la enfidad, pare que cbren como parte de la memeoria y patimenie insfitucional. Las actas de reunion,
objeto de la muestra representafiva serdn digitalizadas para asegurar la conservacién y preservacion de la informacién a large plazo,
garaniizando la orginalidad, inolferabiiidad, disponibilidad y fiabilidad de la informacisn; La digitalizacién estard a cargo del Grupel
N 2 24 |Acta de Reunién 10 afios 5 |interno de Trabajo de Servicios Administrativos . adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Infemne de)
Sopere Infermdafice para garantizar la calidad del producto final.

Las Actas de Reunién que no formen parte de la seleccién serdn efiminadas, previa aprobacién del Comité Institucional de Gesfidn y
Dessmpefic de la ART, medionte el pleads o rasgade de papel u olra técnica que se eslime mds convenlente. La eliminacion se
hard feniende en cuenia el Decreto 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos” y estard a cargo del Grupo Infemno)
de Trabaje de Servicios Administrativos, adscrito a lo Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se realice en conformidad
normativa.
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E1h

9 COMUNICACIONES

511

Conseculive Comunicaciones
Oficiales Enviadas

10 Afics

La serie documental Comunicaciones Oficiales Enviadas, son decumentos de cardcter esencialmente administrative, aunque pueden|
reflejor actuaciones misionales o de apoys a la enfidad (Acuerdo 040 de 2001); sin embarge, esta serie pierde sus valores una vez
cumplido su propdsite; por fal razén al terminar su fiempo de refencién establecide en 10 afics, se sugiere realizar una seleccién|
cualilativa del 10%, de las Comunicaciones Oficiales enviadas, sobre el volumen de la produccién total de registros que confengan|
informacion significativa para la recensiruccion histérica de la enfidad. Para asegurar la preservacion y conservacion a large plazo dey
las comunicaciones oficiales enviadas, objeto de |a seleccién, se digitalizoran asegurande la infegridad, dispenibiidad, auteniicidad,)
fiabilidad v orginalidad de las mismas, con fines de consulfa. Circular 05 de 2012. recomendaciones para la digitalizacion, iniciatival
cero papeles”, y los arficulos 19 y 4% de la Ley 574 de 2000 (Lsy General de Archives) T, X1 orfs, 46, 47, 48 v 49, B resto de
comunicaciones oficiales enviadas que no haga parte de |a seleccidn se aliminardn feniendo en cuenta, lo prascrito en el Decretol
1080 de 2015, Articule 2.8.2.2.5. "Eliminacién de decumentos”™y el procedimiento para la eliminacion de documentos de la enfidad. La|
eliminacién de documentos estora a cargo del Grupo Inferno de Trabaojo de Servicios Administrafives, adscrito a la Secrefaria General
de la enfidad, para garantizar que se realice en conformidad normativa.

n

c divie O 1k
Oficiales Infemas

10 Afios

La sefie documental Comunicaciones Oficlales Infernas, son documentos de carcter administrafive que pueden llegar a

actuacicnes a su vez misicnales o de apoye para lo enfidad (Acverdo 060 de 2001); sin embarge, esta serie plerde sus valores una veg
cumplide su framite. Cuando su flempo de relencién establecido en 10 afios, haya vencido, se sugiere realizar una seleccion|
cualitafiva del 10% sobre los comunicaciones coficiales infernas como prueba de gestién. Pora asegurar la preservacion vyl

conservacion a lorgo plaze de las comunicaciones oficiales internas, objeto de la seleccidn, se digitalizaran osegurande la infegridad |

|disponibiidad, autenticidad, fiabilidad y orginalidad de las mismas (Clrevlar 05 de 2012, fecomendaciones para la digitalzacion,|

iniciativa cero papeles”, y los articulos 19 v 47 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit, X| arls, 46, 47, 48 v 4%, con fines de|
consulta. Por su parte, el resto de comunicaciones oficiales infernas que ne haga parte de |a seleccidn 58 eliminaran teniendo en
cuentn, lo prescrio en el Decrefo 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de d tos™y el pi i para la eliminacion|
de documentos de lo enfidod. La eliminocidon de documentos estord o carge del Grupo Intemo de Trobojo de Servicios]
Administrativos, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garanfizar gue se realice en conformidad normativa.

2de6



El futuro

; s~  |TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL TVD L o< de todos
N
R[RITO RIAL

ENTIDAD PRODUCTORA ; UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

LTIV EN AT G EE SECRETARIA GENERAL / GRUPO ADMINISTRATIVO

GRUPO GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

PERIODO: CUARTO

FECHA: 03 DE NOVIEMERE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

ADIGO: 51

La serie documental Comunicaciones Oficiales Recibidas, son documentos de cardcter administrative que pueden llegar a refiejar]
actuaciones a su vez misionales o de apoyo para la enfidad (Acuerda 040 de 2001}); sin embarge, esta serie pierde sus valores una vez)
cumplido su framite. Cuando su fiempo de retencién estoblecido en 10 afics, hoya vencido, se sugiere realizar una seleccion
|cualitativa del 10% sobre los comunicaciones cficiales recibidas por los entes cooperadeores, asesores o de control, para que obren
como memeria documental de la enfidad gl contener informacién que pueda ser muestra de disposiciones. Para asegurar g
c s , preservacin y conservacién a largo plozo de los comunicaciones oficiales recibidas, objeto de la seleccién, se digilaizaran)
sn 8 3 Oficiales Recibidas 10 Afios $ |osegurando la integridad, disponibiidad, autenticidad, fiabilided y onginalidad de las mismas [Circular 05 de 2012. "recomendaciones

para lg digitalizacian, iniciativa cero popeles”, v los arficulos .17 v 47 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Ti. Xl arts. 46, 47,
48 y 49, con fines de consulla. Por su porfe, el resto de comunicaciones oficiales enviadas que no haga parle de la seleccion se
efiminardn teniendoe en cuenia, lo prescritc en el Decrefo 1080 de 2015, Ariculo 2.8.22.5. "Eiminacién de documentfes” y el
procedimiento para la eliminacién de documentos de la enfidad. La eliminacién de documentos estard a eorge del Grupo inferno
de Trabajo de Servicios Administratives, adserite a la Secrefaria General de la enfidad, para garantizar que se redlice en conformidad
narmative.

M 16 INSTRUMENTOS DE CONTROL

La subserie documental Planillas Confrel Prestamos Documentales, se consideran documentos de cardcter administrotive, mediantel
los cuales se relociona y contola como su nombre o indica el préstame de documentos para conocer quien lo fiene y evitar su
exfravié y pérdida; cumplido su fiempo de conservacién precaucional a saber 10 afies, la documentacion pierde sus valores primarios
y ne pesee valores secundarios; por lo fanto se suglere una seleccidn cuanfitativa del 10% por cada afio de produccidn documental
10 afios 5 |eome evidencia de gestién y la eliminacion del resto de la informacién previa aprobacién del Comité Institucional de Gestion v
Desempefic de la ART, mediante técnica de picado y/o rasgade de papel. La eliminacion se hard tenlendo en cuenta el Decrefol
1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. “Eliminacidn de documentos' v, al procedimiento para la “eliminacién de decumentos de la enfidad”.
La efiminacién de documentos estard a cargo del Grupe Inlerne de Trabaje de Servicios Administrafives, adscrifo o la Secretfarial
General de la enfidad, para garantizar que se redlice en conformidad nomafiva.

Planillas Control Prestamos

i 16
1 Documentales

3ded
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5

Planfillas Control Radicades de
Comespondencia

10 afics

cr

La subserie documental Planillas Confrol Radicados de Comespondencia , son registro y constancia de los comunicaciones recibidas y)
enviadas en funcién del desarolio de los framites de la enfidad en cuante a la ejecucian del Frograma de Culfivos llicites y los temas|
asociados a proyectos, programas y planes en la extinta Unidod Administrafiva Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL;
Atendiendo a lo que observa el Acverda 040 de 2001, y el Acverdo 003 de 2015 sobre” criferics de valoracion”, lo documentacian
posee valores secundarios de caracter evidencial, por Io tanto , su conservacién serd de manera permanente, Una vez cumplido sy)
fiempo de retencién en el archive central, a saber, 10 afies, se deberdn conservar las documenios de confrel de radicacion de
corespondencia en soperfe original y se digitalizaran g fizando la ficidad, fiobilidad, integridad y disponibilidad de la

informacién, en miras de asegurar su preservacion y conservacian, [Circular exlemna 03 de 2015, Numeral 5 “Criterios de Valoracion”,
Circular 05 de 2012, “recomendaciones para la digitalizacian, iniciafiva cero papeles”, y los articulos .17 v 49 de la Ley 574 de 2000 (Ley]
General de Archivos) Tit. X1 arfs. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. La digitalizacién estard a cargo del Grupe Intemo de Trabajo de
Servicios Administrafives , adscrito a la Secretaria General de la enfidad, ¥ con el apoyo del Grupe Inferno de Soporte Informdfico
para garantizer la calidad del preducto final.

i

Flanillas Control Reparto de
Conespondencia

2 Afios

La subsere documental Planillas de Conirol de Reparto de Corespondencia, se consideran decumentos de caracter administrativo,
medianie los cuales se reiaciona el reporfe de las comunicaciones enfrantes y salientes de la enfidad, por fal razén se conservardan
por un fiempo de 2 afios, pues ejecutada la accidn y en la extincidn de la entidad, pierden su valores primarios y no posee valores
secundarios; se procederd g su eliminacién previa oprobacidn del comité Insfitucional de Gesfion y Desempefio de la ART, mediante
técnica de picado y/o rosgado de papel. La eliminacién se hard feniends en cuenfa el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5.
"Eliminacién de documentos”y, al procedimiento para la “eliminacién de documentos de la entidod”. La eliminacién de documentos
esfard o carge del Grupe Intemna de Trabaje de Servicics Administrafives, adscritc a la Secretaria General de la enfidad, porg
garantzar que se realice en conformidad normativa.

5N

2

PLANES

s

il

13

Planes de Sensibilizacion
Documenial

10 afics

cr

La subsetie documental Planes de Sensibilizacién Decumenial, se consideran documentos de caracter adminisirativo v de gestidn,
mediante los cuales se trabgje por la sensibilzacién de los funcicnarios con respecto a la produccién y tratamiente de log
documentes en las oficings preductoras; cumplide su fiempo de conservacién precaucional o saber 10 afies, la documentacién
AMfendiendo a lo que observa el Decrelc 1080 de 2015, la documentacidn posee valores secundarias de cardcter histérico y siven la
reconstruccion de la memoria institucional y come patimonio documental de la enfidad, por lo tanto | su conservacion serd de
manera permanente; ey 594 de 2000, Decreto 2409 de 2012, ; Una vez cumplide su fiempo de retencién en el archive central, a saber,
10 ofics, s& deberdn conservar las documentos de confrol de radicacién de corespandencia en soporfe orginal y se digitalizoran
garanfizande la autenficidad, fiabilidad, infegridad y dispornibilidad de la infermacion, en miras de asegurar su preservacion y
conservacién, (Cireular externa 03 de 2015, Numeral 5 "Criferios de Valoracién”, Clreular 05 de 2012, “recomendaciones para o
digitalizacién, inicialiva cero papeles”, y los arficulos .17 v 49 de lo Ley 594 de 2000 [Ley General de Archives) Til. Xl arls. 46, 47, 48 y 49,
con fines de consulta. Lo digifalizacién estard a cargo del Grupo Inferne de Trabajo de Servicios Administrafives . adscrite a la
Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupe Infemno de Soporte Infermatico para garantizor la calidod del producto
final.
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OHCINA PRODUCTORA: GRUPO GESTION DOCUMENTAL ¥ ARCHIVO

PERIC CUARTO

CECHRA: 03 DE NOVIEMBRE DE 2071 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

CODIGO:; sn

PROGRAMAS

La subserie documental Programas de gesfisn Documental, es un inskumento archivistico por medio del cuval se formula v
documenta a corlo, mediane, y large plazo el desomollo sislerndiico les procescs archivisticos y el conjunte de acfividaodes
administrafivas v técnicas fendientes a la planeocién, procesamients, manejo, preservacisn y organizacién de los documentos de
archive. Debide a sus valores de fipo adminishative se plantea una retencién de 10 afics para que asi el conjunto documental este)
|disponible ante consulias y solicitudes de informacion que puedan llegar a requerirse. Decrela 2609 de 2012; Una vez cumplida syl
lretencién en el archive central, la subserie serd conservada en su lotalidad, atendiendo a sus valores de fipo histédeo. La informacicn|
adquiere valores secundarios y es de conservacian fofal. Cireular externa 03 de 2015. Numeral 5 "Criterios de valaracidn”. y Decreto
1080 de 2015, su Arficulo 2.8.2.5.10. "Obligateredad del programa gesfién documental™; Una vez cumplido su fiempo de refencidn
|precaucional en el archivo central, la informacién se conservard en su soporie eriginal y se digitalzard garantizando autenficidad,
fiabilidad, integridad v disponibilidad pora asegurar su preservacidn y conservacion . Circular 05 de 2012, “recomendaciones para lo|
digitalizacién, iniciofiva cero papeles”, y los arficulos .19 y 47 de la Ley 594 de 2000 [Ley General de Archivos) Til. XI arls. 46, 47, 48y 49,
con fines de consulta, Lo digitalizacién estard o corgo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrafives , adscrite a la|
Secrefaria General de la enfidad, y con el apoye del Grupe Interne de Soporte Informafice para garandizar lo calidad del praductol

final.
520 24 5 Programas de Geslién 10 aftos ot o El Programa de Gesfidén Documental, como se menciand es un instrumente archivisico que permite establecer los compeonentes dey
Decumental la Gestién Documental, desde la planeacién, produccién, gesfisn, frémite, crganizacisn, fransferencias y disposicién final de los

decumentos, a partir de |a valoracién, opfimizande la frazabilidad de la informacién producida en las diferentes elapas del cicla
vital del documento independientemente del medio de regisiro y almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora cenfinug
del proceso de gesfion documental; plantea aclividades. De fal forma, con esta Informacidn es posible conocer acerca de praclicas
administrafivas propias e internas de In exfinta enfidad, osf come también fener informacién con respecto al manejo de documentos,
el flujo de la informacién y en ese orden de ideas, poder reinterpretar y reconstuir la histeria documenial de lo enfidad y comprender,
Id forma en que la misma estaba siendo documentada, De tal farma, esa subserie es de imporlancia para la memaria insfitucional dey
la enfidad.

£l programa de Geslién Documental de la UACT, se aprobd en marzo de 2015, especificamente el 17 de marze por el Comité]
Insfitucional de Desamclle Administrafive; el cual se compone de 5 aparfados, asi: | Aspectos generales con 4 capiulos, |l
lineamientos para los procescs de la gestisn documental compuesto de 7 capftulos, lll con 3 capitules y el IV y V, Onicos.

Ahora bien, una vez cumplide su fiempo de retencién establecido se procedend a la digitalizackén de lainfarmacién, asegurando la
infegridad, fiabilidad, disponibilidad, erginalidad y autenticidad de los decumentos, Circular externa 03 de 2015, Numeral 5, ciiterios]
de valoracién. Circular 05 de 2012, 'recomendaciones para la digitalzacién, iniciotiva cerc papeles’, y los arficulos |19, 46, 47, 48y 47,
de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos)
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El futuro

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACIGN TERRITORIAL

SECRETARIA GENERAL / GRUPO ADMINISTRATIVO

GRUPO GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

5

Programas de Sensibilizacién
documental

10 afics cT

Sirve como instumento de control a corle, mediane y largo plazo previsto en cumplimiento a los objefives de la eniidad. Por Io|
anferier se considera memaria instifucional de la enfidad segin. Se conservaran permanentemente. cuenta con volores secundarios
ya que permifird realizar andlisis, (Decrefo 1080 de 2015, su Arficule 2.8.2.5.10. "Obligotoriedad del programa geslidn documental™
Circulor Externa Mo. 003 del 2015 numeral 5 “Criterios de Valoracién'; Decreto 1080 Ariculo 2.8.2.9.6. Cuslodia de archives y|
documentcs con valor histérico), La digitalizacién estard a cargo del Grupe Inferne de Trabaje de Servicios Administrativos , adscrito of
la Secretaria General de la enfided, y con el apayo del Grupo Inteme de Soporte Informdatice para garantizar la calidad del productol
final.

511 8

TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

10 afios CcT

Dando cumplimiente al Decreto 1080 de 2015, Capifuls [X "Trasferencias Documentales”, se conserva la folalidad de |os sopores de
la serie documental, porque evidencia el ingreso de documentes al Archive Central mediante transferencia documental [FUID) parg)
su custodio, Cumplido su fiempo de refencian en el archive de gesfién la informacion se digitalizard garanfizande avtenticidad,
figbilidad, infegridad y disponibilidad para asegurar su preservacion y conservacién, Clreular 05 de 2012, “recomendaciones para lo|
digitalizacian, iniciativa cero papeles’, y los arficulos .19 ¥ 47 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. Xl arts, 46, 47, 48y 49,
con fines de consulta. Lo digitalizacién estard a carge del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrafives . adscrifo a la
Secrefaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupe Interno de Soporte Informdtico para garantizar la colidad del productol
final.

Firma Responsable:

Fecha: 3 de marzo de 2020

"L‘pca_e.x_.ﬂtq_) (W)

Aprobé Comité Institucional de Gesfion y D Fecha: 10 de octubre de 2018

Mediante acta N 2 sesién crdinaria

CONVENCIONES
CODIGO RETENCION CT: Conservacion Total
D: Dependencia E: Eliminacién
§: Serie AC: Archive Cenlral M/D: Microfilmacién/Digitalizacién
5B: Subserie S: Seleccidn
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL / SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPD PRESUPUESTO

PERIODO: CUARTO

FECHA: 03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

CADIGO: s

Los informes de Seguimienio Presupuestal evidencian la gestion administrativa vy financiera del Grupo de
Presupuesto; cumplido su fiempo de retencién precaucional en el archive cenfral, la informacion plerde los
valores primarios, puss la Informacién de la gestién infegral se encuentra consolidada en el informe anual del
cumplimiente de la Direccién v los informes de la Oficing Asesora de Planeacién. Como evidencia de la gestion)
se hard una seleccién cuanfitaliva del 20% sobre la produccion anual, El resto de la informacion se eliminard. Su
5 |eliminacién se hard teniende en cuenta los pardmeiros establecidos en el Decreto 1080 de 2015, en su Arficulo
2.8.2.2.5, "Eliminacién de documentos®, y al procedimiento para la eliminacién de documentos establecido por|
la ART. La elminacién estard a cargo del Grupe Intemo de Trabajo de Servicios Administratives, adsciito a la
Secrefaria General de la enfidad, para garantizar que se redlice en conformidad normativa,

La subserie documental Planillas de Cancelacién de Vidticos, hace referencia al registro y control de la enfrega
de recursos econdmicos para la realizocién de las Comisiones; Cumplide el iempe de retencién precaucicnal o
saber 10 afios , en el Archive Cenfral, la informacién valores primarios de carédcter administrativo y no conserva
valores secundarios; por lo fanto se procede a su eliminacién; se hord feniendo en cuenta lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015, en su Ariculo 2.8.2.2.5. "Himinocién de documenios’, vy dl procedimiente para lg
eliminacién de documentos de la enfidad. La eliminacion se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015,
Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y estard a carge del Grupo Interne de Trabajo de Servicios
Administratives, adserito a la Secretaria General de la enfidad, pora garantizar gque se redlice en conformidad|
normativa.

INFORMES INSTITUCIONALES
521 15 11 |informe de Seguimiento Presupuestal 10 afios
521 1% INSTRUMENTOS DE CONTROL
521 16 2 |Planillas de Cancelacién de Vidticos 10 Afios E
521 22 PRESUPUESTO
521 22 1 f;‘f::‘;‘:ld‘ Rlapanbiicos 20 afics v

Dando cumplimientc a la Ley 762 de 2005, Arl. 28 racionalizacién de la conservacion de los libros y papeles del
comerci”. Decreto 2768 de 2012, Presidencia de la Repiblica. Cumplido su fiempo de refencion en el archivo
cenfral a saber 20 afics; los documentos se eliminardn pues pierden los valores primarios administratives y
contables, y la informacién se encuenira consolidada en los Estades Financieros de o Enfidad. Su eliminacion se
hara feniendo en cuenia lo establecido en el Decreto 1080 de 2015, en su Arliculo 2.8.2.2.5. "Eiminacion de
documentos”, y al procedimiente para la eliminacien de documentos de la enfidad. La eliminacién se hard)
teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5. "Himinacién de documentos” y estard a cargo
del Grupo Interno de Trabaje de Servicios Administratives, adscrito a la Secretario General de la enfidad, parg
garantizar que se realice en conformidad normativa.
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DIRECCION GENERAL / SECRETARIA GENERAL

GRUPO PRESUPUESTO

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

2 |Desagregacién del P

P

20 afios

Dondo cump iento a la Ley 962 de 2005. Art. 28 "racionalizacién de Ia conservacion de los fibros ¥ pc:pebes del
comercio”. Decreto 2768 de 2012. Presidencia de la Replblica, Cumplido su tiempo de retencion en el archivo
cenfral a saber 20 afios; los documentos se eliminaran pues pierden los valores primarios administratives v
contables, v la informacidn se encuenira consolidada en los Estados Financieras de la Enfidad. Su eliminacion se|
hard teniendo en cuenta lo establecido en el Decrelo 1080 de 2015, en su Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de
documentos”, v al procedimiente para la eliminacion de documentos de la enfidad. La eliminacién se hard
teniende en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Himinacién de documentos” y estard a cargol
del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administratives, adscrito a la Secrefaria General de la enfidad, para
gorantizar que se realice en conformidad nomativa.

3 |Registros Presupuestales

20 afios

Dando cumplimiento a la Ley 742 de 2005, Art. 28 “racionalizacién de la conservacian de los libros y papeles del
comercic”. Decrefo 2748 de 2012, Presidencia de la Repdblica. Cumplido su fiempo de retencién en el archivo)
cenfral a saber 20 afios; los documentos se eliminaoran pues pierden los valores primarics adminisirativos v
contables, y la infermacion se encuentra consolidada en los Estados Financierss de la Entidad. Su eliminacion se
haré feniende en cuenta lo establecide en el Decrefo 1080 de 2015, en su Ariculo 2.8.2.2.5. "Himinacién de
documentos’, v al procedimiente para la eliminacién de documentos de la enfidad. La efiminacion se hard
teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5. "Eliminaciéon de documentos” y estard a cargol
del Grupe Internc de Trabajo de Servicios Administrafivos, adscrito a la Secretario General de la enfidad, para
garantizar que se realice en conformidad normativa,

521 22
521 22
521 22

4 |Reserva Presupuestal

20 afios

Dando cumplimiente a la Ley 962 de 2005. Arl. 28 racionalizocién de la conservacién de los libros y popeles del
comercio”. Decreto 2768 de 2012. Presidencia de la Repuiblica. Cumplido su fiempo de relencién en el archivo
central o saber 20 afios; los documentos se eliminaran pues pierden los valores primarios administrafivos y
contables, y la informacién se encuenira consolidada en los Estados Financieros de la Enfidad. Su eliminacicn se
hord feniendo en cuenta lo establecido en el Decrefo 1080 de 2015, en su Ariculo 2.8.2.2.5. "Himinacksn del
documentes”, v al procedimiento poara la eliminacién de documentos de |a entidad. La eliminacién se harg
{eniendo en cuenia el Decrefo 1080 de 2015, Adiculo 2.8.2.2.5. "Himinacién de documentos” y estard o corgo
del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administratives, adscrito o la Secretaria General de la enfidad, para
garantizar que se realice en conformidad normativa.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL / SECRETARIA GENERAL

GRUPOQ PRESUPUESTO

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

521

5 |Traslados Presupuestales

20 afios E

Donde cumplimiento a la Ley 962 de 2005, Art. 28 "racionalizacién de la conservacion de los libros y papeles del
comercio”. Decreto 2748 de 2012. Fresidencia de la Repiblica, Cumplido su tiempo de refencion en el archivo)
cenfral o saber 20 afios; los documentos se eliminaran pues plerden los valores primarios administratives y)
contables, y la informacién se encuenira consolidada en los Estados Financieros de la Enfidad. Su eliminacian se
haréa teriende en cuenta lo establecido en el Decrete 1080 de 2015, en su Articulo 2.8.2.2.5. "Eiminacion dey
documentes’, y al procedimiento para la eliminacién de decumentos de la enfidad. La eliminacién se hard
teniendc en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5. "Efiminacion de documentos” y estara a cargol
del Grupe Infemo de Trabajo de Servicios Administrafivos, adscrito a la Secretario General de lo enfidad, para
garantizar que se realice en conformidad normativa.

521 22

6 |Vigencias futuras

20 afios E

lcenfral o saber 20 afos: los documentos se eliminarén pues plerden los valeres primarios administrofivos y|
|contables, y la informacian se encuenira consclidada en los Estades Financiercs de la Enfidad. Su liminacién se|

Dando cumplimiento a la Ley 942 de 2005. Art. 28 "racicnalizacion de la conservacion de los libros y papeles del
comercio”. Decrefo 2768 de 2012, Presidencia de la Repiblica. Cumplido su flempo de retencion en el archive

hard feniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1080 de 2015, en su Arficule 2.8.2.2.5. "Eliminacion de|
documentos”, y al procedimiente para la sliminacién de documentos de la enfidad. La eliminacion se hard|
teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de documentos” y estard a cargo
del Grupe Intermo de Trabajo de Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, parg
garaniizar que se redlice en conformidad normativa.

Firma Responsable:

Fecha: 3 de marzo de 2020

941::*4592 - % {:\c;L}ﬂtbi_._::)

Aprobd Comité Insfitucional de Gestiény D 1] Fecha: 10 de oclubre de 2018

Mediante acta N* 2 sesién ordinaria

CONVENCIONES
CODIGO RETENCION CT: Conservacion Total
D: Dependencia E: Eliminacion
§: Serie AC: Archivo Central M/D: Microfilmacian/Digitalizacidn
$B: Subserie 5: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIV.A DIRECCION GENERAL / SECRETARIA GENERAL

GRUPO PAGADURIA
OFICINA PRODUCTORA:

CUARTO
PERIQDO:

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

522

o cumplimiento a la Ley 962 de 2005. Art. 28 "racionalizacién de la conservacion de los libros y papeles del)
comercio”, Decreto 2748 de 2012. Presidencia de o Repiblica. Cumplido su flempe de retencién en el archivol
central @ saber 20 afos; los documenios se eliminarén pues pierden los valores primarios administrativos |
contables, y lainformacién se encuentra consclidada en los Estados Financieros de la Enfidad. Su eliminacian se|
522 & CAJA MENOR 20 Afios E haré teniendo en cuenta lo establecido en el Decrelo 1080 de 2015, en su Arficulo 2.8.2.2.5. "Eiminacion de|
documentos’, vy al procedimisnto para la elminacién de decumentos de la enfidad. Lo eliminacion se hard)
teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5, "Eliminacién de documentos” y estar@ a cargol
del Grupo Intemo de Trabdjo de Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, paro
garantizar gue se reclice en conformidad nomativa.

522 7 COMPROBANTES CONTABLES
Dando cumplimiento al Decreto 2647 de 1993, art 124, Presidencia de lo Repiblica. Diaro Oficlal. Mormas dey
Contabllidad Nacional del CTNAC. Colombiay la Ley 962 de 2005. Arl. 28 "racionalizacién de la consenvacion
de los libros y papeles del comercio”. Cumplido su fiempo de retencién en el archive central a saber 20 afios;|
% bantes Conlables Pago los documentas se eliminaran pues plerden los valores primarics udmh:ﬂslrnlivqs y contables, y la informacién se|
522 7 3 Benaiir:in i Fervilis Gisania 20 afios £ encuentra consolidada en los Estados Financleros de la Epﬁdcld, Su elnmlnuc'lo_n se _haré teniendo en cutlanta Iog|
Boscuies esfablecido en el Decreto 1080 de 2015, en su Arficulo 2.8.2.2.5, '"Eliminacién de documentos’, y di

procedimiento para la eliminacién de documentos de lo enfidad. La eliminacién se hard teniendo en cuenta el
Decreto 1080 de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y estard a cargo del Grupo Inferno de
Trabgjo de Serviclos Adminisirafives, adscrito a la Secrefaria General de la enfidad, para garantizar que sey
|redlice en conformidad normativa.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL / SECRETARIA GENERAL

GRUPO PAGADURIA

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

522

4 |Comprobantes de Cuenta Fiscal

20 afios

Dando cumplimiento al Decreto 2649 de 1993, art 124. Presidencia de la Repiblica. Diario Oficial. Normas de
Contablidad Nacional del CTNAC. Colombia y 1o Ley 742 de 2005. Art, 28 "racionalizocion de la conservacion
de los libres v papeles del comerclo”, Cumplido su flempo de retencién en el archive central a saber 20 afios;
los docurmenios se eliminardn pues pierden los valeres primarios adminisirativos y contables, y la informacién se
encuentro consolidada en los Estades Financieros de la Enfidad. Su eliminacion se hard teniendo en cuenta lg
estoblecido en el Decreto 1080 de 2015, en su Articulo 2.8.2.2.5. “Himinacidn de documenfos®, v al
procedimiento para la eliminacion de documentos de la entidad. La eliminacién se hard feniendo en cuenta el
Decreto 1080 de 2015, Aticule 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y estard a cargo del Grupo Intemo de
Trabaoje de Servicios Administrafives, adscrito a la Secretario General de la enfidad, para garaniizar que se|
realice en conformidad normativa.

5 |Comprobantes de Ingreso

20 afics

Dandeo cumplimiento al Decreto 2649 de 1993, art 124, Presidencia de la Replblica. Diarie Oficial. Mormas de
Contabilidad Naclonal del CTNAC. la Ley 942 de 2005, Arl. 28 "racionalizocion de la conservacién de los libros y
papeles del comercio”. Cumplido su fiempo de refencidn en el archive central a saber 20 afios; los
documentes se eliminardan pues pierden los valores primarios administrativos v contables, y la informacién se|
encuentra consolidada en los Estados Financleros de la Enfidad. Su eliminacién se hara teniendo en cuenta Ig
establecido en el Decreto 1080 de 2015, en su Arficulo 2.8.2.2.5. "Eiminocion de documentos’, v ol
procedimiento para la eliminacicn de documentos de la enfidad. La eliminacion se hard feniendo en cuenta &l
Decreto 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos” v estard a cargo del Grupo Infermo de
Trabagjo de Servicios Adminitratives, adscrito o lo Secretaria General de la entidad, para garantizar que se|
redlice en cenformidad normativa.
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ENTIDAD PRODUCTORA : UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GEMERAL / SECRETARIA GENERAL % 3 )

GRUPO PAGADURIA
OFICINA PRODUCTORA:

CUARTO
PERIODO:

e 03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

522

ODIGO:

522 2 FLANES

Dande cumplimiento al Decreto 2449 de 1993, art 124, Presidencia de la Repiblica. Diario Oficial. Normas de|
Confabildad Nacional del CTNAC. la Ley 542 de 2005. Art. 28 'facicnalizacién de la conservacion de las libros |
papeles del comercio”. Cumplido su flempo de refencién en el archive cenfral o saber 20 afios; log
documentos se eliminarén pues plerden los valores primarios administrofivos v contables, v la infformacion se|
522 21 1 |plan Anval PAC 20 afics E encuentra consofidada en los Estados Fnancieros de la Entidad. Su eliminacian se hord teniends en cuenta o
establecido en el Decrefe 1080 de 2015, en su Ariculo 2.8:22.5. "Eiminacién de documentos’, y al
procedimiento para la eliminacién de documentos de Ia enfidad. La eliminacion se hard fenlendo en cuenta el
Decrefo 1080 de 2015, Articule 2.8.2.2.5, "Eliminacién de documentos” y estard a carge del Grupo Intemo de
Trabajo de Servicios Administrativos, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar gue se|
realice en conformidad normativa.
Firma Responsable: Aprobd Comité Institucional de Gestién y Desempefio Fecha: 10 de octubre de 2018
L—-pm < <> L‘LQ
Fecha: 3 de marzo de 2020 Mediante acta N° 2 sesién ordinaria
CONVENCIONES
cODIGO RETENCION CT: Conservacién Total
D: Dependencia E: Eliminacion
§: Serie AC: Archive Central M/D: Microfilmacion/Digitalizacién
SB: Subserie §: Seleccién
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DIRECCION GENERAL / SECRETARIA GENERAL

GRUPO CONTABILIDAD

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

523

ACTAS

523 2

10

Actas Comité de Sostenibilidad
Contable

10 afios

La subserle documental Actas Comité de Sostenibilidad Contable, son registro y constancia de las actuaciones misionales y de gestidn del
Gtupo de Contabilided de la extinta Uridad Administrafiva Especial para la CONSOLDACION TERRITORIAL: Resolucién 357 de 2008,
Contadurio General de la Nacién; como parte de sus documentos confiene evidenclas de foma de deckiones con respecto ol
saneamiento confable de la enfidad Par sus valores secundarics, de cardeter investigativo su conservacién ser de manera permanente,
Una vez cumplido su fiempo de retencién en el archive central, a saber, 10 afios, se deberdn conservar los actas en soporte original y se|
digitalzaran garanfizande la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de la informacién, en miras de asegurar su preservacion
y conservacion, [Circular extema 03 de 2015, Numeral 5 “Criterios de Valoracién®, Circular 05 de 2012. "recomendociones para Ia
digitalzacion, iniciativa cero papeles”, y los arliculos .19 v 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivas) Tl X1 arfs. 44, 47, 48y 49, con
fines de consulta. Lo digitalizacidn estard a cargo del Grupe Interno de Trabdjo de Serviclos Administrativas , adserifo a la Secretaria
General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Interne de Soporte Informatico para garantizar la calidad del producto final. Laber quey
sa realizard mediante la conirefacion de un tercero especialzado en el tema y en el cumplimientc de todos los requisitos de ley.

523 2

Actas de Reunién

10 afics

Las Actas de Reurién, se consideran documentes con valores primarios, por dar a conocer las acfividades y ocuaciones realizados por lg
Secrefaria General en cumplimiento de actividades administrativas, Estdn constituidas por el ocla y anexos. En razon a su valer
adminisirafive, se propone una retenclén de 10 afios y posteriormente una seleccidn cuantitativa sobre el 10% del volumen de g
produccién anual, priorizands oguellas actas que contengan informacién de impacto y representatividad en la historia administrativa de
la enfidad, para gue obren come parte de la memeria y patimonic institucional. Los octas de reunion, objeto de la muesira
representativa serdn digitalizadas para asegurar lo comservacién y preservacién de la informacién a large plazo, garanfizando g
ariginalidad, inalterabliidad, disponibiidad y flabiidad de la informacién, a fravés de una digitalzacion cerfificada o alguna otra técnica;
La digitalzacién estard a carge del Grupe Interno de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito ala Secretario General de Ja enfidad,
y con el apoyo del Grupe Interne de Soporte Informético para garantizar la calldad del producto final, Labor que se realizara mediante la
contratacién de un tercero aspecializado en el fema y en el cumplimiento de todos los requisitos de ley,

Las Actas de Reunién gue no formen parte de la seleccién seran eliminadas, previa aprobacion del Comité Insfitucional de Gestidn y|
Desempefic de la ART, mediante el picado o rasgado de papel u ofra técnica que se estime mds conveniente. La eliminackn se hard
teriendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y estard a carge del Grupe Interno de Trabajol
dea Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General de lo enfidad, para garantizar que se redlice en conformidad normativa.
Laber que se redlizard mediante la confratacién de un fercerc especializado en el fema y en el cumplimiento de todos los requisitos de|
ley.
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CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

523

COMPROBANTES CONTABLES

523

20 afios

Dande cumplimiento ol Decreto 2649 de 1993, o 124, Presidencia de lo  RepUblico. Diarde  Oficial,
MNermas de Contabilidod Naclonal del CINAC. Colombia, v la Ley 962 de 2005, Art. 28 racionalizacién de la conservacién de los libros y
papeles del comercic”. Cumplido su tiempo de refencién en el archivo central a saber 20 ofios; los documentos se eliminaran pues
plerden los valores primarios administrativas v contables, v la informacién se encuenfra consclidada en los Estades Financieros de la
Enfidad. Su eliminacion se hard teniende en cuenta lo establecide en el Decrete 1080 de 2015, en su Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacian de|
documentos”, ¥ al procedimiente para lo eliminacién de decumentos de la entidad. La eliminacién se hard feniende en cuenta el
Decretc 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eiminacidn de documentos' y estard o cargo del Grupo Interne de Trabojo de Servicios
Administrativos, adscrite a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar gue se realice en conformidad normativa.

523

Comprobantes Contables Notas
Contables

20 afios

Dando cumplimiento al Decreto 2649 de 1993, art 124, Presidencia de la Repiblica. Diaric Oficial. Normas de Contabilidad Nacional del
CTNAC. Colombia, y lo Ley 742 de 2005. A, 28 Tacionalizacién de la conservacidn de los libros v popeles del comercie”. Cumplido su
fiempo de retencicn en el archivo central a saber 20 afics; los documentos se eliminaran pues plerden los valores primarios administratives
y contables, y la informacion se encuentra consolidada en los Estados Financieros de la Enfidad. Su eliminacién se hard tenlendo en|
cuenia lo establecido en el Decrefo 1080 de 2015, en su Artlculo 2.8.2.2.5. "Eiminacién de documentos”, y al procedimiente para lo
eliminacién de documenios de la enfidad. La eliminacién se hard feniendo en cuenta el Decrefo 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5)
“Eliminacién de documentos” y estard a carge del Grupe Inferne de Trabajo de Servicios Administrativos, adscrito a la Secretaria General|
de la enfidad, para garantizar que se realice en confarmidad normativa.

523

Comprobantes Contables Pago de
Vidficos

20 afios

Dondo cumplimiento al Decreto 2649 dae 1993, art 124, Presidencia de la Replblica, Diario Oficlal. Nermas de Confabilidad Nacional del|
CTNAC. Colombio, y la Ley 762 de 2005. Art. 28 “racionalizocién de lo conservacién de los fibros y papeles del comerclo”, Cumplido syl
tiempo de refencion en el archivo central a saber 20 afios; los documentos se eliminardn pues pierden los valores primarios administrativos|
y contables, y la Informocidn se encuentra consolidada en los Estodos Financiercs de la Enfidad. Su eliminacién se hara teniendo en)
cuenta lo establecido en el Decreto 1080 de 2015, en su Articulo 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos”, y al procedimiento para lo|
eliminocion de documentos de la enfidad. La eliminacion se hard tenlende en cuenfa el Decrefo 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5)
"Eliminacion de documenios” y estard a carge del Grupo Interna de Trabale de Servicios Administratfives, adscrito a la Secrefaria General|
de la entidad, para gorantizar que se realice en conformidad nomafiva.

523

CONCILIACIONES BANCARIAS

20 anos

Dando cumplimiento al Decreto 2449 de 1993, art 124. Presidencia de la Repliblica. Diario Oficial. Normas de Contabilided Nocional del
CTNAC. Colombla, y la Ley 942 de 2005, Arl. 28 racionalizacién de la conservacicn de los libros y papeles del comercia”, Cumplide su
tiempo de retencion en el archive cenfral a saber 20 afics; los documentos se eliminardn pues plerden los valores primarios administrativos
y contables, y la informacién se encuentra consolidada en los Estados Financieros de la Enfidad. Su eliminacion se hard teniendo en
cuenfa lo establecide en el Decreto 1080 de 2015, en su Articulo 2.8.2.2.5. "Elminacién de documentos”, y al procedimiento para la
eliminacicn de documentos de lo enfidad. Lo eliminacion se hard tenlendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Aticulo 2.8.2.2.5
"Efiminacién de documentos” y estard a carge del Grupe Inferno de Trabaje de Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General
de lo entidad, para goraniizar que se realice en conformidad normativa.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL / SECRETARIA GENERAL

GRUPC CONTABILIDAD

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

523

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

5 Afos

Documentacién que se genera para dor cumplimiento a el Estatute Tributario Naclonal, y su conservacién chedece d lo gue se establace
su Aricule 32 “Deber de conservar informaciones v pruebas”. Cumplido el fiempo de retencién en el archive central se dard de baja ya
que la infermacién se encuentra consclidada en los estados financieros de la enfidad, se eliminard teniendo en cuenta el Decreto 1080]
de 2015, en su Articule 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos”, y al procedimiento para la eliminacién de documenios para la entidad, y)
estard a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Adminisirafives, adscrito a la Secretaria General de la enfidod, para garantizor]
que se realice en conformidad normafiva.

523

ESTADOS FINANCIEROS

20 afies

segun el articulo 19 del Decreto 2449, los Estados Financleros pueden definise como "el medio principal para suministrar Informacion|
coniable de los registres de un ente econémice. Mediante una fabulacién formal de nombres y canfidades de dinero dervados de tales]
registros, reflejan, a una fecha de corte, la recopilacién, clasificacién y resumen final de los datos confables”. Esta subsere documental
posee valores de tipo adminisirative, legal, contable y fiscal. De fipo administrafive, para surir consultas de informacion; de fipo legal, st
Responsabilidad administrativa: Ley 1437 de Ensro 18 de 2011. Por medio del cual se expide el Codige de Procedimiento Administrative y
de lo Contencioso Administirafive. Arficulo 144, Opertunidad pora demandar. Nurneral 2° En los sigulentes términos, sd pena que opere lg|
caducidad: |...). Literal 1): Cuando se pretends la reporacion directa: dos (2} afios. Responsabilidad disciplinaria: Ley 734 de Febrero 5 de
2002, "Por Ia cual se explde el Cédigo Disclplinario Unica”. Articule 30. Términos de prescripcion de la accidn disciplinaria. Modificado por
&l arficulo 132 de la Ley 1474 de Julio 12 de 2011, “Por la cual se dictan normas erientadas a forlalecer los mecanismos de prevenclon,
investigocién v sancién de actos de comupcién y la efectividad del confrol de la gestidn plblica”. Tiempo de prescripcién de la accién
disciplinaria: cinco (5} afios.

De fipe contable, el arficulo 28 de la Ley 942 de 2005, estos documentos se deben conservar minimo 10 afios, A este propasite, el articulo
eitado reza: "Arficula 28, Racionalizacién de lo conservacién de libros y popeles de comercio. Los libros y papeles del comerciante
deberdn ser conservados por un periodo de diez (10) ofios contadas a partir de la fecha del Olimo aslento, documento o comprobanta,
pudiends ufilzar para el etecto, @ eleccién del comerciante, su conservacion en papel o en cualguier medio leécrico, rmagnético o
elacirénico que garanfice su reproduccién exacta. Igual témino aplicard en relacién con las personas, ne comerciantes, que legalmente|
se encuentren obligndas a conservar esta infermacién. Lo anterdor sin perjuicio de los términos menores consagrados en normas
especiales”

De fipo fiscal, al respecto el articulo 9 de la Ley 610 de 2000, indica: “Arficulo 9°. Caducidad y prescripcion. La acclén fiscal coducard sij
franscumidos cinco |5) afios desde la ocumencia del hecho generader del dafio al pafimenic piblico, no se ha preferide auto de
apertura del proceso de resporisabilidad fiscal. Este término empezard a confarse para los hechos o actes instantanecs desde el dia de su
realizacién, y para los complejos, de fracto sucesivo, de cardcter permanenta o confinvade desde la del dltimo heche o acio. La
responsabliidad fiscal prescribind en cince |5) afios, contados a partir del avto de apertura del proceso de responsabilidad flscal, si dantro)
de diche témine no se ha diclado providencia en frme gue la declare. Bl vencimiento de los términos establecidos en el presents|
arficulo no impedird que cuande se frofe de hechos punibles, se pueda oblener la reparacion de la fotalidad del detrimento y demds|
perjuicibs que haya sulrido la administracién, a fravés de la accidn civil en el proceso penal, que podrd ser ejercida por la confralerig
comespondiente o por o respectiva enfidad publica” la informacién se conservard en su soporte origingl y se digitalizarg garanfizando)
autenticidad, fiabilidad, integridad vy disponibilidad para asegurar su preservacidn y conservacion con fines de consulta. Circular 05 de
2012. "recomendaciones pora la digitalizacién, iniciofiva cero papeles’, y los arficulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (ley General de|
Archivos) T, Xl arls. 46, 47, 48 y 49. Lo digitclzacién estard a carge del Grupe Infemo de Trabajo de Servicios Administrativas , adscrito af
la Secrefaria General de la enfidad, v con el apoyo del Grupo Intema de Scporte Informdfico para garantizar la calldad del producto
final.
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GRUPO CONTABILIDAD

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Planilla Registro Entrega  Liquidacién

La subserie documental Flanilla Regisiro Enfrega Liquidacién del Incentive Econdmice, posee valores primarios de caracier adminisirativol
. legal y contables; esta constituide por *Formato Acta de Socializacion *Lstado de Asstencio *Presentacion de Proyecto: cumplido su
fiempo de retencién en el archive ceniral a saber 20 afios; la informacion plerde los valeres que le fueron asignados en el desarrolle de

Fecha: 3 de marze de 2020

523 16 2 dal Incanive Eeor&mics 20 Afics 3 sus funclones; como evidencia de gestion se seleccionard vn 10% de la infermacién total como evidencia de gestion, lo demads se eliming,
atendiende al decreto 1080 de 2015. Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacion de documentos” y, al procedimientc para la "eliminociin de
documentos de la enfidad”, y estard o cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Adminisiratives, adscrito a la Secretario Generall
de laentidad, para garantizor que se realice en confarmidad normativa,

Firma Responsable: Aprobé Comité Institucional de Gesfién y Desempefio Fecha: 10 de octubre de 2018

4——() Dt NP s C_.C’L_;H_,‘L.-n-/_}

Mediante acta N* 2 sesién erdinaria

CONVENCIONES

CODIGO

RETENCION

CT: Conservacion Tofal

D: Dependencia

AC: archive Central

5B: Subserie

E: Eliminacién

M/D: Micrefilmacion/Digitalizacion

5: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL / SECRETARIA GENERAL

GRUPO TALENTO HUMANC

CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

530

ACTAS

530

Actas Comité de Convivencia

20 Afios

cT

|Resolucidn 652 de 20127, en su articule 4 “Comités de Convivencia Laboral"; Circular Externa No. 002 del 2015,

Sen documentos de conservacisn tolal, se genera para dejar evidencia las decisiones tomadas por parte del
comité en funcidn de sus actividades, ¥ como grupe asesor para la mejora de la gestién en los temas relacionados
con el ambiente laboral denfro de la enfidad. La tipologia documental de la subserie es * Memerandos * Aclas de
Coneilliacién * Comunicaciones * Acta de No Acuverdo * Resclucion * Acta de Ayuda de Memaria. Por sus valores
secundarios, su conservacién serd permanente. [Resolucién 1354 de 2012, “Por la cual se modifica parciaimente Ig

numeral 5 "Criterios de Valoracién® y Decrefo 1080 Arficulo 2.8.2.9.6. Custedio de archives y documentos con valo
histérice). Una vez cumplido su fiempo de retencidn en el orchivo central, a saber, 10 afics, se deberdn conservar las)
actas en soporte orginal v se digitalizaran garantizands la autenticidad, fiabilidad, integridad y dispenibilidad de la
informacian, en miras de asegurar su preservacién y conservacisn, Circular 05 de 2012, “recomendaciones para lgj
digitalizacién, iniciativa cera papeles’, y los arliculos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X|
arts. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. La digitalizacién estard a carge del Grupo Interno de Trabajo de Servicios|
Administrativos , adscrile o o Secretario General de la entidad, v con el apoyo del Grupo Intemo de Soporle
Informatico para garaniizar la calidad del preducto final.

530

Actas Comité Paritario de Seguridad
¥ Salud en el Trabajo- COPASST

20 Afios

cr

Son documentes de conservacién fofal, se genera para dejor evidencia los decisiones tomadas por parle del
comité en funcitn de sus actividades, y come grupo asesor para la mejora de la gestién en los fernas relocionados
con el sistemna Infegrade de seguridad v salud en el frabajo dentro de lo enfidad. (Ley 1072 de 2015. Ariculo 1.2.3.1
“De la conformacion de la red de comités de seguridad y salud en el frabajo”; Circulor Externa No. 003 del 2015,
numeral 5 "Criterios de Valeracidn® y Decrelo 1080 Arficule 2.8.2.9.6. Custodia de archives y documentos con valor
histérico). La fipolagia documeantal de la subserie es: * Actas de Comité COPASST Y * Listado de Asistencia. Una vez)
cumplido su fiempe de retencién en el archive central, @ saber, 10 afios, se deberdn conservar las actas en soporte)
original ¥ se digitalizaran garantizande la avtenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad  de la informacion, en
mirgs de asegurar su preservacién y conservacién, Circular 05 de 2012, 'recomendaciones para la digitalizacian,
iniciativa cero papeles”, v los articulos .19 y 49 de o Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) TIL X1 arls. 46, 47, 48 y|
49, con fines de consulta. Lo digitalizacién estard o corgo del Grupo Inteme de Trabajo de Serviclos Administrativos |
adscrito a la Secretaria General de lo enfidad, y con el apoye del Grupe Interno de Soporte Informéfice parg
garantizar la calidad del producto final.
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03 DE NOVIEMBRE DE 2011 Al 29 DE DICIEMBRE DE 2015

CODIGO

530 2 22 |Actas de Induccién y Reinduccién

10 Afios

Las Actas de Induccion y Reinduccion, se consideran documentos con valores primarios, por dar a conocer las
actividades y ocluociones realizados por el Grupe de Talente Humane, en cumplimisnie de aclividades
administrativas y misionales. Estan constituidas por el acta y anexos. En razén a su valor adminiskative, se propone
una refencién de 10 afics y pesteriormente una seleccion cuaniitafiva scbre el 10% del volumen de la produccion
anual, pricrizonde aquellas actas que contengan informacién de impacte y representatividod en lo historia
administrativa de la enfidad, para que abren como parte de la memaria y pairimonio insfitucional. Las actas de|
reunion, objefo de la muestra representativa seran digitalizadas poroc asegurar la conservacion y preservacion de g
informacion d large plaze, gorantizande la originalidad, inalterabilidad, disponibilidad v fiabilidad de la informacion;
Lo digitalizacién estard a cargo del Grups Inferna de Trabaojo de Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria
General de la enfidad, ¥ con el apoye del Grupo Interno de Soporte Informdtice para garantizar la calidad del
producto final.

Las Actos de Induccion vy Reinduccion que no formen parte de lo seleccidn serdn eliminodas, previa aprobacion del
Comité Insfitucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picade o rasgodo de popel v ofra écnica que
se estime mds conveniante. La elimingcion se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Articule 2.8.2.2.5.
"Eliminacién de documentos'y estard a carge del Grupo Inferno de Trabdjo de Servicios Adminisirativos, adscrito a o]
Secrefaria General de la enfidad, pora garantizar que se realice en conformidad nermativa.

530 2 24 |Actas de Reunién

10 afies

Las Actas de Reunidn, se consideran documentos con valores primarios, por dar o conocer las acfividades v
actuacionss realizados por el Grupo de Talento Humane, en cumplimiente de actividades administrativas, Estéan
constitvidos por el acta y anexcs. En rozdn a su valor administrativo, se propone una relencidn de 10 afos v
posteriormente una seleccion cuanfitativa sobre el 10% del volumen de la produccidn anual, priorizande agueallas]
actas gue contengan informacién de impacto y representatividad en la historia administrativa de lo enfidad, para
que obren como parte de lo memoria y patrimenio Institucional. Las actas de reunién, objefo de la muesil
representativa seran digitalizadas pora asegurer la conservacion y preservacion de la informacion a largo plazo,
garantizando la ofginalidad, inalterabiidad, dsponibilidad v fiabiidad de la informacién: La digializacién estard o
cargo del Grupeo interno de Trabajo de Servicios Administrafives , adscrito a la Secrefaria General de la entidad, v
con el apoyo del Grupe Inferme de Soporte Informalico para garantizar la calidad del producto final.

Las Actas de Reunién que no formen parte de la seleccién serén eliminadaos, previo aprobacion del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgado de papel u ofra técnica gue se
estime mas conveniente. Lo eliminacion se hard teniende en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Aricule 2.8.2.2.5)
"Eliminacién de documentos” y estard a cargo del Grupe Interno de Trabajo de Servicios Administratives, adscrito a lg)
Secretaria General de la enfidad, para garantizor gue se realice en conformidod normativa.
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coDIGO 530

INFORMES INSTITUCIONALES

Los informes de Gesfién, se consideran documentos con valeres primarios, por dar a conocer las aclividades v|
actuaciones realzodos por la Secretaria General en cumplimiento de la misién v funcidn del area, Esla constifuids)
por comunicaciones y el informe. En razén a su valor adminisirative, se propone una retencion de 10 afics y
| posteriormente una seleccidn cuantitativa sobre el 10% del volumen de la produccién anual, pricrizando aguellos|
informes que contengan informacién de impacto y representatividad en la historia adminktrafiva de la enfidad, para
que obren como parte de la memoria y patimonio institucional. Los informes de Gesfién, objeto de la muestg
represenfativa serdn digitalizados para asegurar la conservacion y preservacion de la informeacidn a largo plazo,
3 garantizando la originalidad, inalterabilidad, disponibilidad y fiobilidad de la informacian; Lo digitalizacién estara o
50 L 7° |Infotthed de. cacn 104005 § |cargo del Grupo Inferno de Trabajo de Servicies Adminisirafivs , adscrito a la Secrefaria General de la enfidad, y
con el apoyo del Grupo Infernc de Soporte Informdéfico para garantizar lo calidad del producte final.

Los informes de gestisn que no formen parte de la seleccion seran eliminados, previo aprobocién del Comité
Institucional de Gesfién y Desempefio de la ART, medionte el picade o rasgode de papel u ofra técnica gue se|
estime mds conveniente. La eliminacién se hard teniendo en cuenia el Decreto 1080 de 2015, Arficule 2.8.2.2.5,
"Eliminacién de documentos” y estord o carge del Grupo Intemne de Trabaje de Servicios Administrativos, adscrito a lgf
Secretaria General de la entidad, paro garaniizar que se realice en conformidad nomativa,

Lo serie documental Méming, se conservard por un fiempo de 80 afios pora que surta el documento los tramiles
administrativos que confernpla y para lo cual fue generada (Ley 100 de 1993, Cédigo sustantivo del frabajo, arf 22 y
la Constitucién Poliica de Colombia, art, 48), Una vez se cumpla el fiempe precaucional concebido, se propone
una seleceién cuantitativa y aleoioria de la sere documental para dejor una muesira representativa de lg
informacion con todos sus soporfes v anexos y que la misma obre como parle de la memoria vy patrimonio
documental de la ART: los documentos objefe de la seleccién deberan ser digitalizades para garantizar Igf
conservacion y preservacién de la informacién a lorge plaze, su originalidad, inalterabilidad, dispenibilidad v
530 18 NOMINA 80 afios 5 fiabilidad de la informacion. La digitalizacién esfara a carge del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrafivos

. adscrito a la Secrefaria General de la enlidad, v con el apoye del Grupa Intemo de Soporte Infermdlice para
garantizar la calidad del producto final.
Los documentos que no formen parte de la muestra deberdn ser eliminados, previa aprobacion del Comile de
Institucional de Gesfidgn y Desempefio de la ART, mediante el picadeo o rasgado de papel L ofra i€cnica que se
estime mdas convenlente, a eliminacion se hard fenlendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5)
“Eliminacién de documentos' y, al procedimiento para la “eliminacion de documentos de la enfidod”. La
eliminacién estard o carge del Grupe Infemo de Trabaje de Servicios Administrativos, adscrito a la Secrelaria General
de lo enfidad, para garanfizar que se realice en conformidad normativa.
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GRUFO TALENTO HUMANO -

CUARTO

03 DE NOVIEMERE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

530

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS (PQRS)

5 Afics

Lo Subserie documental Derechos de Pelicion, esta constifuida por el * Derecho de Peficidon * Folocopia de g
Cédula del Peficionario. Lo serie pierde los valores primanios cumplido el framife gque le dio origen; Surfido su fiempo
de refencién precauciona en el archivo cenfral, a saber 5 afios, come evidencia de gestidn se suglere una seleccion
cualitativa del 20%, teniendo en cuenta aguellos documentos que referencien respuestas safisfoctorias de
actividades en beneficio de la comunidad o aquellas que representen una investigacidn o accién probatoria,
atendiende a la Ley 1755 de 2015, articule 13 y 14, y a la Circular Externg No. 003 del 2015, numeral 5 “Criterios de;
Valoracion®, La informacién a eliminar se dard de baja con base en lo estoblecido en el procedimiento para Ig
eliminacion de documentos de la Agencia de Renovacidn del Tenitorio ART, y observando la normativa {Constitucian
Politica, Arficulo 23, 86 v 209; Ley 1712 de 2014; v Decreto 1080 de 2015, en su Arficulo 2.8.2.2.5. "Eiminacién de
documentos”, La eliminacién esiora o carge del Grupo Interne de Trabajo de Servicios Administratives, adscrito a la
Secretario General de la enfidad, para garantizar que se realice en conformidad normafiva.

2

PLANES

530

2

& |Plan de Bienestar Social

10 Afios

Los Planes confiene elementos administratives que prescriben con la consecucién del framite del plan, por tal razén,
se sugiere como disposicidn de la serie, una conservacién de 10 afics para posteriormente realizor una seleccién
cuantitativa del 10%, sobre lo tofalidad de los planes de Bienestar Social de la enfidad. Decreto 1072 de 2015
Ministerio de Trabagjo. Una vez identificados estos planes se conservardn de manera permanente por formor parle de
la memornia ¥ pofimenic documental; se digitalizoran pora asegurar la preservacion a lorge piozo de la informacion,)
garantizande la aulenticidad, disponibilidad, fiabilidad v enginalidad de la misma. La digitalizacién estord a cargel
del Grupo Interne de Trabaje de Servicios Administratives , adscrito a la Secretarla General de la enfidad, v con el
apoyo del Grupo Intemo de Soporte Informdtico para garontizar la calidod del producto  final
Los ofres planes de Bienestar Social que no farmen parte de la muestra se eliminaran, previa aprobacién del Comité)
Instifucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante técnica de picado y/o rasgade de papel. teriendo en
cuenta lo prescrito en el Decreto 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y el procedimiento
para la eliminacién de documentos de la enfidad. La eliminacion estard a carge del Grupo Intermo de Trabajo de|
Servicios Administrafives, adsarile a la Secrefaria General de la enfidad, para gorantizar que se realice en)|
conformidad normativa.
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03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 27 DE DICIEMBRE DE 2015

530

Plan de Emergencia

10 Afios

Los Planes de Emergencia confienen informacidn de cardcter administrative y misional, por fal razén, se sugiers|
como disposicién de |a serie, una conservacion de 10 afos para posteriormente realizar una seleccién cualitativa dell
10% de los planes mas relevantes. Ley 1523 de 2012,

Una vez idenfificados estos planes se conservardn de manera permanente por formar parte de la memeria y

patimenio decumental, mediante la digitalizacién para asegurar la preservacion a large plozo de la informacian,|
garanfizando la autenficidad, disponibilidad, fiabilidad y originalidad de la misma. Lo digitalizacién estard a cargo
del Grupo Infemo de Trabajo de Servicios Administrafives , adscrifo a la Secretaria General de la enfidad, y con el
apoyo del Grupo Inferne de Soperte Informdético para garantizar la calidad del producto final.
Los ofros planes que no formen porte de la muestra se eliminaran, previo aprebacion del Comité Institucional dey
Gestion y Desempefio de la ART, medionte técnica de picado y/o rasgado de papel. teniendo en cuenta lo
prescrito en el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eiminacidn de documentas” y el procedimiente para lo
eliminacion de documentos de la enfidad. La eliminacion estard o cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios
Administratives, adscrite a la Secretaria General de la enfidad, para garantizor que se reglice en conformidad
normmativa.

530

2

14

Plan Institucional de Capacitacién

10 Afios

Los Plones de Copacitacidn confienen informacién de cardcter administrative v misional, por lal razén, se sugiere|
cama disposicion de la sere, und conservacion de 10 afios para posteriormente realizar una seleccion cuditaliva del

10% de los planes mds relevanies. Decrefo 1072 de 2015. Ministerio de Trabajo. Una vez identificados estos planes se
conservaran de manera permanenie por formar parte de la memera ¥ pafimonic documental, mediante la
digitalizacién pora asegurer la preservacién o lorge plozo de lo informacién, garantizando lo autenticidad,
disponibilidad, fiabiidad y efginalidad de la misma. Lo digitalizacion estard o carge del Grupo Intemo de Trabajo de
Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de la enfided, y con el apoyo del Grupo Infernc de
Soporte Informatico para garantizar la colidad del producio final.

Los ofros planes que ro formen parte de la muesta se eliminardn, previa aprobacién del Comité Instifucional de
Gestién y Desempefio de la ART, mediante técnica de picade y/o rasgade de papel. feniendo en cuenta lo
prescritc en el Decreto 1080 de 2015, Ariculo 2.8.2.2.5. "Biminacisn de documentos” y el procedimiente para la
eliminacion de decumentos de la entidad. La eliminacién estard o cargo del Grupo Interno de Trabaje de Servicios
Administrafivos, adserito a la Secretara General de lo enfidad, para goranfizar gue se realice en conformidad
narmativa.
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03 DE NOVIEMERE DE 2011 AL 2% DE DICIEMBRE DE 2015

FECHA:

530

CODIGH

530 24 PROGRAMAS

La subserie documental Programas Sistema de Gestién de Salud y Seguridad en el Trabajo -5G-55T, se suscriben
dentro del cumplimiento por ley, expuesto en el Decreto 1443 de 2014 |Decreto 1072 de 2015; vy se constituyen
come registre v constancia de las actuacicnes misicnales y de gestién del Grupo de Talento Humane de la extintgl
Unidad Admirktrafiva Especial pora la CONSOUDACION TERRMTORIAL en cuante a la implemeniocién de
actividades y buenas pracficas que propendan per la salud y seguridad de todos sus funcionarios y colaborodores
minimicen los incidentes, accidentes y riesgos de enfermedades laborales; de manera puntual se observa en los
Py Sish de Gestion de documentos lo constifutive a planes y jomadas de brigadistas,  Por sus valores secundarios, su conservacion serd dej
530 24 12 |Salud y Seguridad en el Trabajo - 5G- 20 Afos L D manera permanente, Una vez cumplido su fliempo de refencidn en el archive central, o saber, 10 afios, se deberdan
58T censervar las actas en soporte original ¥ se digitalizaran garantizando lo autenticidad, fiabiidad, integridad v|
disponibilidad de la informacién, en miras de asegurar su preservacion y conservacion, (Ciroular externa 03 de 2015,
MNumeral 5 “Criterios de Valoracién”, Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero|
papeles”, y los arficulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X arts. 46, 47, 48 y 49, con fines|
de consulta. La digitalizacion estard a carge del Grupe Interno de Trabaojo de Servicios Administratives, adscrito ala
Secretaria General de lo enfidad, y con el apoyo del Grupo Interno de Soporte Informatico para garantizar la
calidad del producio final.

Firma Responsable: Aprabé Comité Institucional de Gestion y D Fecha: 10 de octubre de 2018

|Fecha: 3 de marzo de 2020 Mediante acta N° 2 sesidn ordinaria

CONVENCIONES

cODIGO RETENCION CT : Conservacian Total
D: Dependencia E: Eliminocion
|5: Serie AC: Archiva Central M/D: Microfilmacian/Digitalizacian
|5B: Subserie §: Seleccion
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PERIODO: CUARTO

03 DE NOVIEMBRE DE 2011 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2015

600

La subserie documental Actas de Comité de Conciliacion y/o Defensa Judicial, actban comeo estudios,
andlisis y formulaciones de politicas sobre prevencisn del dafio antijuridico y defensa de los intereses de
la entidad, los servidores piblicos y particulares que la representan. los Comités de Defensa Judicial,
estuvieron constituidos por representantes de las enfidad y particulares que procedieron en funcion del
cumplimiento miional de la extinta Unidad Administrafiva Especial para la CONSOLIDACION
TERRITORIAL| Decreto 1716 de 2009, conciliacion extrajudicial de lo contencicse administrativo) | como
parte de sus documentos confiene evidencias de foma de decisiones con respecto a la entidad vy el
desarrollo de su misicnalidad, en la ejecucion del Programa Contra Cultives ilicitos. Por sus valores
10 Afios CcT 8] secundarios, su conservacion serd de manera permanente, Una vez cumplido su tiempe de retencién en
el archive central, a saber, 10 afios, se deberdn conservar las actas en soporte original v se digitalizaran
garantizande la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibiidad de la informacion, en miras de
asegurar su preservacién y conservacién, [Circular extema 03 de 2015. Numeral 5 “Criterios de
Valoracién®, Circular 05 de 2012, "recomendaciones para la digitalizacian, iniciativa cero papeles”, v los
articulos .19 y 49 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. Xl arts. 44, 47, 48 v 49, con fines de
consulta. La digitalizacién estard a carge del Grupe Interno de Trabajo de Servicios Administrativos |
adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Intemo de Soporte Informatico
para garantizar la calidad del preducte final.

Actas Comité de Conciliacidn y/o

600 2 ¢ |pefensa Judicial

La subserie documental Actas Comité Operative yf/o Comité Operative Regional . son registro v
constancia de las actuaciones misionales y de gestion de las Gerencias Regionales de la exfinta Unidad
Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL; como parte de sus documentos confiene
evidencios de toma de decisiones con respecto a la enfidad y el desarrollo de su misionalidad en la
ejecucion del Programa Contra Cultivos ilicitos PCI Por sus valores secundarios, su conservacion serd de
manera permanente, Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archive central, a saber, 10 afios,
se deberdn consevar las actas en soporte criginal y se digitalizaran garantizando la autenticidad,
fiabilidad, integridad y disponibilidad de la informacién, en miras de asegurar su preservacion vy
conservacion, (Circular extema 03 de 2015. Numeral 5 “Criterios de Valeracién”, Circular 05 de 2012,
recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero papeles”, y los articulos .19 y 47 de la Ley 574 de
2000 (Ley General de Archivos) Tit. X| arts. 46, 47, 48 y 47, con fines de consulta.  La digitalizacion estard a
cargo del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administrativos . adscrito a la Secretaria General de Ia
enfidad, y con el apoyo del Grupe Intermo de Soporte Informafico para garantizar la calidad del
producto final.

400 2 14 |Actas Comité Operativo 10 afios CT D
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600 2

600

16

Actas Comité Sectorial

10 Afios

la subserie documental Actas de Comité Sectorial, se consfituyen para fortalecer la Ley de
Transparencia y de Derecho al acceso a la Informacion Piblica (ley 1712 de 2014), los Comités
Secloriales estuvieron constituides por Representantes de las entidades que intervinieron y padiculares v
actuaron como instancios de apoyo y auditoria de las actuaciones misionales y de gestion de las
Gerencias Regionales de la exfinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION
TERRITORIAL; como parte de sus documentos contiene evidencias de toma de decisiones con respecio|
a la enfidad y el desarrolle de su misionalidad, en la ejecucion del Programa Centra Cultives ilicitos. Por|
sus valores secundarios, su conservacion serd de manera permanente, Una vez cumplido su fiempo de
retencion en el archivo central, a saber, 10 afios, se deberdn conservar las actas en soporfe original y se|
digitalizaran garantizando la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad  de la informacién, en
miras de asegurar su preservacion y conservacion, (Circular exierna 03 de 2015. Numeral 5 "Criferios de
Valoracién", Circular 05 de 2012, 'recomendaciones pora la digitalizacién, iniclativa cero papeles”, y los)
articulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arls. 46, 47, 48 y 49, con fines de
consulta. La digitalizacién estard o cargo del Grupe Interne de Trabajo de Servicios Administrativos ,
adscrite a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Intemo de Soporte Informdtico
para garantizar la calidad del producto final.

17

Actas de Andlisis de Seguridad

10 afics

cT

La informacién de la subserie documental Actas de Andlisis de Seguridad, muestran la priorizacién del
Estade en la intervencidn de regiones y municipios especificos, objeto de la implementacidn del
programa contra cultives ilicitos PCLL en la gestion de la extinta Unidad Administrativa Especial para la
CONSOLIDACION TERRITORIAL , por tal razén, se consolidan como memoria institucional y material
histérico para la entidad y patimonio documental para la nacién. Por sus valores secundarios, su
conservacion serd de manera permanente, una vez cumplido su fiempo precaucional en el archivol
cenfral, a saber, 10 afics, se deberdn conservar las actas en soporte original v se digitalizara |,
garanfizando la aulenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de la informacion, en miras de
asegurar su preservacion y conservacion. (Circular externa 03 de 2015, Numeral 5 “Criterios de
Valoracidn”, Cireular 05 de 2012, "recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero papeles”, v los
articulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X arts, 46, 47, 48 y 4%, con fines de
consulta,  La digitalizacién estard a cargo del Grupo Infemo de Trabajo de Servicios Administrafives |
adscrito a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Interno de Soporte Informatico|
para garaniizar la calidad del producto final,
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La subserie documental Actas de Consejo Departamental de Consolidacién, son registro y constancial
de las actuaciones misionales y de gestion de las Gerencias Regionales de la extinta  Unidad
Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL: como parte de sus documentos contiene|
evidencias de toma de decisiones con respecto a la enfidad y el desarrollo de su misicnalidad, en la
ejecucion del Programa Conira Culfivos ilicites. Per sus valores secundarios, su conservacion serd de|
manera permanente, Una vez cumplido su tiempo de retencidn en el archivo central, a saber, 10 afios,
Actas de Consejo Departamental 10 afies c1 D se deberdn conservar las actas en soporte original y se digitalizaran garantizando la autenticidad,
de Consolidacién fiabilidad, integridad y disponiblidad de la informacion, en miras de asegurar su preservacion y
conservacion, |Circular externa 03 de 2015. Numeral 5 “Criterios de Valoracién”, Circular 05 de 2012 ]
‘recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papeles”, y los articules .17 y 49 de la Ley 574 de|
2000 (Ley General de Archivos) Tit. Xl arls. 46, 47, 48 y 49, con fines de consulta.  La digitalizacion estard g
carge del Grupo Interme de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de la
entidad, v con el apoyo del Grupo Interno de Soporte Informatico para garantizor la caolidad del
producto final.

Las Actas de Reunién, se consideran documentos con valores primarios, por dar a conocer |as|
actividades vy actuaciones redlizados por la Secretaria General en cumplimiente de actividades
administrativas. Estan constituidas por el acta y anexos. En razén a su valor administrativo, se propone
una retencién de 10 afios y posteriormente una seleccion cuantitativa sobre el 10% del volumen de la
produccién  anual, priorizando aquellas actas que contengan informacién de  impacto |
Irepresentatividad en la historia administrativa de la entidad, para gque obren come parte de la memoria
v patimonio institucional. Las actas de reunién, objeto de la muestra representativa serdn digitalizadas)
para asegurar la conservacion y preservacion de la informacién a large plazo, garantizando lo
- originalidad, inalterabilidad, disponibilidad y fiobilidad de la informacién; La digitalizacion estara gl
e * # (At e Keunkin 1ares = P cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrafives , adscrito a la Secretaria General de o
entidad, y con el apoyo del Grupo Interno de Soporte Informdtico para garantizar lo calidad del
producto final.}
Las Actas de Reunién que no formen parte de la seleccién serdn eliminadas, previa aprobacién del
Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgade de papel v ofra
técnica que se estime mas conveniente. La eliminacidn se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de
2015, Articulo 2.82.2.5. "Himinacién de documentos” y estard a carge del Grupo Interno de Trabajo de
Servicios Administrativos, adscrito a la Secretaria General de la entidod, para garantizar que se realice
en conformidad normativa.
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La subserie documental, Actas Veredal es el mecanismo mediante el cual es habllitado un espacio
para presentar a la comunidad, el medelo de intervencién a realizarse en el marco de la PNCRT —
Politica Macional de Consolidacién y Restitucién Tenitorial, asi como la ruta de inscripcidn, los
compromisos de las familias inscritas en el PCI - Programa confra Culfivos llicitos y, el Gobiermno Nacional
en los teritorios focalizados {veredas, consejos comunitarios, resguardos indigenas, nicleos o zonas). For
lo tanto, la presenta subserie soporta el modelo de intervencion que se identificéd y focalizd, explicando
a la comunidad las actividades y compromisos a seguir.

De tal forma, la subserie Actas Veredales son una modalidad establecida por la UACT, para generar|
600 2 29 |Actas Veredales 10 afios CF D una comunicacién e interaccién directa con la comunidad. En este senfido, la subserie se presenta con
valores de tipo histérico y cientifico, razén por la cual su conservacion deberd ser fofal, una vez cumpla
su fiempo de retencién establecido en diez afios, se conservard en su soparte original y se digitaliizara
garantizande autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad paro asegurar su preservacion y
conservacion a large plaze, Circular 05 de 2012, "recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cerg|
papeles”, v los articulos .19 y 49 de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arts. 46, 47, 48 y 49,
con fines de consulta. La digitalzacidon estard a carge del Gupo Intemo de Trabajo de Servicios
Administrativos , adscrito a la Secrefaria General de la entfidad, y con el apoyo del Grupo Intemo de
Soporte Informdatico para garantizar la calidad del preducto final.

600 1 CONVENIOS

La subserie documental Convenios de Asociacién, reflejon las actuaciones realizadas por la exfinta
Unidad Administrafiva Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en ejercicio de sus funciones
misionales y estratégicas (Decreto 41461art. 15, numeral 7}, se establece una retencién en el Archivo
Cenfral de 20 afics, atendiendo a las disposiciones de la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y ung|
conservacion permanente en razdn o sus valores primarios administrativos, legales, contables y fiscales,
y secundatios histéricos e investigatives, pues forman parte de la memoria y pafrimeonic documental de|
600 n 1 |Cenvenios de Asociacion 20 Afios cT D la Enfidad (Circular externa 03 de 2015 Numeral 5 “Ciiterios de Valoracion”). Para asegurar su
preservacion a largo plozo, goranfizando la autenticidad, disponibilidad, fiobiidad y orginalidod de lg|
misma, se digitalizaran Circular 05 de 2012, "recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero|
papeles”, y los articulos .19 v 49 de la Ley 594 de 2000 [Ley General de Archivos) Tit. Xl arts. 46, 47, 48 y 49,
con fines de consulla. Lo digitalizacién estard a cargo del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios|
Administrativos , adserito a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Interno de
Soporte Informdtico para garantizar la calidad del producto final.
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La subserie documental Convenios de Colaboracion v Cooperacién, reflejan las actuaciones realizadas
por la extinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en ejercicio de sus|
funciones misionales y esfratégicas (Decreto 4161art. 15, numeral 7}, se establece una retencién en el
Archive Central de 20 afios, atendiendo a las disposiciones de la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y una
conservacion permanente en razén a sus valores primarios administrativos, legales, confables y fiscales,|
y secundarios histéricos e invesfigativos, pues forman parte de la memoria y patimonio documenital de
20 Afos | CT D la Enfidad (Circular externa 03 de 2015. Numeral 5 “Criterios de Valoracién"). Para asegurar su
preservacién a largo plazo, garantizando la avtenticidad, disponibilidad, fiabilidad y originalidad de la|
misma, se digitalizaran Circular 05 de 2012, "recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero
papeles”, y los articulos .19 y 4% de |a Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. XI arls. 46, 47, 48 y 49,
con fines de consulta. La digitalizocion estard a corge del Grupo Inteme de Trobajo de Servicios
Administratives , adscrite a la Secretaria General de la entidad, y con el apoye del Grupo Intemo de|
Soporte Informatico para garantizar la calidad del producto final.

Convenios de Colab ibny

&0 L 2 Cooperacién

La subsere documental Convenios de Cooperacion Intemacional, reflejan las actuaciones realizadas|
por la extinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en ejercicio de sus|
funciones misionales y estratégicas (Decreto 4141art. 15, numeral 7); en relacién directa con la
participacién de entidades de ofras naciones, con fines comunes en forne a la Eradicacién de Cultivos|
llicitos versus produccién y consumo; Convenios estos, sumamente importantes para la historia de la
Enfidad y la Nacién; se establece una retencion en el Archivo Central de 20 afics, atendiendo a las
disposiciones de la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y una conservacion permanente en razén a sus
Convenios de Cooperacién 20 Afios cr D valores primarios administrativos, legales, contables y fiscales, y secundarios histéricos e investigativos,
Internacional pues forman parte de la memoria y patimonic documental de la Entidad (Circular externa 03 de 2015,
Numeral 5 “Criterios de Valoracién"). Para asegurar su preservacion a large plazo, garantzando lag
autenticidad, disponibilidad, fiabilidad y originalidad de la misma, se digitalizaran Circular 05 de 2012,
“recomendaciones para la digitalizacién, iniciativa cero papeles”, y los articulos .17 y 47 de la Ley 574 de|
2000 (Ley General de Archivos) Tit. Xl arts, 46, 47, 48 y 4%, con fines de consulta. La digitalizacién estara gf
cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de g
enfidad, y con el apoyo del Grupe Intemo de Soporfe Informdtico para garantizar la calidad del
producto final.
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La subserie documental Convenios Interadministrativos, reflejan las actuaciones realizadas por la exfinta
Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en ejercicio de sus funciones|
misionales y estratégicas (Decreto 41é1art. 15, numeral 7); con respecto a los convenios que realizo Ia
UAECT con ofras Entidades del Estado o parficulares para cumplir objetives comunes en funcién del
apoyo a las poblaciones que intervinieron en la eradicacion de cultivos ilicitos y consecucién de|
proyectos productivos; se establece una retencicn en el Archive Central de 20 afios, atendiendo a las
disposiciones de la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y una conservacion permanente en razon a sus|
valores primarios administratives, legales, contables y fiscales, y secundarios histéricos e investigativos,
pues forman parte de la memoria y patrimenio doecumental de la Entidad (Circular externa 03 de 2015.
Numeral 5 “Criterios de Valoracion”). Para asegurar su preservacion a largo plazo, garantizando la
autenticidad, disponibilidad, fiabilidad y originalidad de la misma, se digitalizaran Circular 05 de 2012,
"recomendaciones para la digifalizacidn, iniciativa cero papeles”, y los articulos .17 y 49 de la Ley 574 de
2000 |Ley General de Archivos) Tit. X arls. 45, 47, 48 y 4%, con fines de consulta. La digitalizacion estara a
cargo del Grupo Intermo de Trabdjo de Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de la
entidad, y con el apeyo del Grupo Intermo de Soporte Informdfico para garantizar lo calidad del
producto final.

400 1 4 | Convenios Interadminisirativos 20 Afos | CT D

600 15 INFORMES INSTITUCIONALES

Subserie documental que hace referencia a la evidencia de gestién y frabajo realizado por una persena
o grupo de personas (funcionarios) comisionados por la entidad para cumplir un objefive  especificol
denfro del desamollo del Programa Contra Cultives llicitos. Cumplido su tiempo de retencién
precaucional de 10 afios, la infermacion pierde sus valores primarios administrativos; como evidencia de
gestién se propone una seleccidn cualitativa y con recopilacion cuanfitativa del 20% de los informes
600 15 5 |infe de isicn Ampliade 10 afios S |que centengan relevancia misional, cultural, histérica o testimonial para su conservacion total. Los]
informes que no formen parle de la muestra se eliminaran, atendiendo a lo prescrito en el Decreto 1080
de 2015. Arficulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos”, y al procedimiento para la eliminacion de
documentos para la ART. La eliminacién estard a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios
Administrativos, adscrito a la Secretaria General de lo enfidad, para garantizar que se realice en
conformidad normativa,
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600

Los informes de Gestién, se consideran documentos con valores primarios, por dar a conocer las)
actividades y actuaciones realizados por la s Gerencios Regionales en cumplimiento de la misidn y
funcién del érea. Esta constituido por comunicaciones y el informe. En razén a su valor administrativo, se|
propene una retencién de 10 afios y posteriormente una seleccién cuantitativa sobre el 10% del
volumen de la produccién anual, priorizando aquellos informes que contengan informacién de impacto
y representatividad en la historia administrativa de la entidad, para gue obren come parfe de lg)
memoria y pafrimonio institucional. Los informes de Gestién, objeto de la muestra representativa seran
digitalizados para asegurar la conservacion y preservacion de la informacion a large plazo,
garantizando la originalidad, inalterabilidad, disponibilidad y fiabiidad de lo informacién; Lo
digitalizacién estard a cargo del Grupe Interno de Trabajo de Servicios Administratives , adscrife a lg|
Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupe Intemo de Soporte Informatico para
garantizar la calidad del preducto final.|
Los informes de gestidn que no formen parte de la seleccién serdn eliminados, previa aprobacidn del|
Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgado de papel u ofra
técnica que se eslime mds conveniente. La eliminacion se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de|
2015, Artfculo 2.8.2.2.5, "Eliminacién de documentos” y estard a cargo del Grupo Intemo de Trabajo de|
Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General de la entidad, para garantizar que se realice
en conformidad normativa.

600 15 7 |Informes de Gestién 10 afios 5

Los informes  Ejecutivos , son documentos que resumen y consolidan resultados de las actividades vy
gestiones realizadas en la consecucién del Programa Contra Cultivos llicitos - PCI- en periodos|
especificos v en el cumplimiento de metas concretas; informes esos que sintetizan la reglidad del
impacto del PCI en relacién con los objefives del gobiemo. En razén a su valor administrativo, se|
propone una retencién de 10 afios y posteriormente una seleccién cuantitativa sobre el 10% del
volumen de la produccion anual, priorizande aquellos informes que contengan informacién de impactol
y representatividad en la historia adminisfrativa de la enfidad, para que obren como parte de o
memoria y patiimonio institucional. Los informes de Gestion, objeto de la muesira representativa seran|
digitalizadeos para asegurar la conservacién y preservacion de la informacién @ largo plazo,
400 15 12 |informes Ejecutives 10 afios 5 |garantzando la originalidad, inalterabilidad, disponibilidad y fiabilidad de la informacion; Lo
dightalizacién estard a cargo del Grupo Infemo de Trabgjo de Servicios Administrativos , adscrite a lg|
Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Intemo de Soporte Informdtico pargl
garantizar la calidad del producto final.
Los informes de gestién que no formen parte de la seleccidn serdn eliminados, previa aprobacién del
Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la ART, mediante el picado o rasgado de papel u ofig)
técnica que se estime mds conveniente. La eliminacién se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080 de|
2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Eliminacién de documentos” y estard a cargo del Grupe Intemo de Trabajo de|
Servicios Administratives, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se realice
en conformidad normativa.

600 16 INSTRUMENTOS DE CONTROL
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La subserie documental Planillas de Recoleccidn, se consideran documentos de cardcter administrativo
en la ejecucion del Programa Contra Cultivos llicitos -PCl-, en ellas se evidencia informacion puntual y
datos de los actores y beneficiarios del PCl y su intervencién en las zonas asignadas y/o afectadas.
Cumplido su fiempo de refencién de 10 afios, dados sus valores primarios, se procedera hacer ung
seleccidon cuantitativa del 20% pro cada afio de produccion anual como evidencia de la gestion y)
porgue en los documentos no se observa su posible vinculacion a un expediente. La eliminacion se
podrd realizar previa aprobacion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la ART, mediante
técnica de picado y/o rasgado de papel. La eliminacién se hard teniendo en cuenta el Decreto 1080
de 2015, Arficulo 2.8.2.2.5. "Himinacién de documentos” y, al procedimiento para la “eliminacién de
documentos de la enfidad", y estard a cargoe del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos,
adscrife a la Secretaria General de la enfidad, para garanfizar que se realice en conformidad
normativa.

400 14 4 |Planillas de Recoleccion 10 afios 5

La subserie documental Ordenes de Servicio, reflejan las actuaciones realizadas por la extinta Unidad|
Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en el ejercicio de sus funciones|
administrativas y misionales, se establece una retencién en el Archive Central de 20 afios (Ley B0 de|
1993) en razén a sus valores primarios, tales come administratives, legales, contables y fiscales. Una vez
cumplido el tiempo precaucional se procederd a realizar una seleccion cualitativa sobre las ordenes de|
servicio, cuyo objeto esté en directa relacién con la misién de la entidad en la ejecucidn de planes|
esfratégicos, en el desamollo de pragramas, y campafas relacionadoes con la eradicacién de cultivos
ilicitos. Ley 80 de 1993. Arficulo 35 “De la Prescripcién de las Acciones de Responsabilidad Contractual”,
Una vez identificados estas ordenes de servicio, y se digitalizarén para asegurar la preservacion o largo
plazo de la informacion, garantizande la avtenticidad, disponibilidad, fiabilidad y originalidad de la
misma. La digitalzacion estard a carge del Grupo Interno de Trabaje de Servicios Administratives |
adscrito a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Interno de Soporte Informdtico
para garantizar la calidad del producto final,
Las ordenes de servicio que no formen parte del actuar misional del Fendo sine que sean registro de
acclones meramente logisficas, operatives, administrativas, etc., se eliminaran, previa aprobacién del
Comité Institucional de Gestion y Desemperio de la ART, medianie técnica de picado y/o rasgado de
papel. teniendo en cuenta lo presciitc en el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.2.5. "Himinacion de|
documentos” y el procedimiento para la eliminacion de documentos de la enfidad, y estard a cargo)
del Grupo Intemo de Trabdjo de Servicios Administrativos, adscrito a la Secretaria General de la enfidad,
para garantizar que se redlice en conformidad normativa,

600 19 ORDENES DE SERVICIO 20 afios )
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La Subserie documental Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias (PQRS), de la exfinfa Unidad
Administrafiva Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL. Esta consfituida por el * Derecho de
Peticion * Fotocopia de la Cédula del Peticionario. La serie plerde los valores primarios cumplido el
|tramite gue le dio origen: Surtido su tiempo de retencién precauciona en el archive cenfral, a saber 5
afios, como evidencia de gestién se sugiere una seleccion cualitafiva del 20%, teniendo en cuenta
aguellos documentos que referencien respuestas satisfactorias de actividades en beneficio de la
600 20 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 5afios s comunidad o aquellas que representen una investigacion o accién probatoria, atendiendo a la Ley|
SUGERENCIAS (PQRS) 1755 de 2015, articulo 13 y 14, y a la Circular Externa No. 003 del 2015, numeral 5 "Criterios de Valoracion”.
La informacidn a eliminar se dard de baja con base en lo establecido en el procedimiento para la
eliminacién de documentos de la Agencia de Renovacién del Tenitorio ART, y observando la normativa
[Constitucion Poliica, Articulo 23, Bé y 209; Ley 1712 de 2014; y Decreto 1080 de 2015, en su Arficulo)
2.8.22.5. "EHiminacién de documentos”. La eliminacién estard a cargo del Grupo Infeme de Trabdjo de|
Servicios Administrafivos, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se realice
en conformidad normativa.

600 21 PLANES

Subserie que se genera para dar cumplimiento a la Ley 1474 de 2011. Articulo 74. "Plan de accién de las
entidades pliblicas”. La informacién se genera como instrumento de control a corto, mediane y largo)
plazo previsto en cumplimiento a la misién, visién y objetfivos de la entidad, para asegurar los recursos y
el logro de los fines de la extinta Unidad Administrativa para la CONSOLIDACION TERRITORIAL . Por lo
anterior la informacién se considera memoria institucional de la entidad segin Circular Externa No. 003
del 2015, numeral 5 "Criterios de Valoracién”, y se debe conservar permanentemente, cuenta con
valores secundarios. Una vez cumplido su fiempo de retencién precaucional en el archivo central, I
informacion se conservard en su soporte ofiginal ¥ se migrard a ofros soportes garantizando)
autenticidad, flabilidad, integridad y disponibilidad para asegurar su preservacién y conservacién, en el
uso de la tecnologia mds adecuada. Cireular 05 de 2012, ‘recomendaciones para la digitalizacion,
iniciativa cero papeles”, y los articulos .19 y 49 de la Ley 5%4 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. Xi arts.
46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. La digitalizacion estard a carge del Grupo Intermo de Trabajo de
Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de la entidad, v con el apoyo del Grupo|
Internc de Soporte Informatico para garantizar la calidad del preducto final.

600 21 5 |[Planes de Accién Regional 10 afios cr D
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600

La subserie documental Planes de Convivencia y Seguridad Ciudadana, contiene las estrategias y lineas|
de accién, que tienen como finalidad dar solucion a las problemdticas de viclencia, delincuencia,
crimen e inseguridad que afectan a las poblaciones participes en el Programa Contra Cultivos llicitos de|
la exfinta Unidad Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL . Por lo anterior la
informacion se considera memaoria institucional de la enfidad segin Circular Externa No. 003 del 2015,
numeral 5 "Criterios de Valoracion', y se debe conservar permanentemente, cuenta con valores
Planes de Convivenciay 10 Afios cr D secundarios. Una vez cumplido su tiempo de retencién precaucional en el archive central, la
Seguridad Civdadana informacién se conservard en su soporte original y se migrard a ofros soportes garantizando)
autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibllidad para asegurar su preservacion y conservacion, en el
uso de la tecnologia mds adecuada. Circular 05 de 2012. “recomendaciones para la digitalizacion,
iniciatival cero papeles”, y los articulos .19 v 4% de la Ley 574 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X1 arts,
44, 47, 48 v 49, con fines de consulta. La digitalizacién estard a cargo del Grupe Intemo de Trabajo dej
Servicios Administratives , adscrifo a lo Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo]
Interno de Soporte Informdtico para garantizar la colidad del producte final.

500 21 8

Los documentos son registro v evidencia de seguimiento y evaluacion al Sistema Integrado de Gesfidn
SIG. La subserie tiene valores secundarios de carale histérico, pues reflejan el cumplimiento de loy|
procesos el desarrcllo de la entidad y la rendicién de cuentas; por lo tanto su conservacion serd
permanente, Circular externa 03 de 2015, Numeral 5 “Criterios de valoracién”. Una vez cumplido su
tiempo de retencion precavcional en el archivo central, la informacion se conservard en su soporte]
original y se migrard a ofros soportes garantizando avtenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad
para asegurar su preservacion y conservacion en el uso de la tecnologla mds adecuada. Circular 05 dej
2012. "recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papeles’, y los arficulos .19 y 49 de la Ley]
594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X| arts. 48, 47, 48 y 49, con fines de consulta. La digitalizacion|
estard a cargo del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios Administrativos , adscrito a la Secretaria
General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo Infemo de Soporte Informdtico para garantizar la
calidad del producto final.

600 21 11 |Planes de Mejoramiento 10 afos CT D
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600

Planes Estratégicos Tenitoriales

10 Afios

CcT

La subserie Planes Estratégicos Tenitoriales, incorpora e integra aspectos pertinentes para brindar mayor
aleance a los procesos de planificacion y gestion del desarrollo en los teritorios objetos de intervencion)
en la consecucion del Programa Confra Cultives llicitos- PCI; donde diferentes actores en confexto se|
comprometen con estrategios en diversas escalos para fortalecer las capacidades intemas de los
tenitorios hacia la autogestion y facilifar su arficulacién con procesos y politicas a escala nacionali]
teriendo en mente objetivos comparfidos a largo plazo; lo que se consfituye en un imperative parg|
desempefiarse con éxito en los nuevos contextos de desarrcllo. Por lo tanfo la subserie fiene valores|
secundarios y su conservacion serd permanente, Circular externa 03 de 2015. Numeral 5 “Criterios de|
valoracién”. Una vez cumplido su ftiempo de retencién precaucional en el archive central, la)
informacién se conservard en su soporte orginal y se migrard a ofros soportes garanfizando)
autenticidad, fiabilidad, infegridad y disponibilidad para asegurar su preservacion y conservacion en el
uso de la tecnologia més adecuada, Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la digitalzacion,
iniciativa cero papeles”, y los articulos .19 v 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. Xl arts.
46, 47, 48 y 49, con fines de consulta. La digitalizacion estard a cargo del Grupo Interno de Trabgjo de|
Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo)
Intemo de Soporte Informatico para garantizar la calidad del preducto final.

600

21

Planes Operativos

10 afios

c1

Los documentos son registro y evidencia de seguimiento y evaluacién al Sistema Integrado de Gestidn
SIG. La subserie tiene valores secundaiios de cardcter histérico, pues reflejan el cumplimiento de los|
procesos el desarollo de la enfidad y la rendicién de cuentas; por lo tanto su conservacion serd
permanente, Cireular externa 03 de 2015. Numeral 5 “Criterios de valoracién”. Una vez cumplide su
tiempo de retencién precaucional en el archivo cenfral, la informacion se conservard en su soporte
original y se migrard a ofros sopertes garanfizande autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibiiidad
para asegurar su preservacion y conservacion en el uso de la tecnologia mas adecuada. Circular 05 de
2012. 'recomendaciones para la digitalzacién, iniciativa cero papeles”, y los articulos .19 y 49 de la Ley
594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. X| arts. 44, 47, 48 y 49, con fines de consulta. La digitalizacién
estard a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos , adscrito a la Secretaria
General de la entidad, y con el apoyo del Grupo Interno de Soporte Informdtico para garantizar lg
calidad del producte final.

600

24

PROGRAMAS
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Programas Conciliadores en
EQUIDAD

10 Arios

cr

La subserie documental Programas Conciliodores en Equidad, evidencian el mecanismo altemativo de
solucion de conflictos aute compositivo, por medio del cual dos o mds personas scluciocnan sus
conflictos por intermedio de un tercero llamado Conciliador en Equidad, quien ayudara a construir un
acuerdo que a su vez tendrd plenos efectos juridicos. Actividad que hace parte de la polifica pUblica
de accceso a lo justicia como un mecanismo eficaz y cercano al ciudadane que posibilita la
transfermacion de las comunidades hacia una cultura de paz; articulo 11 del Decreto 2677 de 2012, el
cual se encuenira compilado en el Decreto 1069 de 2015, se refiere a los Conciliadores habilitados para
conocer de los procedimientos de insolvencia y sefiala que podran actuar como conciliodores parg
conocer de los procedimientos de insolvencia. Por lo anterior se constituyen en documentos con valores
primarios de cardcter histérico, de la entidad y la nacién, y siven para la investigacién; su conservacion
serd permanente, atendiendo a la Circular externa 03 de 2015. Numeral 5 “Criterios de valoracion". Unag
vez cumplido su fiempo de retencién en el archivo central, a saber 10 afios, la informacion se
conservard en su soporte original v digitalizard garantizande autenticidad, fiabilidad, integridad |
disponibilidad para asegurar su preservacion y conservacion con fines de consulta. Circular 05 de 2012,
‘recomendaciones para la digitalizacion, iniciativa cero papeles’, y los articulos .17 y 47 de la Ley 574 de|
2000 (Ley General de Archives) Tit. X1 arts. 46, 47, 48 y 49, La digitalizacién estard a cargo del Grupo
Interno de Trabajo de Servicios Administratives , adscrite a la Secretaria General de la entidad, y con el
apoyo del Grupo Interno de Soporte Informatico para garantizar la calidad del producte final,

600 24

10 Afios

cr

La subserie Programas Lidicos Recreativos, hace referencia al use de juegos , enfrefenimiento y
diversidn, para el desarollo de estrategios y situaciones en las que los involucrados fengan que
solucionar cooperafivamente vy creativamente un problema deferminado; pues se  comparten|
diferentes formas de resolver enigmas; programas especiales que también fienen el cordcter de|
coadyuvar con escenarios de diversion. evidencia la gestién misional de la Unidad Administrafival
Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en cuanto a la consolidacién de estrategias pargl
ampliar cobertura, impacto y resultados en y con las comunidades participantes en el desanollo del
programa PC| (Decreto 4141 art 12 numeral 3); por lo tanto se constifuyen en documentos de cardcter|
memeorial e histérico de la entidad v la nacién, y siven para la Investigacién; su conservacion serd
permanente, atendiende a la Circular externa 03 de 2015, Numeral 5 "Criterios de valoracion”, Una vez
cumplido su fiempo de retencién en el archivo central, a saber 10 afics, la informacién se conservarg|
en su soporte eriginal y digitalizard garanfizando autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad)
parg csegurar su preservacion ¥ conservacién con fines de consulta, Circular 05 de 2012
recomendaciones pora la digitalizacion, iniciativa cero papeles”, y los arficulos .19 y 47 de la Ley 574 de|
2000 [Ley General de Archivos) Tit. X1 arts. 46, 47, 48 y 49, Lo digitalizocién estard o cargo del Grupo|
Interno de Trabajo de Servicios Administrativos , adscrito o la Secretaria General de la enfidad, y con el
apoyo del Grupo Interno de Soporte Informdfico para garantizar la calidad del producto final.
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radio escuchas; permitié dar a conocer hechos de interés pdblico, facilitande informacion, concisa,
clara y con un texto bien estructurado, sobre el Programa Contra Cultivos llicitos - PCI, en las diferentes|
regiones donde se realizé; puesto en marcha mediante una serie de emisiones trasmifidas con cierta
periodicidad y utilizade como un medic de comunicacién e impacto masivo. Por sus particulares
caracteristicas y valores secundarios, su conservacion serd de manera permanente, Una vez cumplidol
su tiempo de retencidn en el archive central, a saber, 10 afios, s& deberdn conservar las aclas en|
soporte original y se digitalizaran garantizando la autenticidad, figbilidad, integridad y disponibilidad|
de la informacién, en miras de asegurar su preservacion y conservacion, (Circular externa 03 de 2015
Numeral 5 “Criterios de Valoracién”, Circular 05 de 2012, "recomendaciones para la digitalizacién,
iniciativa cero papeles”, y los articulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) Tit. Xl arts.
46, 47, 48 y 49, con fines de consulta, La digitalizacién estard a carge del Grupo Intemo de Trabajo de
Servicios Administrativos , adscrite a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo)
Interno de Soporte Informatico para garantizar la calidad del producte final.

Programas Radiales de

Consolidacién 15:Anas ¥ B

600 24 n

600 25 PROYECTOS

La subserie documental Programas de Respuesta Rapida, evidencia la gestién misional de la Unidad|
Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en cuanto a la consolidacién de|
estrategias para ampliar cobertura, impacto y resultados en y con las comunidades parficipantes en el
desarollo del programa PCI [Decreto 4141 art 12 numeral 3); por lo tanto se constituyen en documentos
de cardcter memoral e histérico de la entidad y la nocidn, y siven para la investigacion; su
conservacion serd permanente, atendiendo a la Circular externa 03 de 2015. Numeral 5 "Criteros de
valoracién”. Estén constituidos por * Actas de Inicio, * Formato Actas de Enfrega * Formato Ficha del
600 25 1 |Proyectos de Respuesta Rapida 10 afios CT D Proyecto * Listado de Asistencia * Formato Declaracion de Intencién e * Informes. Una vez cumplido su
tiempo de retencién en el archive central, a saber 10 afios, la informacién se conservard en su soporte|
ofiginal y digitalizaréd garantizando autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad para asegurar su)
preservacién y conservacion con fines de consulta. Circular 05 de 2012. "recomendaciones para la|
digitalizacién, iniciativa cero papeles”, y los articulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Archivos) Tit. X| arts. 46, 47, 48 y 49. La digitalizacién estard a cargo del Grupo Interno de Trabgjo dey
Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de la enfidad, y con el apoyo del Grupo
Intemo de Soporte Informdtico para garantizar la calidad del preducto final.
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La subserie documental Proyectos Estratégicos, evidencia la gesfion misional de la Unidad]
Administrativa Especial para la CONSOLIDACION TERRITORIAL en cuanto a la consolidacion def
estrategias para ampliar cobertura, impacto y resultados en y con las comunidades participantes en el
desamollo del programa PC| (Decreto 4141 art 12 numeral 3); por lo tanto se constituyen en documentos
de cardcter memorial e histérico de la entidad y la nacién, y siven para la investigacién; su
conservacion serd permanente, atendiendo a la Circular externa 03 de 2015. Numeral 5 “Criterios de
valoracién”. Estan constituidos por * Actas de Inicio, * Formato Actas de Entrega * Formato Ficha del
600 25 2 |Proyectos Estratégicos 10 afios CcT D Proyecto * Listado de Asistencia * Formato Declaracidn de Intencién e * Informes. Una vez cumplido su
tiempo de retencion en el archive central, a saber 10 afios, la informacién se conservard en su soporte
original y digitalizard garantizando autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad para asegurar su
preservacion y conservacion con fines de consulta, Circular 05 de 2012, “recomendaciones para la
digitalizacién, iniciativa cero papeles”, y los articulos .19 y 49 de la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Archivos) Tit. XI ars. 46, 47, 48 y 49. La digitalizacién estard a cargo del Grupo Interno de Trabdjo de
Servicios Administratives , adscrito a la Secretaria General de la entidad, y con el apoyo del Grupg
Interno de Soporte Informatico para garantizar la calidad del producio final.

La Subserie documental Solicitudes, responde a requerimientos que se hacen en funcién de recibi
respuesta a necesidades especificas; los documentos plerden los valores primarios administrativas que le
dieron origen y no conserva valores secundarios; cumplido su tiempo de retencién precaucional a saber]
5 afios en el archive central, la informacion se eliming, La eliminacion se hard teniendo en cuenta el

600 27 SOLICITUDES
s 2 Decreto 1080 de 2015, Articule 2.8.2.2.5. "Eiminacién de documentos” vy, al procedimiento para lg
“eliminacion de documentos de la enfidad", y estard a cargo del Grupo Intemo de Trabajo de Servicios
Administrativas, adscrito a la Secretaria General de la enfidad, para garantizar que se realice en
conformidad nomativa.
Firma Responsable: Aprobé Comité Institucional de Gestién y Desempeho Fecha: 10 de octubre de 2018

e | s o (E¥an Mediante acta N° 2 sesién ordinaria
|Fecha: 3 de marzo de 2020 \

CONVENCIONES
cODIGO RETENCION CT: Conservacion Total
D: Dependencia E: Eliminacion
S: Serie AC: Archivo Central M/D: Microfilmacion/ Digitalizacion
SB: Subserie §: Seleccién
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