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1. INTRODUCCION

Este documento presenta el paso a paso para realizar el registro de las solicitudes de certificado
de concordancia con las iniciativas de los PATR, esta es aplicable a los proyectos OCAD Paz
gue se encuentran con cargo a la fuente de financiacion de Asignacion Paz.

De igual manera, desarrolla el articulo 3 de la Resolucion No 000597 de 2019 de la Agencia de
Renovacion del Territorio, ART, con la puesta en marcha de un sistema de informacién que
permita agilizar el proceso de solicitud, seguimiento y posterior expedicion de las certificaciones
de concordancia, facilitando el registro de la informacién requerida.

2. OBJETIVOS

2.1. General

Presentar el proceso para registrar solicitudes de proyectos OCAD Paz para realizar la
expediciéon de la certificacion de concordancia con las iniciativas PDET.

2.2. Especificos

- Indicar la validacién de los requisitos minimos para la adjudicacién de la certificacion de
concordancia a los proyectos presentados para el OCAD Paz.

- Visualizar el estado de la solicitud tras la revision interna realizada por cada una de las
areas para ser aprobada o rechazada.
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3. INGRESO A LA APLICACION PARA LA CREACION DE USUARIOS

Desde un navegador web, digitar la siguiente direcciéon URL:
https://ocadpaz.renovacionterritorio.gov.co

1. Alcargar la pagina se solicita seleccionar el tipo de entidad a la cual pertenece el usuario
gque desea registrar su proyecto para la solicitud de la certificaciébn de concordancia ante
la ART.

] El futuro pamaa oy
esdetodos | atemane

O Registro al Sistema de informacidn de la Agencia de Renovacion del Territorio

Seleccione el tipo de entidad a la cual usted pertenece y que desea solicitar la certificacion de concordancia a los proyectos que se somentan a consideracion del OCAD Paz con las
iniciativas de los Planes de Accion para la Transformacien Regional - PATR

E%E Soy Alcalde afmt. Soy Gobernador

Imagen 1: Ingreso a la aplicacién

A. Si usted es alcalde seleccione el icono correspondiente y diligencie el siguiente
formulario:

Al seleccionar la opcion “Soy Alcalde” se despliega el formulario donde se debe seleccionar el
departamento y municipio al cual pertenece, a continuacion, debe ingresar el usuario con el
cual accede a SUIFP, el nimero de documento de identidad y la direccion de residencia o de
la alcaldia. Después de diligenciar esta informacion debe dar click en registrar.

0 Registro al Sistema de informacion de la Agencia de Renovacién del Territorio

Seleccione &l tipo de entidad ala cual usted pertenace y que desea solicitar I cartificacién de concordancia  los proyectos qus se somentan a consideracién del OCAD Paz con las iniciativas de los Planes de
AcciGn para |a Transformacion Regional - PATR

L:F  Soy Alcalde ef== Soy Gobernador
EIRE EEE

Departarnento Municipio
SELECCIONE v SELECCIONE..

Usuario SUIFP Numero de Documento

Direccién Entidad

Imagen 2: Registro alcalde en la aplicacion

B. Si usted es gobernador, selecciona el icono correspondiente y diligencia el siguiente
formulario:
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Al seleccionar la opcion “Soy Gobernador” se despliega el formulario donde se debe seleccionar
el departamento al cual pertenece, a continuacién, ingrese el usuario con el cual accede al
SUIFP, el nimero de documento y la direccién de residencia o de la gobernacion a la que
representa. Después de diligenciar esta informacion dar click en registrar.

@ Registro al Sistema de informacién de la Agencia de Renovacion del Territorio

Seleccione el tipo de entidad a la cual usted pertenece y que desea solicitar Ia certificacion de concordancia a los proyectos que se somentan a consideracién del OCAD Paz con las iniciativas de los Planes de
Accion parz la Transfermacidn Regional - PATR.

_%* Soy Alcalde Soy Gobernador
E LEEE]

Departamento
SELECCIONE.

Usuario SUIFP Namero de Documento

Direccién Entidad

Activar Windows

Imagen 3: Registro gobernador en la aplicacion

Cuando oprime el boton “Registrar”, se genera un mensaje de confirmacion del captcha que el
sistema realiza automaticamente, asi como la notificaciéon de envio de la contrasefia al correo
que el usuario tiene registrado ante el DNP.

Registro!

Usuario Creado Exitosamente. Al Correo ingresado le
llegara un mensaje con el link para creacion de la
Contrasefia. No olvide revisar la bandeja de SPAM si no
encuentra el mensaje en la bandeja principal. Luego
ingrese a
http://gopruebas.renovacionterritorio.gov.co/Main para
acceder a la aplicacién.

Imagen 4: Notificacién envio contrasefa a correo electrénico

NOTA: Siusted no cuenta con un usuario ante el DNP para acceder a SUIFP, no podra generar
su usuario de acceso al sistema de la ART para registrar las solicitudes de certificado de
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concordancia para proyectos OCAD Paz con cargo a la fuente de financiacién Asignacién Paz.
Este usuario se solicita ante ventanilla Unica del DNP.

2. Adicionalmente, si usted pertenece a un Resguardo Indigena legalmente constituido o
a una corporacion ambiental y ya cuenta con un usuario ante el DNP para la
presentacion de proyectos, debera habilitar su usuario en el sistema de la ART
realizando una solicitud al correo cetificacionesocadpaz@renovacionterritorio.gov.co.
Después de este registro, el usuario (alcalde o gobernador) recibira un correo
electrénico al correo registrado ante el DNP para crear la contrasefia con la que
accederi al sistema para ver la trazabilidad de la solicitud de la certificacién de
concordancia a los proyectos que se someten a consideracién del OCAD Paz.

Asunto: Generacidn Contrasefia

2N Agencia de
El futuro Renovacién
es de todos del Territorio

Asignacion de contrasefia

Cordial Saludo: ANA MARIA CORTES VILLA
Para iniciar sesidn en el Sistema de Informacion de la Agencia de Renovacién del Territorio, debe asignar su nueva contrasefia dando click: AQUI
USUARIO : ana .cortes

El link dado Caducara en 1(una) hora.

Imagen 5: Notificacion creacién de contrasefia

Se debe dar click en el link “Aqui”, el cual redireccionara a la pagina donde se registra la
contrasefa para el usuario.

Restablecer Contrasefa

MNueva Contrasena

Confirmar Contrasefia

GUARDAR

Imagen 6: Registro de contrasefia para acceder al sistema

4. PRESENTAR SOLICITUD A CERTIFICACION DE ALINEACION ANTE LA ART

1. Ingresar al sistema de informacién http://portalart.renovacionterritorio.gov.co/ con el
usuario y contrasefia generados.
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& (Se te olvido tu contrasena?

INICIAR SESION

Imagen 7: Ingreso a Sistema ART para presentar solicitud

2. Seleccionar la opcion que permite ingresar al médulo “Certificacion OCAD Paz”.

Bienvenido: ALCALDE OCAD F,dpi

El futuro gnvas
esde todos | ol e

Bienvenido al Sistema de Informacion de la Agencia de Renovacion del Territorio

A continuacién se muestran las opciones a las cuales usted tiene acceso

= Certificacion OCAD
i paz
Certificacion de concordancia a los proyectos gue se somenten a cansideracién del OCAD Pez con las iniciativas de los Planes de

Accién para la Transformacién Regional - PATE

Imagen 8: Mddulo acceso Certificacion OCAD Paz
3. Acé se observa la bandeja de solicitudes realizadas ante la ART con su respectiva
informacion y estado, en caso de que no se haya realizado ninguna solicitud, esta tabla
se encontrara vacia.

Bienvenido: ALCALDE OCAD

& solicitudes Bandeja de Solicitudes Inicio > OCAD Paz > Ba

&Bandeja

@ Importante

A continuacidn se listan sus solicitudes ante [ ART, s desea crear una nueva solicitud haga clic en el botén “Crear Solicitud™

Buscar

PRUERA DIANA ABRIL1S
SEGUNDA PRUEBA PROYECTO ALCALDIA|

]
aszaznaT

Mostranas 1 a 3 de 3 registios

Imagen 9: Bandeja solicitudes presentadas ante la ART
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4. Para presentar una solicitud ante la ART se debe dar click en el botén “Crear solicitud”.

Bienwenido: ALCALDE OCAD WI,
& soicitudes Bandeja de Solicitudes Inicio > OCAD Paz > Bandeja de Solicitudes
e e ancia = Ios proyectos que se somentana
Soricitudes
]
@ Importante
3 ART, haga clic en = botén “Crear Solciu’
Mostrar 10 v registros Buscar
amaszzs) PRUEBA DIANA ABRIL 15
sz SEGUNDA PRUEBA PROYECTO ALCALDIA
50303830303030 PROYECTO PRUEBA ABRILTS
i PRUEBA PRESENTACION DE PROYECTO OCAD PAZ ANTE LAART =
Mesirando 4 de 4 registros ey [p—

Imagen 10: Creacioén solicitud OCAD Paz

5. A continuacién, se genera una ventana donde debe ingresar el cédigo BPIN y nombre
del proyecto a registrar. Asi mismo, debe seleccionar si para realizar el registro de la

solicitud que tuvo acompafamiento del equipo territorial de la ART, y posteriormente dar
click en el botén “Guardar”.

Crear Solicitud

© Importante

A continuacion debe registrar los requisitos minimos para ingresar una solicitud ante la ART, una vez se cree la solicitud
debe dirigirse a la pestafia "vinculacion de iniciativas” y seleccionar las iniciativas que tengan concordancia con el
proyecto registrada.

Cadigo BPIN

MNombee del proyecto

ESTADO Acompafamienta técnica?

. SifNo

mm

Imagen 11: Formulario de registro solicitud OCAD Paz

Aqui la pagina se carga evidenciando la informacién ingresada del proyecto y permitiendo
realizar la vinculacion de iniciativas.
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Nota: En caso de que al Cddigo BPIN relacionado ya se le haya otorgado el certificado de
concordancia pero se requiere actualizarlo, debe solicitar la liberacion de dicho cédigo al correo
certificacionesocadpaz@renovacionterritorio.gov.co, previo a su nuevo registro en el sistema.

peet

Solicitudes Inicio > QCAD Paz

Codigo BRIN

PRESENTACION DE PROVECTO OCAD PAZ ANTE LA ART

Imagen 12: Pestafia vinculacién de iniciativas a la solicitud

6. Para vincular iniciativas debe hacer click en la pestafia “Vinculacién de iniciativas”.

Solicitudes nicio > OCADPaz

Cadigs BRI

OCAD PAZ ANTE LA ART

(Acompafamiento tcnica?

Si/No

e )

Imagen 13: Vinculacion de iniciativas

Al ingresar por esta opcién, se despliega un formulario en el que se debe seleccionar si la
iniciativa a vincular sera buscada por cédigo o por filtro avanzado.

Si selecciona la pestafia “Filtro avanzando”, la iniciativa sera buscada a partir de los filtros pilar,
subregién, departamento, municipio y categoria. Al dardar click en el botén “Buscar”, se listan
las iniciativas que cumplen con el filtro seleccionado, debe hacer click en el check box al frente
de la(s) iniciativa(s) que se requiere(n) vincular y una vez seleccionada(s) hacer click en la
opcion “Vincular”.
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® Importante

Para vincular las iniciativas que tienen concordancia con el proyecto a registrar ante la ART, seleccione uno o varios de los
siguientes filtros. También puede realizar su basqueda por codigo de la iniciativa. A continuacidn seleccione la casilla que
se encuentra frente a la iniciativa a vincular. Recuerde que puedie seleccionar una o varias inidativas; cuanda se encuentre
seguro de su seleccion, haga clic en el bobdn "“Vincular® que se encuentra al final del listado.

Filtro por codigo Filtro avanzado
Bilar
NFRAESTRUCTURA ¥ ADECUACION DE TIERRAS v
Subregion Departamento
PACIFICO ¥ FRONTERA NARINENSE v NARINO r
Municipio Categoria
SELECCIONE.. ¥ SELECCIONE... v
Maostrar 10 ¥ registros Buscar: asr
boricoilSurpi oo ]
Mejorar y ampliar el asropuerto
105250264526 del municipic de El Charco, EL CHARCO /PACIFICOY ~ AEROPUERTO Y/Or AERODROMO
Marifio, mejorando sus vias de FRONTERA NARINEMSE COMSTRUIDO
acceso. @
Realizar estudios de

prefactibilidad para la
1052300270294  construccion de un asropuerto
en el municipio de La Tola en el

LATOLA/ PACIACO Y AEROPUERTO ¥/ AERODROMO
FRONTERANARINENSE  COMSTRUIDO

departamento de Narifio. —

Realizar estudios y disefios para
1052427286210 la construccidn del asropuerto MAGD [ PACIFICO Y AEROPUERTO ¥/ AERODROMO ~

del municipio de Magui Payan, FRONTERA NARINEMSE COMSTRUIDO —

departamento de Narifio.

Realizar estudios, disefios y

factibilidad para la construccion | OLAYA HERRERA /

1052490773228 del aeropuerto del municipio de  PACIFICO Y FRONTERA ?gfg?gﬁﬁ;? VIO AERODROMO
Olaya Herrera, departamento de ~ NARIRENSE
MNarific. @
Realizar estudios, disefios y
construccidn del Aeropuerto del | SANTA BARBARA /

1052696266795 Municipio de Santa Barbara de PACIFICO Y FRONTERA ?gfglp_gﬁﬁg ¥I0 AERODROMO
Iscuandé, departamento de MNARINENSE
MNarific. @

Mastrando 1 a 5 de 5 registros (filtrado de 146 registros] Arterio - —
Artario Siquiente

(e | o]

Imagen 14: Vinculacion iniciativa por filtro avanzado

Al seleccionar la busqueda de iniciativas a través de la pestafia “Filtro por cédigo”, se ingresa
el codigo de la iniciativa a vincular y se debe dar click en el boton “Buscar”. Aca, se listan las
iniciativas que cumplen con el filtro seleccionado, se debe hacer click en el check box al frente
de la(s) iniciativa(s) que se requiere(n) vincular y una vez seleccionada(s) hacer clic en la opcion
“Vincular”.
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Vinculacion de iniciativas x

@ Importante

Para vincular las iniciativas que tienen concordancia con el proyecto a registrar ante la ART, seleccione uno o varos de los
siguientes filtros. También puede realizar su bdsqueda por codigo de la iniciativa. A continuacion seleccione la casilla que
=2 encuentra frente a la iniciativa a vincular. Recuerde que puede seleccionar una ovarias iniciativas; cuando se encuentre
seguro de su seleccion, haga clic en el batdn "Vincular® gue se encuentra al final ded listado.

Filtro por oddigo Filtro avanzada

Codigo iniciativa PDET

1052079289859

L]

Maostrar 10w registros Buscar: 1052079289858-2
Munn:lplcuf
==
Realizar estudios y disefios para la adecuadion y BARBACOAS |
1052079280859 mejoramiento de vias terciarias, caminos veredales y PACIFICO Y WIAS TERRESTRES
2 ancestrales, en la zona rural del munidpio de Barbacoas, FRONTERA MEJORADAS/ADECUADAS
departamento de Narino. @ MARINENSE
Realizar estudios y disenos para la adecuacion y BARBACOAS |
10520792B0850- mejoramiento de vias terciarias, caminos veredales y PACIFICO Y WIAS TERRESTRES
20 ancestrales, en la zona rural del municipic de Barbacoas, FRONTERA MEJORADAS/ADECUADAS
departamento de Narific. @ MARINENSE
Mastrando 1a 2 de 2 registros (filtrado de 21 registros] I - -
Antarior Siguiente

Imagen 15: Vinculacion de iniciativa filtro por codigo

Nota: En caso de que se requiera registrar iniciativas de otra Subregion PDET debera realizar
la solicitud para la habilitacion de la misma en su rol alcalde o gobernador al correo
certificacionesocadpaz@renovacionterritorio.gov.co.

Al vincular las iniciativas, se listan en la tabla de iniciativas vinculadas en la parte inferior de la
pestafa.
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OCAD PAZ ANTE LA ART

¢Acampafamienta tecnica?

SiNo

e niciati
Vinculsr Iniciatia.
Mostrar 10w registres Buscar
—T———
fos para BARBACOAS /PACIFICOY FRONTERA | VIAS TERRESTRES
TOSAMIZED, pearacoas, departaments de Nariio. @ NARIFENSE MEIORADAS/ADECUADAS [=]
N EL CHARCO/ PACIFICO ¥ FRONTERA AEROPUERTO Y/O AERODROMO
sorary s £l Charco, °

SRS LSRR,

Imagen 16: Solicitud totalmente diligenciada

Para eliminar una iniciativa vinculada al proyecto, debe hacer click en el botén “Eliminar” Qa
frente de la iniciativa vinculada que se requiere borrar. Solo se podra eliminar una iniciativa
vinculada siempre y cuando no haya confirmado del registro de la solicitud.

7. Se debe adjuntar la carta de la solicitud en formato PDF, que debe cumplir con las con
los requisitos establecidos en el articulo 3 de la Resolucién 000597 de 2019. Para esto,

se debe seleccionar la pestana “Documento solicitud” y dar click en el boton “Agregar
documento”.

Vinculacidn de Iniciativas Documento Solicitud

Mostrar 10« registros Buscar:

I S A S N

No hay datos disponibles
Mostrando 0 a 0 de O registros N
Anterior | Siguiente

Imagen 17: Pestafia documento solicitud

Al dar click en el botén “Agregar documento” se abre una ventana en la que se debe anexar el
documento correspondiente con una descripcion. Para esto, ingrese la observacion del
documento en el campo con el mismo nombre y al seleccionar “anexar documento” se abre el
explorador donde se selecciona el archivo a cargar, el peso maximo debe ser de 2M.
Posteriormente, debe dar click en el botén “Guardar”.

Carrera 7 No. 32 -24 Centro empresarial San Martin Torre Sur (Pisos del 35 al 40)
PBX: 57 (1) 422 10 30 — Bogota, Colombia
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Anexo Documento

Descripcién

Documento solicitud proyecto Amalfi

Anexar Documento

Imagen 18: Adjuntar anexo solicitud
Tras confirmar el cargue del anexo, se lista en la tabla correspondiente con la informacién
ingresada en la descripcidn. Para visualizar el archivo adjunto se debe dar click en el botén
“‘descargar” ey para borrar el archivo dar clic en el boton “Eliminar” O

Vinculacion de Iniciativas Documento Solicitud

Agregar Documento
Mostrar 10w registros Buscar:

T S ™ S

DOCUMENTO DE SOLICITUD Documente solicitud proyecto Amalfi 2/07/202010:3770 pm. o

Mostrando 1a1de 1 registros _
Anterior Siguiente

Imagen 19: Archivo adjunto a la solicitud

8. Tras corroborar que la informacion registrada es correcta, se debe dar click en el boton
“registrar solicitud”.

Sienveridc ALCALDE OCAD Iydw,[

eAcompariamiento tenica?

e
o - i BARBACOAS/ PACIFICOY FRONTERA  VIAS TERRESTRES. o
S—— L cwco roRuETo o

Imagen 20: Registrar solicitud
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A continuacion, se muestra una ventana de confirmacion que indica que después de confirmar
el registro de la solicitud no es posible realizar ninguna maodificacion a la informacion ingresada.

¢Esta seguro de registrar su
solicitud?

Recuerde que después de ser enviada no podra hacer
ninguma maodificacidn en la misma!l

Si proceder!

Imagen 21: Confirmar registro de solicitud

Con esta confirmacion, se lleva a cabo el registro de la solicitud en el sistema de informacion
de la ART asi como la radicacion en paralelo de la solicitud en el sistema de informacion Orfeo
a cargo del Coordinador Territorial, quien en adelante continuard el trdmite de la solicitud.

9. La confirmacién del registro de la solicitud se notifica via correo electrénico al solicitante
(alcalde/gobernador) con la informacion ingresada y el registro del nimero y fecha de
radicacion en el sistema de informacién Orfeo.

Agencia de
El futuro Renovacion

es de todos del Territorio

Sistema de Informacion de Gestion de Oferta

Se encuentra registrada la siguente Solicitud:
Codigo BPIN : 878979777777777
Nombre del Proyecto : PRUEBA SOLICITUD MAYO 14
Numero Radicado : 20202000002322

Fecha Radicado : 14/05/2020 7:24:48 PM

Imagen 22: Notificacion correo electronico registro de solicitud

10. Una vez registrada la solicitud en el sistema de informacion de la ART, de los proyectos
gue se sometan a consideracion del OCAD Paz con las iniciativas de los Planes de
Accién para la Transformacién Regional, PATR, esta sera evaluada en los tiempos
estipulados en la Resolucion No. 597 de 2019 de la ART, por el equipo regional y
nacional competente para la certificacion de concordancia.

Carrera 7 No. 32 -24 Centro empresarial San Martin Torre Sur (Pisos del 35 al 40)
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11. Una vez la solicitud sea evaluada, el tramite finalizara con el envio del concepto que
sera entregado via correo electrénico al solicitante.

Certificado de Alineacién

08 A ja d
El futuro e
) es de todos del Territorio
Sistema de Informacion de Gestion de Oferta

Se encuentra adjunto en el mensaje de correo el Certificado de alineacion, para realizar el proceso de firma y cargue al sistema:
Cédigo BPIN : 20201301010193

Nombre del Proyecto : PRUEBA OCAD -MANUAL

Cualquier Inquietud se puede comunicar con &l equipo de Gestion de Oferta

En caso de que la respuesta sea no favorable, el solicitante (alcalde/gobernador) podra realizar
nuevamente el tramite a través de la misma plataforma, subsanando las observaciones
realizadas por el equipo evaluador de la ART.

5. ESTADOS DE LA SOLICITUD

Durante el proceso de gestion de la solicitud se manejan los siguientes estados:

e En Registro: Se esta llevando a cabo el registro de la solicitud por parte del alcalde o
gobernador.

e En proceso: La solicitud se encuentra en estudio, tanto de los criterios habilitantes del
proyecto como de los criterios de la iniciativa, por parte del equipo nacional o territorial.

e Rechazada - Proceso Firma: La solicitud fue rechazada por el no cumplimiento de
requisitos minimos o habilitantes del proyecto y no se ha enviado el correo de
notificacion con el respectivo documento adjunto

e Rechazada - Notificada: La solicitud fue rechazada por el no cumplimiento de
requisitos minimos y se envié correo de notificacion con el respectivo documento
adjunto.

Carrera 7 No. 32 -24 Centro empresarial San Martin Torre Sur (Pisos del 35 al 40)
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e Certificada- Proceso Firma: La solicitud de postulacién al proyecto OCAD Paz cumple
con todos los criterios habilitantes y por lo tanto se gener6 la certificacion de alineacion,
pero no ha sido enviada al solicitante via correo electrénico como adjunto con la firma
respectiva

e Certificada — Notificada: La solicitud de postulacién al proyecto OCAD Paz cumple con
todos los criterios habilitantes de las iniciativas y por lo tanto se generé la certificacion

¢ No Certificada - Proceso Firma: La solicitud de postulacion al proyecto OCAD Paz no
cumple con todos los criterios habilitantes de las iniciativas y por lo tanto se generd la
certificacion de no alineacién, pero no ha sido enviada al solicitante via correo
electrénico como adjunto con la firma respectiva de alineacion y ya fue enviada al
solicitante via correo electrénico como adjunto con la firma respectiva.

e No Certificada — Notificada: La solicitud de postulacién al proyecto OCAD Paz no
cumple con todos los criterios habilitantes de las iniciativas y por lo tanto se genero la
certificacion de no alineacién y ya fue enviada al solicitante via correo electrénico como
adjunto con la firma respectiva.
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