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1. INTRODUCCION

El presente Manual, va dirigido a las personas juridicas contribuyentes del impuesto sobre la renta 'y
complementario, que en el afio o periodo gravable hayan obtenido ingresos brutos iguales o superiores
a treinta y tres mil seiscientos diez (33.610) Unidad de Valor Tributario -UVT y estén interesados en
vincular su impuesto a uno 0 mas proyectos de trascendencia social en las Zonas Mas Afectadas por
el Conflicto Armado — ZOMAC.

Para realizar el proceso de vinculacién del impuesto a un proyecto, el Manual se constituye en un guia
del paso a paso que debe seguir el Usuario para desarrollar cada una de las funcionalidades
implementadas en la plataforma web de Obras por impuestos para el rol contribuyente.

2. OBJETIVO

Presentar el funcionamiento y uso de la plataforma web Obras por Impuestos para que los
contribuyentes realicen la consulta y solicitud de vinculacién del impuesto a proyectos de inversion en
las Zonas Mas Afectadas por el Conflicto Armado — ZOMAC.
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3. FUNCIONALIDADES ROL CONTRIBUYENTE

3.1. Acceso al Portal de Obras por Impuestos

Para acceder al Portal de Obras por Impuestos puede ingresar desde la pagina web de la Agencia de
Renovaciéon del Territorio - ART www.renovacionterritorio.gov.co; al banner de “OBRAS POR

IMPUESTOS” y posteriormente hacer clic sobre el banner “BANCO DE PROYECTOS DE INVERSION
EN LAS ZOMAC - Obras por impuestos”.

2. Banco de Iniciativas ylo Proyectos en tramite

DEJANOS SABER P D E-I- %

SDBRE LﬂS

3. Banco de Proyectos de Inversion en las ZOMAC

= R

Imagen 1 - Acceso al portal de obras por |mpuestos Imagen 2 - Acceso al banco de proyectos

O puede ingresar directamente desde el link: http://obrasporimpuestos.renovacionterritorio.gov.co/

3.2. Consulta/Revisién Banco de Proyectos de Inversion en las ZOMAC

Para consultar o revisar el banco de proyectos de inversion en las ZOMAC, una vez ingrese al Portal
de Obras por Impuestos, y haga clic en el numeral 3. Banco de Proyectos de Inversién en las ZOMAC
o ingrese directamente por el link mencionado, se visualiza el listado de proyectos viabilizados por los
Ministerios del sector competente y el Departamento Nacional de Planeacion - DNP, en el que se
indica el cddigo de registro BPIN, el Nombre del proyecto, Costo, Sector, Localizacion (departamento,

municipio(s)), Municipio PDET, Municipio ZOMAC y si tiene o0 no solicitudes de vinculacion al proyecto
por parte de los contribuyentes.

- =]

Proyectes sin adjudicar

Imagen 3 — Listado de proyectos de Inversion en las ZOMAC
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Este listado lo puede organizar de forma ascendente o descendente dando clic en la columna
correspondiente o buscar un proyecto especifico digitando el texto en el campo Filtrar.

9

Imagen 4 - Listado de proyectos ordenado en orden ascendente por nombre

Para ver la informacion del proyecto, haga clic en el icono n detalle que se encuentra en la
columna Ver Detalle / Crear Solicitud

Mestrar 10+ registres Buscar

Imagen 5 - Opcion ver detalle del proyecto

Al ingresar por esta opcion visualizara un formulario, en el que podra observar la informacién general
del proyecto, como se registra en la siguiente imagen:

Imagen 6 - Visualizacion informacion general del proyecto

En la parte superior del mismo formulario, encontrara resaltado en azul el enlace que lo llevara al
Sistema Unificado de Inversion y Finanzas Publicas — SUIFP (Portal SUIFP), el usuario
ConsultaPrivado01 y la contrasefia Priva2018+, son datos que le permitiran ingresar al portal para
conocer el detalle del proyecto, como también los documentos soporte de este.

O Informacién

Para consultar la documentacién del proyecto ingrese al siguiente enlace: (Portal SUIFP) y autentiquese con las siguientes credenciales:
Usuario: ConsultaPrivado01
Contrasefia: Priva2018+

Imagen 7 - Enlace de acceso al Portal SUIFP
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Al hacer clic en el enlace Portal SUIFP lo direcciona a la ventana de acceso al sistema del
Departamento Nacional de Planeacion — DNP.

x | @ ce

ou x | @ obn

SUIFP

Senor usuario para contactar a la Mesa de Ayuda: Bogota

3815000 Ext 11234 suip@dnp.gov.co

o

s de todos | HaSignal'de Panession

Imagen 8 — Ventana de acceso al SUIFP

Para iniciar sesion en el SUIFP, debe seleccionar la opcion “Cédula” en “Tipo de documento de
identificacion”; escribir el usuario ConsultaPrivadoO1 en el “NUumero de documento de identificacion”,
Priva2018+ en Contrasefia y hacer clic en la opcion “Ingresar”.

34 suip@dnp.gov.co

£l futuro .
€30etodos | Rty Rimtn

Iniciar sesion

Imagen 9 - Datos de acceso al SUIFP

Al ingresar al SUIFP con los datos antes mencionados, se despliega una ventana denominada
“Ingresar al Sistema”, en la que debe seleccionar el Rol “Consulta Privado” y hacer clic en la opcion
“Entrar”.

Ingresar al Sistema

Seleccione el Rol
*®) Consulta Privado

ENTRAR

Imagen 10 - Ingresar al SUIFP con rol "Consulta Privado”
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Al entrar al sistema debe ubicar el cursor sobre la opcion “BPIN” en la parte superior izquierda y hacer
clic sobre la opcion “GESTION DE PROYECTOS COFINANCIADOS”, en la que también debe hacer

clip para que se visualice la opcion “Proyectos”

URP.....

SISTEMAUNFICADO DE INVERSON Y FINANZAS PUBLICAS

el 591 - GO0 DE PROVECTOS COFIICIADOS

e el 2 deebrero e 2020

Imagen 11 - Opcién gestion de proyectos cofinanciados en el SUIFP

Al dar clic en la opcion “Proyectos” en la parte superior izquierda, se despliega una ventana en la
gue podra consultar la informacién detallada del proyecto y sus soportes, utilizando los filtros que se

indican en la imagen.

O Bienvenidos al Suifp.

Informacion Importante!
« Los soportes de los proyectos se deben cargar en la MGA Web.
+ Elnavegador recomendado es: Mozilla Firefox.
Mesa de Ayuda SGR: Bogota 3815000 Ext 23971, 23972, 23973, 23974 correo: infosgr@dnp.gov.co
+ Mesa de Ayuda Territorial: suifpterritorio@dnp.gov.co

SECTOR Seleccone un elemento de la lista

Nombre del proyecto
CodigoBPIN

®
Imagen 12 - Filtros para consultar proyectos en el SUIFP

Para ilustrar la consulta, utilizaremos el filtro “Cddigo BPIN”

O Bienvenidos al Suifp.

Informacion Importante!
* Low saportes de los proyecton se doben carger en bs MGA Web.

« Elnevegador recomendado ea: Marfla Firedocr,
« Mesa de Ayude SGIL Bogoth 3815000 Ext 23971, 29973, 23973, 23974 corven: isfosgrédnp.gov.co

* Pesa de Ayude Terrtonal suifptermioneOdng gov.
sECTon Selectine un tloments de la bty
e del proyects
CodvgotiPth 2185719000169

L]
Imagen 13 - Filtros para ingresar el codigo BPIN

Una vez ingrese el BPIN del proyecto que quiere consultar, hacer clic en los binoculares, y se

desplegara la informacion general del proyecto como se ilustra a continuacion.

——

wiscin o mim s e T — N o s SRS

Imagen 14 - Visualizacion general proyecto en el SUIFP

Posteriormente, debe hacer clic en el lapiz para ingresar al detalle del proyecto y los documentos que
técnicos, financieros, etc., que soportan el proceso de viabilidad realizado por el ministerio competente
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y el control posterior de formulacién y viabilidad realizado por el Departamento Nacional de Planeacion
- DNP

- MPLUACON deredes e svedocts o AGINCIA D SINOUACKN OFL  J0RIINIS00IA0  Praader - Ol por inpemiee. Rapteado Actusieady Procms de Vdbind AT
Dt de Dehache TR Packa fu Corgut: 0544387 224290 N SI9083

Fecha Regateady Acuateade J0T00) esvale sor.

HBLM R0 CASTAR)

]
NN DM

AMPLIACION de redes de acueducto en el Distrito de Riohacha BPIN 20181719000169

AGENCIA DE RENOVACIGN DEL TERRITORIO

218 Vigencia Fina Fase proyecto FACTIBILIOAD - FASE S

yecto VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO
Registrado Actualizado Estado Solicitud Registrado Actualizado

Vr Total Proyecto  4.702.008.109,00
Vr Total Propios 0,00 Vr Total SGP 0,00 Vr Total SGR 000 Vr Total Otros 4.702.008.109,00 Vr Total PG/
0,00 Valor Total Inversién  4.702.008.109,00 Valor Total Operacién 0,00

Regresar al buscador
FUENTES DE Valores Solicitados por Vigencia
FINANCIACION 2018 |
OBRAS POR IMPUESTOS | +7/=008105,00
(zoMaC)
Asignacidnde de Progonente

TOTAL FUENTES DISTRIBUIDAS 0,00

L) Marcar Proyedto con cupo asignada

Column Column

Edit  Delete ¥ P2-Villa Yolima.dwg Documento técnico 2018-03-1308:24 Seleccione u
Edit Delete pe 01004-012016-F2-Los C: 2018-03-1308:27

Edit  Delete ¥ P2-Los Ce dwg Documento técnico 2018-03-1308:23

Edit Delete pe e pdf Cronograma 2018-03-02 09-40

Edit  Delete ¥ 01001-012016-P2-L i Documento técnico 2018-03-1308:22

Edit  Delete je i P2- ol dwyg Certificacion 2018-03-1308:28

Edit  Delete K 01016-112015-P1-caribe.dwg. Documento técnico 2018-03-1308:32 Seleccione u

Imagen 15 - Visualizacién detalle proyecto en el SUIFP

3.3. Vinculaciéon del impuesto a uno 0 mas proyectos

Para solicitar la vinculacion del impuesto a uno 0 mas proyectos de su interés, una vez ingrese al
Portal de Obras por Impuestos se visualiza el listado de proyectos que se encuentran disponibles.

Para crear la solicitud, haga clic en el icono crear solicitud que se encuentra en la columna
Detalle/Crear Solicitud.

O

EEeEEEOES
oooooooon :
oooooooooDEs

O—

o

Imagen 16 - Opcion crear solicitud de vinculacion

En el formulario de solicitud se muestra una opcién que indica el paso a paso para el registro.

1. El primer paso es el ingreso de los datos de la persona que estara a cargo del seguimiento
del proceso de vinculacion, ya que sera el contacto al que le llegaran las notificaciones de los
estados por los que pasa la solicitud.
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En primer lugar, ingrese el correo electrénico, el sistema de informacion validara si la persona
se encuentra registrada previamente y ahi cargara la informacion correspondiente, de lo
contrario, se deberan ingresar todos los datos solicitados: género, primer nombre, segundo
nombre, primer apellido, segundo apellido, tipo de documento y nimero de documento

O

Imagen 17 — Paso 1. Informacién contacto proceso vinculacion

2. Continuar haciendo clic en el botén “Siguiente”, con el cual se desplazara al segundo paso,
donde se llevara a cabo el registro de la informacién correspondiente de la o las empresas
(razon social) contribuyentes que vincularan el impuesto de renta al proyecto, como también
los datos del o los representantes legales de cada empresa.

Imagen 18 — Paso 2. Informacién empresas y representantes legales

3. Parallevar a cabo el registro de los datos correspondientes a la empresa, se debe dar clic en
el boton “Adicionar contribuyente”, el cual desplegara el formulario de registro. En este paso,
se digita el NIT de la empresa, que sera validado por el sistema de informacion; si el NIT
digitado no es valido, se generara una alerta indicando que el NIT debe ser corregido.

®

Obras Por Impuestos !

Imagen 19 — Validacion registro del NIT

Al ingresar un NIT correcto, el sistema validara si este se encuentra registrado previamente, y
cargara lainformacion correspondiente, en caso de no encontrarse registrado el contribuyente,
debera diligenciar la razén social, teléfono fijo (para el cual se debe ingresar indicativo de la
ciudad y nimero de 7 digitos), direccion, departamento, municipio, actividad econémica y
correo electrénico de la compaifiia.
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Imagen 20 — NIT validado informacién empresa

4. Seguidamente, diligenciar la informacion correspondiente al representante legal de la
empresa, el sistema validara si éste se encuentra registrado previamente, y cargaré la
informacion correspondiente, en caso de no encontrarse registrado el representante legal,
debera diligenciar tipo de documento, nimero de documento, primer hombre, segundo
nombre, primer apellido, segundo apellido, teléfono, correo electrénico, género, fecha de
nacimiento

Imagen 21 — Informacion Representante Legal

Después de diligenciar la informacion correspondiente a la razén social de la empresa y
del representante legal, hacer clic en el boton “Guardar’, donde inmediatamente se
evidenciara una barra desplegable con el NIT y razén social del contribuyente; al hacer
clic sobre esta, se observara la informacién anteriormente ingresada.

/""" o=

=n
Imagen 22 — Informacion completa del contribuyente

En caso de que se ingrese el contribuyente erréneo, dar clic en el botén “Eliminar’ que se
encuentra frente al nombre del contribuyente asociado a la solicitud.

Imagen 23 — opcion eliminar informacion
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Si el proceso de solicitud se lleva a cabo entre varios contribuyentes, dar clic en el botdn
“Adicionar contribuyente” y repetir las indicaciones establecidas en el numeral 2, 2.1y 2.2.

Imagen 24 — Adicionar Contribuyente

Una vez ingresada la informacién correspondiente al o los contribuyentes, hacer clic en el
botdn “Siguiente”

[ ' 2 {2) 9
=
Qint

Imagen 25 — Vinculacion varios contribuyentes a un mismo proyecto

5. Paso 3. En este sitio se debe anexar los documentos que soportan los requeridos para
continuar con el tramite de solicitud de vinculacién del impuesto al proyecto o proyectos por
parte del contribuyente. En esta seccién debe anexar uno a uno los siguientes documentos:

a. Carta suscrita por el Representante Legal dirigida a los directores de la Agencia de
Renovacion del Territorio — ART, la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales — DIAN y el Departamento Nacional de Planeacion — DNP

b. Acta de aprobacion de la Junta Directiva o el érgano que haga sus veces, debidamente
firmada

c. Adicionalmente, solicitamos anexar el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara y Comercio (no mayor a 3 meses)

Estos documentos deben estar previamente guardados en PDF en su PC y ser de maximo
10M.

Imagen 26 - Seccién cargue de documentos soporte de la empresa
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6. Para anexar los soportes, debe hacer clic en la opcién “Arrastra y suelta un archivo aqui o haz
clic” de cada tipo de documento, ubicarlo en su PC, hacer clic en la opcion “Abrir” para que se
cargue automaticamente. Recuerde que los archivos deben estar siempre en PDF. Realizar
este paso con los tres (3) documentos.

Imagen 27 - Seleccion de documentos para cargar

Nota: para los casos en que varios empresarios se postulen para financiar un mismo proyecto,
deben tener en un solo PDF guardadas todas las actas de las juntas directivas de cada
empresa, al igual que las certificaciones de existencia y representacién legal expedidas por la
camara de comercio, porgque el sistema deja anexar solo un archivo por cada item.

Una vez verifiqgue que todos los soportes han sido anexados, dar clic en el botén “Siguiente”
o © ©)

Imagen 28 — Documentos soportes cargados

7. Paso 4. De considerarlo pertinente, presentar una propuesta de actualizacion y ajuste de
costos al proyecto. En este caso, seleccionar el recuadro “Solicitar actualizacion de costos”,
con lo cual se desplegara la opcion que permite adjuntar el documento, para ello, hacer clic
en la opcion “Arrastra y suelta un archivo aqui o haz clic’ para que anexe el documento
soporte, siguiendo las instrucciones dadas en el paso anterior y hacer clic en la opcion

“Enviar”.

 Sokckar Acnuskaacion da Cosin.

=

Imagen 29 - Opcién solicitud de actualizacion de costos
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Si no requiere presentar la propuesta antes mencionada, hacer clic en la opcion “Enviar”, sin
dar check en el recuadro “Solicitar actualizacion de costos”.

Es importante gue tenga en cuenta, que solo cuando realice clic en la opcién “Enviar”,
se guardara todala informacién reqgistrada en la plataforma.

Asistente de Solieitud

Coagenam Namnen

L= L © Q.

@ Informacién

=

Imagen 30 - Opcién guardar informacion solicitud en el sistema

Al hacer clic en la opcién “Enviar” se abrira una ventana de confirmacién que le permitira “Crear
la solicitud” haciendo clic en la opcién “Si proceder”. Solo realice el clic, si se encuentra
seguro de que toda la informacion fue registrada correctamente.

LEsta seguro?

Imagen 31 - Confirmacion "Crear Solicitud"

Una vez realice este paso, llegaran dos mensajes al correo electronico del contacto ingresado
como responsable del seguimiento a la solicitud. El primer mensaje sera confirmando el

recibido de su solicitud de vinculacion y el segundo mensaje, asignando un usuario con el que
podra verificar el estado de la solicitud.

Agencia de
El futuro Renovacion
esde todos | delTerritorio

Sistema de Informacién de Obras por Impuestos

-a solicitud con Id: 47, para el proyecto MEJORAMIENTO DE VIAS TERCIARIAS PARA LA PAZ EN EL MUNICIPIO ZOMAC-PDET DE
AN JOSE DE FRAGUA DEL DEPARTAMENTO DE CAQUETA.
se encuentra en la siguiente etapa: En Verificacién de requisitos..

nformacion adicional Sefior Contribuyente, agradecemos el interés en vincular parte de su impuesto de renta a proyectos de
rascendencia social en las Zonas Mas Afectadas por el Conflicto Armado — ZOMAC. Hemos recibido su solicitud, la cual inicia

3| proceso de revision por parte de la Agencia de Renovacién del Territorio - ART y cuyos resultados se le estaran informando
1 través de este mismo correo. .

Imagen 32— Mensaje correo electrénico 1.
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Cordial Saludo: LALA RODRIGUEZ

Para iniciar sesion en el Sistema de Informacion de la Agencia de Renovacién del Territorio, debe asignar su nueva
contrasefa dando click: AQUI

USUARIO : lala.rodriguez

El link dado Caducara en 1(una) hora.

Imagen 33— Mensaje correo electrénico 2.
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