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1. INTRODUCCION

El presente Manual, va dirigido a las personas juridicas contribuyentes del impuesto
sobre la renta y complementario, que en el afio o periodo gravable hayan obtenido
ingresos brutos iguales o superiores a treinta y tres mil seiscientos diez (33.610)
Unidad de Valor Tributario -UVT y estén interesados en vincular su impuesto a uno o
mas proyectos de trascendencia social en las Zonas Mas Afectadas por el Conflicto
Armado — ZOMAC.

Para realizar el proceso de vinculacion del impuesto a un proyecto, el Manual se
constituye en un guia del paso a paso que debe seguir el Usuario para desarrollar cada
una de las funcionalidades implementadas en la plataforma web de Obras por
impuestos para el rol contribuyente.

2. OBJETIVO

Presentar el funcionamiento y uso de la plataforma web Obras por Impuestos para que
los contribuyentes realicen la consulta y solicitud de vinculacion del impuesto a
proyectos de inversion en las Zonas Mas Afectadas por el Conflicto Armado — ZOMAC.
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3. FUNCIONALIDADES ROL CONTRIBUYENTE

3.1. Acceso al Portal de Obras por Impuestos

Para acceder al Portal de Obras por Impuestos puede ingresar desde la pagina web
de la Agencia de Renovacion del Territorio - ART www.renovacionterritorio.gov.co; al
banner de “OBRAS POR IMPUESTOS”.

2\ RENOVACION (22) PRESIDENCIA
DELTERRITORIO @ DE LA REPUBLICA o Q @ 0 a

OBRAS POR
IMPUESTOS

4,849 ninos y jovenes benefidados

« A
Al mecanismo de Obras por Impuestos se han sumado 28 empresas

31 Oct. Esta empresas vienen desarrollando proyectos por més de 220 mil millones de pesos en 28 municipios de 12 departamentos del pais.

RED DEALIADOS
R ESTRATEGICOS

OBRAS POR

B0 MUER g
iz videss » RENOVADORA

Noticias RED DE REPORTEROS )

L palabre dende ot terneran

llustracion 1 - Acceso al portal de obras por impuestos

O directamente desde el link:
http://www.renovacionterritorio.gov.co/Publicaciones/obras por impuestos 2018

3.2. Consulta/Revisién Banco de Proyectos de Inversion en las ZOMAC

Para consultar o revisar el banco de proyectos de inversion en las ZOMAC, una vez
ingrese al Portal de Obras por Impuestos, se visualiza el listado de proyectos
viabilizados por los Ministerios del sector competente y el Departamento Nacional de
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Planeacion - DNP, en el que se indica el cédigo de registro BPIN, el Nombre del
proyecto, Costo, Sector, Localizacion (departamento, municipio(s)) y Sl tiene o NO
solicitudes de vinculacion al proyecto por parte de los contribuyentes.

ngresa sl
@ Obras Por Impuestos &, g
bujenta v

Proyectos
Mestrardes 10 v resismos Flerar:
YaTi Ver Detalle
CodigoBPIN= 4 Nombre & Costo $  Secor $  Loclizadén 4 Solictud / Crear
+  solicud #
237 MACBETH $1,000.00 MINAS Y ENERGIA AMAZONAS (LETICIA) @ +
01817 2 SALUDY PROTECCIAN SOCIAL | TOLIMA [ORTEGA) @ +
205030 u o a0 ¥ o @+
prueba
DIANA SALUD ¥ PROTECCION SOCIAL @ +
1234568 a0 145 ¥ ENERGIA [~o] @ +
12171 maria HUILA (15 o > +
181 Peax HUILA s @+
018173 ® +
018174 [no ] ® +
19175 sizo s 51.20 00 | TRANSPORT 5 (o] ® +
Viendo del 1 al 10 de 35 registros Anterior ER Siguieme

Imagen 1 — Listado de proyectos de Inversion en las ZOMAC

Este listado lo puede organizar de forma ascendente o descendente dando clic en la
columna correspondiente o buscar un proyecto especifico digitando el texto en el
campo Filtrar.

Mastrardes | 10 ¥ registros Filtrar:
Ya Tiene Ver Detalle
Codigo BPIN ¥ Mombre ~ & Costo ¥ Sectar ¥ Localizacién ¥ Solicitudes I Crear

* Solicitud #

018173 slgod §1,204,150,020.00 TRANSPORTE HUILA {ISNOZ) i +

018174 slgo s §1.204,150,020.00 TRANSPORTE HUILA {ISNOZ) m ) +

2018175 slzo g §1.204,150,020.00 TRANSPORTE HUILA {ISNOS) m J +

018177 slzo B §1.204,150,020.00 TRANSPORTE HUILA (ISNOE) m J +

2018178 slzod §1.204,150,020.00 TRANSPORTE HUILA {ISNOS) m ) +

018171 Eallzstern §203,747,000.00 SALUD Y PROTECCION SOCIAL m ) +

201817102 Ballestero 2 §1.204,150,030.00 TRANSPORTE @ L +

123456785012 CAMBIC AL §134,000,000.00 VIVIEMDA, CIUDAD Y @ ) +

PROCEDIMIENTO TERRITORIO

Imagen 2 - Listado de proyectos ordenado en orden ascendente por nombre

Para ver la informacion del proyecto, haga clic en el icono — detalle que se
encuentra en la columna Ver Detalle / Crear Solicitud
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Mostrardea | 10 ¥ | registros Siltrar:
Ya Tiene Ver Detalle
Cédigo BPIN = Nombre a b Costo * Sector s Localizacidn : Solicitudes [ Crear
* Solictud #
2018173 slgod $1,204,150,030.00 TRANSPORTE HUILA (ISNOS) Sifl) @ +
2018174 algos $1,204,150,020.00 TRANSPORTE HUILA (1SNOS) @ @ +
20183178 slgo6 $1,204,150,030.00 TRAMSPORTE HUILA (ISNOS)
: 3 : @ D Detalle
2013177 EELE) $1,204,150,030.00 TRAMSPORTE HUILA {ISNOS) @ @ +
2018178 slgod $1,204,150,030.00 TRAMSPORTE HUILA (ISNOS) @ @ +

Imagen 3 - Opcion ver detalle del proyecto

Al ingresar por esta opcién visualizara un formulario, en el que podra observar la
informacion general del proyecto, como se registra en la siguiente imagen:

Proyecto

ulerie eniace: (Portal SUIFP) y

oc
85
1

Cédign BPIN Nembre
2018174 aigos

anjetivo

tarce a1 711 0 1 regares sevtor [ (1] e

=3
Imagen 4 - Visualizacién informacién general del proyecto

En la parte superior del mismo formulario, encontrara resaltado en azul el enlace que
lo llevara al Sistema Unificado de Inversion y Finanzas Publicas — SUIFP (Portal
SUIFP), el usuario ConsultaPrivadoO1 y la contrasefa Priva2018+, son datos que le
permitiran ingresar al portal para conocer el detalle del proyecto, como también los
documentos soporte del mismo.

@ Para consultar la documentacidn del proyecto ingrese al siguiente enlace: (Portal SUIFP) y
autentiguese con las siguientes credenciales:

Usiario: ConsultaPrivado01

Contrasefia: Priva2018+

Imagen 5 - Link de acceso al Portal SUIFP

Al hacer clic en el link Portal SUIFP lo direcciona a la ventana de acceso al sistema
del Departamento Nacional de Planeacion - DNP
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C | @ Esseguro | https://sts.dnp.gov.co/login.aspx?ReturnUrl=%2f%3fwa%3dwsignin1.0%26wtrealm%3dhttps%253a%252f%252fsuifp.dnp.gov.co%252f%26wctx%3drm%253d.. @ % | @ & &H ¢

SUIFP

Iniciar sesion
Tipo de documento de identificacion *

Seleccione

Ndmero de documento de identificacion *

Contrasefia *

Olvidé su

Usuarios DNP

Imagen 6 — Ventana de acceso al SUIFP

Para iniciar sesion en el SUIFP, debe seleccionar la opcion “Cédula” en “Tipo de
documento de identificacidon”; escribir el usuario ConsultaPrivado01 en el “Numero de
documento de identificacion”, Priva2018+ en Contrasefia y hacer clic en la opcién
“Ingresar”.

Iniciar sesion
Tipo de documento de identificacion *

Cedula o

Nimero de documento de identificacion *
CensultaPrivado01
Contrasefia *

20lvido su contrasena?

Usuarios DNP

* Campos requendos
Ingresar

Imagen 7 - Datos de acceso al SUIFP
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Al ingresar al SUIFP con los datos antes mencionados, se despliega una ventana
denominada “Ingresar al Sistema”, en la que debe seleccionar el Rol “Consulta
Privado” y hacer clic en la opciéon “Entrar”.

Ingresar al Sistema

Seleccione el Rol

* Consulta Privado

ENTRAR

Imagen 8 - Ingresar al SUIFP con rol "Consulta Privado"

Al entrar al sistema debe ubicar el cursor sobre la opcion “BPIN” en la parte superior
izquierda y hacer clic sobre la opcion “GESTION DE PROYECTOS
COFINANCIADOS?”, en la que también debe hacer clip para que se visualice la opcion
“Proyectos”

: Departamento w
D N P Nacional IFP dnp.gov.co
RS de Planeacién SISTEMA UNIFICADO DE INVERSIONY FINANZAS PUBLICAS

BPIN

C | & Esseguro | https://suifp.dnp.gov

Departamenta
Nacional
de Planeacion

‘GESTION DE PROYECTOS COFINANCIADOS

viernes, 16 de marzo de 2018 Consulta Privado - Consulta Privado -

i

GESTION DE PROYECTOS COFINANCIADOS E
= Proyecitos
n

Imagen 9 - Opcidn gestion de proyectos cofinanciados en el SUIFP

Al dar clic en la opcién “Proyectos” en la parte superior izquierda, se despliega una
ventana en la que podra consultar la informacion detallada del proyecto y sus soportes,
utilizando los filtros que se indican en la imagen.

@ Bienvenidos al Suifp. El navegador recomendado es. Mozilla Firefox. Mesa de Ayuda: Bogota 3815000 Ext 23971, 23972, 23573, 23574 infosgr@dnp.gov.co

SECTOR = v Seleccione un elemento de la lista v
Nombre del proyecto = v
CodigoBPIN = A

Imagen 10 - Filtros para consultar proyectos en el SUIFP
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Para ilustrar la consulta, utilizaremos el filtro “Cédigo BPIN”

@ Bienvenides al Suifp. El navegador recomendado es" Mozilla Firefox. Mesa de Ayuda: Bogotd 3815000 Ext 23971, 23972, 23973, 23974 infosgr@dnp.gov.co
SECTOR = r Seleccione un elemento de la lista r
Mombre del proyecto = v
CodigoBPIN = v 20181715000109
-]
Nombre del proyecto Entidad CodigoBPIN Fuentes ART Estado del Proyecto Estado Solicitud
") Construccién Y OPTIMIZACION DEL ~ AGENCIA DE RENOVACION 20181713000109 Privadas - Obras por impusstos  Registrado Actualizado Proceso de Viabilidad ART
SISTEMA DE ALCANTARILLADO EN DEL TERRITORIO Fecha de Cargue: 2018-02-09  No. 578338
LA CABECERA MUNICIPAL DE El 15:54:41 Registrado Actualizado
Guamo enviado por:
Fecha Registrado-Actualizado:  BGiraldo
2018-03-15 16:48:38 con el rol: Control Posterior
Viabilidad

2018-03-15 16:48:38

Imagen 11 - Visualizacion detalle proyecto en el SUIFP

3.3.Vinculacion del impuesto a uno o mas proyectos

Para solicitar la vinculacion del impuesto a uno o0 mas proyectos de su interés, una vez
ingrese al Portal de Obras por Impuestos se visualiza el listado de proyectos que se
encuentran disponibles.

Para crear la solicitud, haga clic en el icono crear solicitud + gue se encuentra en la
columna Detalle/Crear.

Proyectos
Mostrardea 10 ¥ | registros Filtrar:
Ya Tiene Ver Detalle
Codigo BPIN= 4 Nombre # Costo - Sector B Localizacidn - Solicitudes { Crear
= Solicitud
20181719000020 = Construccién $1,178,055,604.00 EDUCACIGN PUTUMAYO (PUERTO ASfS Sif5) ® +
Aulas Verdes
parala
nstitucion Crear solicitud
Educativa Rural
La Libertad en
Puerto Asis,
Putumayo
Puerto Asis
2018171000044 | Construccidn $11,441,550918.00 VIVIENDA, CIUDAD Y ANTIOQUIA (TURBO) @ () +
Construccion TERRITORIO

0z se s1y2
del municipio de

Turbo Turbo

Imagen 12 - Opcién crear solicitud de vinculacién
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En el formulario de solicitud que se despliega debe hacer clic en la opcién “Agregar”
para registrar la informacion de la empresa.

# Registro - Solicitud (MACBETH

Contribuyente(s).

@ Por favor de click en el bordn agregsr para registrar un contribuyente

Documentacion.

BEne ado debe ingresar todos los documentos solicitados.

Solicitud de actualizacién de costos.
Solicitar Actualizacién de Costos

Imagen 13 — Opcién agregar contribuyente formulario de solicitud

En este paso, con la opcién “Agregar”, se permite ingresar la informacién del o los
contribuyentes que vayan a vincular el impuesto al proyecto.

Una vez ingrese a través de la opcion “Agregar”, se generara un nuevo formulario en
la que debe registrar el NIT de la empresa, la razén social, el teléfono fijo de la
empresa, la direccion, departamento y municipio donde se encuentra ubicada, como
también la actividad econ6mica a la que se dedica la empresa.

De igual forma, debe crear una contrasefia con la que podra seguir ingresando a la
plataforma, para lo cual le sugerimos memorizarla, ya que le sera requerida cada que
vaya a realizar algin proceso en el sistema. Una vez la cree y la confirme realizar clic
en la opcion “Guardar”

Contribuyente

MIT %) Razdn Socia Teléfano (*)
03
Direccian (*) Departamento Municipio (*)
Seleccione v Seleccione v
Actividad Econdmica () Contraseria () Confirmacién de Contrasefia (*)

Imagen 14 — Formulario ingreso informacion empresa contribuyente
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Al ingresar los datos y dar clic en “Guardar”, se despliega el formulario de solicitud con
la informacién de la empresa, en el que puede ingresar la informacion del
Representantes Legal, realizando clic en la opcién “Agregar”.

ABCO M
NI 111184118 Teléfong: 0311111111
Razon Sacial: ABCD Alividad Ecandmics: Elsboracion de panela
Direccid: 000K Muriciplo: LETICIA

Representante(s) Legale(s).

{4Por favord cick en e botdin agregar para un representante lega.

Imagen 15 - Opcion agregar representante legal

Una vez haga clic en la opcion “Agregar”, se genera otro formulario en el que puede
ingresar los datos correspondientes a la informacion del Representante Legal, tipo de
documento, numero de documento, primer nombre, segundo nombre, primer apellido,
segundo apellido, género, celular y correo electrénico, para el caso de estos dos
ultimos datos, se sugiere indicar el correo y celular de la persona que estara encargada
del proceso, que no necesariamente debe ser el Representante Legal.

Representante Legal
Tipo Documento (%) Namero Documento ()
Primer i\;:ue-l do (%) Segundo Apellido
Primer Nombre (*) Segundo Nombre

Geénero (*) Celular (*)

Correo (%)

Imagen 16 - Formulario ingreso informacion representante legal
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Registrada la informacién de la o las empresas y el o los Representantes Legales,
visualizara el formulario de solicitud donde podré verificar la informacion registrada, en
el caso en gue vea algun dato mal escrito, puede eliminar la informacién y volverla a
registrar.

Contribuyente(s).

@ Por favor de dlick en el botan agregar para registrar un contribuyente.

ARTCONS [l

Representante(s) Legale(s).

@ Por favor de click en el botdn agregar para un representante legal.

OO0 0000 000K 0004 T

2323
Celular: offir jimenez@ranovacionterritorio.gov.co

Celular: 3133211022

Imagen 17 - Opcion eliminar registro empresa o representante legal

Registrada la anterior informacion, se debe proceder a anexar los documentos
soportes requeridos para continuar con el tramite de solicitud de vinculacion del
impuesto al proyecto o proyectos, en la seccion “Documentacion”.

En esta seccién debe anexar uno a uno los siguientes documentos: carta suscrita por
el Representante Legal dirigida a los directores de la Agencia de Renovaciéon del
Territorio — ART, la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN y el Departamento Nacional de Planeacion — DNP; acta de
aprobacion de la Junta Directiva y el certificado de existencia y representacion legal
de la Camara y Comercio. Estos documentos deben estar previamente guardados en
PDF en su PC.

Documentacidn,
@ En este apartada debe ingresar todas los documentos salicitades.

Tipo de dacumento Dacumenta

Imagen 18 - Seccion cargue de documentos soporte de la empresa
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Para anexar los soportes, debe hacer clic en la opcion examinar de cada tipo de
documento, ubicarlo en su PC, hacer clic en la opcion “Abrir” para que se cargue
automaticamente. Recuerde que los archivos deben estar siempre en PDF. Realizar
este paso con los tres (3) documentos.

€ Abrir g
s [ »[pruBas Bco 0 « [ ][ Buscar PrUBAS BCO X1 ol
Organizar = Nueva carpeta

" B

. “  Mombre FecH [ecionerritorio.gov.co
A Favoritos

4§ Descargas T Acta de aprobacién Junta Directiva 14/0)
B Escritorio | Camara de comercio 14/0)
] Sitios recientes £ 7 Formato de solicitud devinculaciénalin.  14/0
(@ OneDrive
s
% Dropbox Documento
=5 Biblotecss Seleccione un archivo

3 Documentos

=) Imagenes

J’. Musica

H Videas v q m 4

Nombre: v | Adobe Acrobat Document -

Imagen 19 - Seleccién de documentos para cargar

Nota: para los casos en que varios empresarios se postulen para financiar un mismo
proyecto, deben tener en un solo PDF guardadas todas las actas de las juntas
directivas de cada empresa, al igual que las certificaciones de existencia y
representacion legal de la cAmara de comercio, porque el sistema deja anexar solo un
archivo por cada item.

Una vez verifigue que todos los soportes han sido anexados, pasar solo si lo requiere
a la seccion “Solicitud de actualizacién de costos” y hacer check en el recuadro, con lo
cual se desplegara la opcion “Examinar” para que anexe el documento soporte,
siguiendo las instrucciones dadas en el paso anterior y hacer clic en la opcién
“Guardar”.

Solicitud de actualizacion de costos.
¥ Sulicitar Actualizacion de Costos.

Tipo de documento Documenta

Propuesta de actualizacion y ajuste de costas Seleccione un archive

Imagen 20 - Opcion solicitud de actualizacion de costos

Carrera 7 No. 32 -24 Centro empresarial San Martin Torre Sur
(Pisos del 36 al 40)
PBX: 57 (1) 422 10 30 - Bogota, Colombia
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Si no requiere presentar solicitud hacer clic en la opcion “Guardar”’, como se muestra
en la siguiente imagen. Es importante que tenga en cuenta, que solo cuando da clic
en esta opcion, se guarda toda la informacion.

25 documentos solicitados.

{dirigida a la DIAN, ART y DNP) Formato de salicicud de vinculacién al a

ray Comercio [Vigencia menor a 3 meses)

B Guardar

Imagen 21 - Opcion guardar informacion solicitud en el sistema

Al hacer clic en la opcion “Guardar”’ se abrird una ventana de confirmacion que le
permitira “Crear la solicitud” haciendo clic en esta opcidn.

;Esta seguro de realizar la solicitud.?

Una vez creada la salicitud s |z notificara por correa electronicn durante cada paso de
proCesD.

PO Crear Solicioud

Imagen 22 - Confirmacion "Crear Solicitud"

Una vez realice este paso, le llegardA un mensaje al correo electrénico del
representante legal previamente registrado o al correo que haya indicado en el
formulario, a través del cual se le indicara el estado del tramite.

Ha sido creada una nueva solicitud
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Imagen 23 — Mensaje correo electrénico
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