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“Por la cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor de la Secretaria General de la
Unidad Administrativa Especial para la Consolidacion Territorial-UACT, para la vigencia fiscal 2014”

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA CONSOLIDACION
TERRITORIAL

En uso de sus facultades legales y en especial las sefialadas en el numeral 2 del articulo 8° del Decreto
4161 de 2011'" y por el Decreto 2768 de 20127, y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto 4161 de 2011 el Presidente de la Republica, en ejercicio de la facultades
extraordinarias conferidas por el articulo 18 de la Ley 1444 de 2011, cred la Unidad Administrativa
Especial para la Consolidacién Territorial como una Entidad de orden nacional, con personeria juridica,
autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio.

Que el Articulo 2° del Decreto 2768 de 2012 establece que la constitucion de las Cajas Menores debe
efectuarse a través de resolucion expedida por el Jefe del respectivo érgano, en la que se indique la
cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se pueden realizar, asi como la unidad
ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal.

Que el numeral 14 del articulo 8 del Decreto 4161 de 2011, asigné al Director General la facultad de
ordenacién del gasto y la funcién de suscribir como representante legal los actos necesarios para el
cumplimiento de los objetivos y funciones asignadas.

Que mediante la Resolucién No. 00435 de 2012, el Director General adopté el reglamento interno para
el funcionamiento de las cajas menores de la Unidad Administrativa Especial para la Consolidacion
Territorial.

Que para el cumplimiento de las funciones asignadas a la Secretaria General en el articulo 14 del
Decreto 4161 de 2011 y de conformidad con la justificacion técnica y econdmica anexa al presente
acto, se hace necesario constituir una caja menor para atender los gastos administrativos con caracter
de urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios, que surjan en desarrollo de sus funciones.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1.- Constituir la caja menor de la Secretaria General de la Unidad Administrativa Especial
para la Consoclidacion Territorial - UACT, con el fin de atender los gastos administrativos urgentes,
imprescindibles, inaplazables y necesarios en la vigencia fiscal 2014, en cuantia de DIECIOCHO
MILLONES DE PESOS M/CTE ($18.000.000°°)

ARTICULO 2.- Asignar como responsable de la caja menor de la Secretaria General al profesional
universitario codigo 2044 grado 11, del Grupo de Servicios Administrativos, cuyo titular es la funcionaria
LINA MARCELA TORRES TORRES identificada con cédula de ciudadania No.53.083.979 de Bogota,

Y “Por el cual se crea la Unidad Administrativa Especial para la Consolidacién Territorial y se determinan sus objetivos,
estructura y funciones”

2 “Par el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores.”
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quien garantizara el buen uso de esta y el cumplimiento del reglamento interno para el funcionamiento
de la caja menor de la Entidad y las normas vigentes.

ARTICULO 3.- Finalidad. La finalidad de la caja menor de la Secretaria General es el pago de los
gastos administrativos con caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios, que surjan
en desarrollo de sus funciones.

ARTICULO 4.- Clase de gastos. Seran objeto de gastos de la caja menor de la Secretaria General los
gastos identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto General de la Nacién con caracter
de urgente.

ARTICULO 5.- Unidad ejecutora y cuantia de cada rubro presupuestal. Los gastos autorizados por
la caja menor se realizaran con cargo al presupuesto de funcionamiento de la Unidad Administrativa
Especial para la Consolidacion Territorial, distribuidos asi:

UNIDAD EJECUTORA 41-02-00

G Vigencia 2014

SERVICIOS 18.000.000
ENSERES Y EQUIPOS DE

2 o a 2 OFICINA 500.000

2 0 a 2 1 10 Equipos y Maquinas para Oficina 500.000

2 0 a 4 MATERIALES Y SUMINISTROS 5.200.000

2 P 4 a 1 10 Combustibles y lubncantes 1. 700,600
Papeleria, Otiles de escnfono y

2 0 4 4 15 10 |oficina 500,000
Produclos de cafeleria y .

2 o 4 4 18 10 |reslaurame 1 000.000

2 o 4 a 23 10 Otros maleriales y suministios 2 000,000

2 0 4 5 MANTEMNEENTO 4.500.000
Mantenimiento de bienes

2 0 4 5 1 10 |inmuebles 1.000.000
Mantenimiento de bienas

2 0 4 5 2 10 |[muebles, equipos y enseres 2.000.000

2 0 a 5 ) Semncio Cafetena y Restauranie 1,500,000
COMUNICACIONES Y

2 o 4 6 TRANSPORTES 3.000.000

2 o | 4 |s 2 10 |COTee 200 000

2 0 4 5 3 10 Embalaje y Acaneo 1.000.000

2 o | a|® 7 ypi [TROEPONE 1.800.000

2 ° 4 T IMPRESOS Y PUBLICACIONES 1.800.000

2 o 4 v 5 10 Suscripciones | D0O.NOD
Oflros gaslos por impresos y

2 (] 4 7 6 10 |publicaciones 800.000

2 o 4 8 SERVICIOS PUBLICDS 500.000

2 o 4 8 1 10 Acueduclo, alcantanliado y aseo 200.000

2 o | ales 2 1p [Energia 200.000

2 0 » 8 6 10 Telefono, fax y olros 100000
OTROS GASTOS PCR

2 0 4 41 ADQUISICION DE SERVICIOS 2.600.000
Otios gastos por adguisicion de

2 0 4 41 13 10 |sendcios 1.000 000

2 o 4 A 2 Viaticos y pastos de waje 1.500.000

2
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ARTICULO 6.- Certificado de Disponibilidad Presupuestal. La constitucién de la Caja Menor de la
Secretaria General esta respaldada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5214 del 03
de febrero de 2014, expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto de la Unidad Administrativa
Especial para la Consolidacién Territorial- UACT.

ARTICULO 7.- Manejo de los recursos. El manejo de los recursos se hara a través de una cuenta
corriente, de acuerdo con las normas legales vigentes y el reglamento interno para el funcionamiento
de las cajas menores de la Entidad.

PARAGRAFO.- Atendiendo lo preceptuado en el articulo 9 del Decreto 2768 de 2012 Se autoriza para
la caja menor de la Secretaria General un manejo en efectivo de TRES MILLONES OCHENTA MIL
PESOS MCTE ($3.080.000°°).

ARTICULO 8.- La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

0 6 FEB. 2014

Dada en Bogota, D.C., alos

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

J{A ROSA

D|rector General

Vo.Bo.: Carlos Hernan Bastidas Torres — Secretario General M 3’1,/
Revisd: Enrique Rosero — Coordinador Grupo de Servicios Admnistrativos E rz
Elabord: Lina Torres — Grupo de Servicios Administrativos
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JUSTIFICACION TECNICA Y ECONOMICA PARA LA CONSTITUCION DE LA CAJA MENOR
PARA LA SECRETARIA GENERAL DE LA UACT - VIGENCIA FISCAL ANO 2014

Que la Unidad Administrativa Especial para la Consolidaciéon Territorial, es una entidad del orden
nacional, con personeria juridica, autonomia administrativa y financiera y patrimonio propio, con sede
principal en la ciudad de Bogota D.C., cuya creacion, estructura, organizacion y funcionamiento
encuentra su reglamentacion en el Decreto 4161 del 3 de noviembre de 2011.

Que el articulo 14 del mencionado Decreto establecié entre otras, las siguientes funciones para la
Secretaria General:

“2. Planear, dirigir y controlar los programas de administracion de personal, seguridad y salud
ocupacional, relaciones laborales del personal, calidad de vida laboral de los empleados de acuerdo
con las politicas de la Unidad, del Departamento Administrativo para la Prosperidad Social y las normas
legales vigentes establecidas sobre la materia.

3. Dirigir y controlar los procesos de Gestién del Talento Humano, Financiero, Contratacion, Logistica,
Tecnalogia y de Servicio al Cliente de la Unidad en todos los niveles.

(..)

6. Promover la debida aplicacién del sistema de desarrollo administrativo, relacionado con las politicas,
estrategias, metodologias, técnicas y mecanismos de cardcter administrativo y organizacional para la
gestién y el manejo del talento humano y de los recursos tecnolégicos, fisicos, documentales y
financieros de la Unidad, orientado a fortalecer la capacidad administrativa y el desempefio institucional,
de conformidad con las normas legales vigentes.”

Que en desarrollo de las funciones asignadas por el Decreto 4161 de 2011 se requiere atender
gastos administrativos con caracter urgente, imprescindible, inaplazable y necesarios, que puedan ser
atendidos de manera agil e inmediata, surgiendo la necesidad de constituir una caja menor para la
presente vigencia fiscal, en cuantia de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE.($18.000.000), y
con cargo a los siguientes rubros presupuestales,
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UNIDAD EJECUTORA 41-02-00

ENSERES Y EQUIPOS DE

2 o 4 2 OFICINA 500,000

2 0 4 2 1 10 Equipos y Maquinas para Oficina 500,000

2 o 4 a MATERIALES Y SUMINISTROS 5.200.000

2 ° 4 4 1 10 Combustibles y lubncantes 1,700 000
Papeleria, utiles de escrifono y

2 0 4 4 15 10 |oficina 500.000
Productos de cafeteria y

2 0 4 4 18 10 |restauranie 1.000.000

2 ° 4 4 23 10 Otros  matenales y suministros 2 000.000

R e S MANTINMENTD 4.600.000
[Mantenimiento de bienes

2 0 4 5 1 10 |inmuebles 1.000.000
Mantenimiento de bienes

4 0 4 5 2 10 [muebles, equipos y enseres 2.000.000

5 o 4 5 o Senicic Cafeteria y Reslaurante 1.500.000
COMUNICACIONES Y

2 0 4 8 TRANSPORTES 3.000.000

2 0o | a|s 2 L 200,000

2 o | 4 |s 8 10, R ToakNe Y AcHes 1.000.000

2 0o | a e 7 1o _|Trensporte 1.600.000

2 0 4 7 IMPRESOS Y PUBLICACIONES 1.800.000

2 o | a7 5 j. [SUmeripclones 1.000 00D
Otros gas1os pof impresos y

2 0 4 7 ] 10 |publicaciones 800.00C

2 0 4 3 SERVICIOS PUBLICOS 500,000

2 o 4 8 3 10 Acueducto, alcananilado y aseo 200.000

2 o | a |8 2 1p [ENewia 200.000

2 o | 4 |8 8 10 |Tetefono. fax y otros 100,000
OTROS GASTOS POR

2 o 4 41 ADQUISICION DE SERVICIOS 2.600.000
Olros gaslos por adquisicion de

2 0 4 41 13 10 |senicios 1.000.000

2 o | 4 [ 2 Vidticos i bikstan e \iaje 1.500.000

Atentamente,

CARLOS HERNAN BASTIDAS TQRRES
Secretario General - UACT

Vto. Bueno. Enrique Rogero Puerto — Coord. Grupo Servicios Administrativos.
Elaboro: Linamar nﬁg
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